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Asunto: Catalogo de Disposicién Documental para
Registro y validacion

Ref.: DGCD/048/2022 de fecha 31 de agosto del 2022,
DGCD/082/2023 de fecha 18 julio del 2023,

Ciudad de México, a 10 de agosto de 2023

ING. NANCY CANDELARIA CORTES GARCIA

COORDINADORA DE ARCHIVOS DE LA COMISION NACIONAL PARA LA PROTECCION
Y DEFENSA DE LOS USUARIOS DE SERVICIOS FINANCIEROS.

PRESENTE

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018 y al numeral Décimo
séptimo de los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los
archivos del Poder Ejecutivo Federal, me permito informarle que de acuerdo con el
anélisis técnico realizado y de conformidad con la metodologfa, procede su registro y
validacién del Catdlogo de disposiciéon documental con el ndmero de Dictamen de
validacién DV/013/23.

De conformidad con lo establecido en el Instructivo para la Elaboracién del Cuadro
General de Clasificacidon Archivistica y del Catdlogo de Disposicidén Documental; asi como
al oficio circular DG/394/2014 de fecha del 04 de agosto de 2014, como parte de la mejora
continua de dichos instrumentos, me permito exhortarlo a que el Coordinador de
Archivos y el Grupo interdisciplinario unan esfuerzos con el fin de verificar la aplicacién
de los mencionados instrumentos archivisticos de control, para la organizacién,
conservacion y disponibilidad de la documentacion de la Comisidon Nacional para la
Proteccion y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
E DESARROLLO ARCHIVISTICO NACIONAL

g N
C Q[)US}&{EF
\__)“/\

MTRA. MIREYA QUINTOS MARTINEZ 14 AGD. 2023
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION AbU, £Ue
RECIBIDO

DIRECC!ON DE GESTION Y
ROL DOCUMENTAL
MQM/E n‘.}%'erp LT ncmtmzmwmﬁ—'d
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De conformidad a lo establecido en el Articulo 13 de la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, y el numeral
décimo séptimo de los Lineamientos generales para la organizacién y
conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal, publicados el 3 de julio
de 2015; se llevd a cabo la revisidn del Catdlogo de Disposicidn Documental de la
Comisién Nacional para la Proteccién y Defensa de los Usuarios de Servicios
Financieros, sobre el cual se emiten los siguientes:

RESULTANDOS

Primero. Que a través de los oficios con los siguientes nimeros: DGCD/048/2022
de fecha 31 de agosto del 2022 y DGCD/082/2023 de fecha 18 julio del 2023 en los
cuales, la Comision Nacional para la Proteccién y Defensa de los Usuarios de
Servicios Financieros {CONDUSEF), dio seguimiento a las observaciones hechas
al instrumento, e ingreso ante este Archivo General de la Nacién su Catdlogo de
Disposicién Documental para su validacién y registro.

Segundo. Que el Catdlogo de Disposicién Documental incluye:

Introduccidén, que explica el contexto institucional,

Objetivo general,

Ambito de aplicacién

Marco juridico, que incorpora la fundamentacién normativa interna y la

aplicable en materia de administracién de archivos y gestién documental;

Metodologia de elaboracién, que explica como fue elaborado el

instrumento;

o Instructivo de uso, que sefala las instrucciones que permiten la
comprension y aplicacién del instrumento;

o Secciones, que incluyen la relacién de series documentales con valor
documental, vigencias documentales, plazos de conservacién y técnicas
de seleccion; 2

o Hojadecierre, que contiene la firma del Coordinador de Archivos; asf como
la leyenda que indica el nimero de secciones y series documentales;

o Fichas Técnicas de Valoracion Documental de las series documentales

sustantivas. N 0 7

O 0 0O 0

o)

€ ~

Tercero. El Catdlogo de Disposicién Documental estd basado en la identificacion
de las series documentales como resultado y eXpresion de las actualizaciones de
dicha Dependencia en el gjercicio de sus-funciones.

Cuarto. E| Catdlogo de Disposicion Documental permite registrar los
documentos como testimonio de los actos administrativos y de las gestiones
institucionales basadas en una norma legal, fiscal o contable.

CONSIDERANDOS

Primero. Que se identificaron 16 secciones de las cuales 131 series documentales
son comunes y 40 series documentales son sustantivas, que suman un total de
171 series documentales con las siguientes técnicas de seleccién registradas:

o Eliminacion: 118 series documentales comunes.

o Conservacion: 10 series documentales comunes y 6 series documentales
sustantivas ~

o Muestreo: 3 series documentales comunes y 34 series documentales
sustantivas.

Segundo. Que-el presente Dictamen enmarca el total de las funciones (series
documentales) del Sujeto Obligado y a partir de la fecha del presente debera
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clasificar con las series documentales identificadas en el Catalogo de Disposicidon
Documental presentando, objeto del presente dictamen.

Por lo anterior, se tiene a bien emitir el siguiente:
DICTAMEN

Con base en el anélisis del Catdlogo de Disposiciéon Documental presentado y en
la aplicacién de la metodologia, PROCEDE SU VALIDACION.

Cabe aclarar que es responsabilidad de la Institucién o Dependencia los plazos
de conservacién, vigencias documentales y técnicas de seleccién plasmados en
el Instrumento dictaminado y validado; debido a que son producto del analisis y
aprobacion de su Grupo Interdisciplinario, por lo cual no los exime de los efectos
que pudieran derivarse de la aplicacién de este instrumento, conforme al marco
Juridico aplicable.

Ciudad de México, a 10 de agosto de 2023.

DICTAdey DICTAMINO
%zjaé J A Bonitec ¥ -

PAOLA RAMIREZ RODRIGUEZ EDITH RAMIREZ PINEDA
ENLACE DE ALTO NIVEL DE ENLACE DE ALTO NIVEL DE

RESPONSABILIDAD RESPONSABILIDAD

REVISO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE 1= L A SUBDIRECTO BA D CUMPLIMIENTO
ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION NORMATIVO ARCHIVISTICO
PUBLICA FEDERAL

MIREYA Q OS MARTINEZ
DIRECTORA DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO NACIONAL
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(N INTRODUCCION

La Comision Nacional para la Proteccion y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros (CONDUSEF) es un organismo publico
descentralizado de la Administracién Publica Federal, cuya vision es la proteccidon y defensa de los intereses y derechos de los usuarios
ante las instituciones financieras, contribuyendo, de esta manera, al sano desarrollo del sistema financiero mexicano.

El 18 de enero de 1999 se publicd la Ley de Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios Financieros y el 19 de abril del mismo afo, la
CONDUSEF abrio sus puertas al publico con el firme propdsito de asesorar, proteger y defender a los usuarios ante cualquier conflicto
e irregularidad que se presente entre estos y las instituciones que conforman el Sistema Financiero Mexicano. Asi como la creacién y
fomento de una cultura adecuada respecto de las operaciones y uso de los servicios financieros.

La Comisién Nacional para la Proteccion y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros tendra como finalidad promover, asesorar,
proteger y defender los derechos e intereses de los Usuarios frente a las Instituciones Financieras, arbitrar sus diferencias de manera
imparcial y proveer a la equidad en las relaciones entre éstos, asi como supervisar y regular de conformidad con lo previsto en las
leyes relativas al sistema financiero, a las Instituciones Financieras, a fin de procurar la proteccion de los intereses de los Usuarios.

La CONDUSEF se rige por su Estatuto Organico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de julio de 2019 en el que se
establece que dicha Comisién esta integrada por la Unidades Administrativas sefialadas en los articulos 3 y 4 del Estatuto sefalado.

El presente instrumento se elaboray actualiza, con base en lo establecido en el articulo 13 de la Ley General de Archivos y Lineamientos
Décimo tercero y Décimo séptimo, fraccion I, de los Lineamientos Generales para la organizacién y conservacién de archivos del
Poder Ejecutivo Federal (D.O.F. 3/07/2015), éste Ultimo lineamiento concatenado con lo establecido en el Oficio Circular No.
DG/335/2019, por el que se informan las acciones relacionadas con el Catalogo de Disposicion Documental, para la Administracion
Publica Federal, emitido por el Director General del Archivo General de la Nacidn; asi como en funcién del instructivo para la
elaboracion del Catélogo de Disposicion Documental; del Acuerdo que tiene por objeto emitir la Disposiciones Generales en las
materias de Archivo y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico y del Plan de Trabajo para la
elaboracién del Catalogo de Disposiciéon Documental, aprobado en la primera reunién del Grupo Interdisciplinario, celebrada el dia
16 de octubre de 2020.

El presente “Catalogd de Disposicidon Documental anula y remplaza todas y cada una de las versiones anteriores a este”.

)y 2023
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Il OBIJETIVOS

GENERAL
Administrar de manera eficiente y homogénea los archivos que se generan y reciben en la CONDUSEF,; los plazos de conservacion, la
vigencia documental y destino final de las series documentales producidas en la Comision.

ESPECIFICOS

Establecer lo valores documentales, la vigencia documental y plazos de conservaciéon de las series documentales en el archivo de
tramite, asi como el tiempo que debe resguardarse en el archivo de concentracién por causas legales, fiscales, contables o por
referencias y consultas administrativas posteriores.

Regular la gestion documental y facilita la constante circulacién de los documentos en su ciclo vital, a través de las transferencias
controladas, asi como promover la depuracion y destino final de los documentos producidos de la CONDUSEF.

Coadyuvar con la disponibilidad, localizacidn, integridad y conservacién de los documentos de archivos, fortaleciendo de esa manera
la rendicién de cuentasy la transparencia.

Identificar la documentacion de valor permanente que sera objeto de transferencia secundaria al archivo histérico.

1. AMBITO DE APLICACION

El presente Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) es de aplicacion general y obligatoria para todas las personas servidoras
publicas que integran la CONDUSEF, y aplica a todos los documentos y expedientes que se produzcan, obtengan, adquieran,
transformen o conserven en los archivos de Unidades Administrativas de su adscripcion.

Los Responsables de Archivo de Tramite, en coordinacién con el Titular del Area Generadora de la documentacion, seran los
encargados de verificar el debido cumplimiento y aplicacién de la clasificacion, los valores documentales, plazos de conservacion y
destino final de los expedientes que se generen en cada una de sus areas. %

P %
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V. MARCO JURIDICO

CONSTITUCION
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 5-11-1917 y sus reformas

LEYES

Ley General de Archivos. (D.O.F.15-06-2018).

Ley General de Responsabilidades Administrativas (D.O.F. 18-VII-2016 y sus reformas)

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (D.O.F. 04-05-2015).

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (D.O.F. 9-05-2016 y sus reformas)

Ley de Proteccién y Defensa al Usuario de Servicios Financieros. (Ultima reforma, D.O.F 09-03-2018)

Ley para la Transparencia y Ordenamiento de los Servicios Financieros (Ultima reforma, D.O.F. 09-03-2018)
Ley para Regular las Instituciones de Tecnologia Financiera (D.O.F 09-03-2018)

ESTATUTO
Estatuto Orgéanico de la Comision Nacional para la Proteccion y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros.

REGLAMENTOS
Reglamento de la Ley Federal de Archivos (D.O.F. 13-05-2014).
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental (D.O.F. 11-06-2003)

ACUERDOS

ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la
Administracién Publica Federal y su Anexo Unico. (D.O.F 15-05-2017).

ACUERDO por el que se dan a conocer los Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita el Dictamen y Acta de Baja
Documental o de Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccion \g
VI, de la Ley General de Archivos. %
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LINEAMIENTOS

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo Federal (D.O.F. 3-07-2015).
Lineamientos para la creaciéon y uso de sistemas automatizados de gestion y control de documentos (D.O.F. 3-07-2015)

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del Poder
Ejecutivo Federal. (D.O.F. 16-03-2016).

Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos, expedidos mediante Acuerdo del Consejo Nacional de Sistema de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Protecciéon de Datos Personales (D.O.F. 4-05-2016).

Lineamientos para la creacion y funcionamiento de los sistemas que permitan la organizacion y conservacion de la informaciéon de
los archivos administrativos del Poder Ejecutivo Federal de forma completa y actualizada (D.O.F. 30-10-2018).

DECRETO

Decreto por el que las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las
unidades administrativas de la Presidencia de la Republica y los érganos desconcentrados donaran a titulo gratuito a la Comision
Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el desecho de papel y cartdén a su servicio cuando ya no les sean utiles. (D.O.F 21-02-2006)

MANUAL
Manual de Organizacion General de la CONDUSEF.

INSTRUCTIVOS.

Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Archivo General de la nacion, 2004, ultima reforma 16 de abril
de 2012.

Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental. Archivo General de la Nacién, 2004, ultima reforma 16 de
abril de 2012.

Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del gobierno federal. Archivo General de la Nacion 2010, dltima reforma
24 de agosto de 2012.

OFICIO
Oficio DG/335/2019, de fecha 12 de noviembre de 2019, suscrito por el Dr. Carlos Enrique Ruiz Abreu, Director General del Archivo
General de la Nacién.

) 2023
> Francisco
VILEA

6

%
a



Vicepresidencia de Planeacién y Administracién

HACIENDA & Direccion de Gestién y Control Documental
Area Coordinadora de Archivos

V. METODOLOGIA DE ELABORACION

En 2016, la Secretaria de la Funcién Publica (SFP), en coordinacion con el AGN establecié un método para la estructura del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y el Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO), a través del documento denominado
“Arbol de procesos” basados en un inventario de 16 Secciones Sustantivas, en la Misién y Visiéon de la CONDUSEF, asi como en el
Programa Institucional de la CONDUSEF.

Dichos Trabajos permitieron conformar un Arbol de procesos, en el cual se agruparon 4 Macroprocesos que fueron alineados a las
funciones y atribuciones de las areas sustantivas de la CONDUSEF (ANEXO 1).

A partir de ese arbol de procesos, se identificaron las caracteristicas de cada una de las series sustantivas documentales de la
CONDUSEF, asi como de las series comunes, mismas que se reflejan en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y se vinculan
a los procesos institucionales, las funciones y atribuciones en el Estatuto Organico de la Comisién Nacional para la Proteccion y
Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros, asi como los Manuales de Procedimientos y de Organizacién de las Unidades
Administrativas.

La elaboracion del presente Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) se realizé con base en el “Instructivo para la elaboracion
del Catalogo de Disposicion Documental” emitido por el AGN, el cual se compone de cuatro etapas: identificacion, valoracion,
regulacion y control. Cada una de éstas comprendio la realizacidon de tareas especificas que permitieron la integracion de este
instrumento basico para el manejo adecuado de la documentaciéon en cada una de las fases de su ciclo de vida; asi como, sobre |a
base de lo establecido en el Plan de Trabajo para la elaboracién del CADIDO, como instrumento archivistico, aprobado en la primera
sesion del grupo interdisciplinario de la CONDUSEF, celebrada el 16 de octubre de 2020 y sus modificaciones derivado de
observaciones que realizé el AGN.

Primera etapa. Identificacion

Esta etapa consistio en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos esenciales que constituyen cada una de las
series documentales: la funcion, el sujeto productor y el documento de archivo.

A continuacion, se describen las acciones que permitieron desarrollar la primera etapa:

) 2023
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e El25de febrero de 2020, se llevd a cabo una reunion de trabajo en el Archivo General de la Nacidn, con el objeto de revisar las
propuestas de las series comunes del Catalogo de Disposicion Documental, como resultado de la revision se determinaron
acuerdos, consistentes en correcciones y modificaciones a las series documentales, las cuales se consideraron en la elaboracion
del CADIDO (ANEXO 2).

e Mediante correo electronico se envid al Archivo General de la Nacion el formato de la ficha técnica de valoracion documental,
para revision y comentarios.

e Se recibieron observaciones de la Ficha Técnica de Valoracion, por parte del Archivo General de la Nacion (ANEXO 3).

e Ademas de asesorias técnicas via remota con el AGN, para integrar la correcta actualizacién del presente instrumento.

Segunda etapa. Valoracién

Esta etapa consistio en el analisis y la determinaciéon de los valores primarios y secundarios de la documentacion para fijar sus plazos
de conservacion, transferencia, o eliminacion.

Para llevar a cabo la valoracién documental se llevaron a cabo las siguientes actividades:

e Reuniones de trabajo via remota en la que participaron las areas productoras de la documentacion, los responsables del
archivo de tramite y el area coordinadora de archivos, con el fin de presentar la conformacién del cuadro general archivistico,
el catdlogo de disposiciéon documental, la elaboracion de la ficha técnica de valoraciéon documental, y la conformacion del
listado de los documentos de comprobacion inmediata y de apoyo informativo (ANEXO 4).

¢ Se determinaron secciones y series documentales comunes y sustantivas, conforme a las atribuciones, funciones y procesos
de las areas que producen la documentacion.

e Mediante correo electrénico, el area Coordinadora de Archivos, envid a las areas sustantivas, el formato de Ficha Técnica de
Valoracién para el llenado.

) 2023
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e Elaboracion y entrega de las Fichas Técnicas, por parte de las areas sustantivas productoras de la documentacion, al area
Coordinadora de Archivos.

e Se analizaron los plazos de conservacion, a través de la permanencia de los expedientes que conforman las series
documentales, tanto en el archivo de tramite como en el archivo de concentraciéon, tomando en cuenta el valor documental,
el parametro de utilidad y la frecuencia de la consulta de la informacion de los documentos de archivo. Asi como las
recomendaciones del AGN respecto de los plazos de conservacion. Se les informé a las unidades y areas productoras de la
documentacion que la vigencia documental comienza a contar a partir del cierre de cada expediente.

e Se llevaron a cabo la reunién de trabajo con las areas productoras y sesiones con el grupo Interdisciplinario en las cuales se
presentaron las Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Disposicion Documental con las modificaciones solicitadas para su validacion (ANEXO 5).

Tercera etapa. Regulacion
Esta etapa consistid en la integracion del Catalogo de la CONDUSEF, de acuerdo a los siguientes apartados:
. Introduccion

1. Objetivo general y especifico
. Ambito de aplicacién

V. Marco Juridico

V. Metodologia de elaboracion

VL. Instructivo de uso

VIl. Relacién de series documentales sefialando su valor documental, plazos de conservacion y técnica de seleccion

VIll. Hoja de cierre

Los resultados de esta etapa permitieron:

e Integrar el CADIDO en un formato electronico susceptible de actualizarse.
e« Contar con un instrumento de control archivistico que permita conocer con precisién los plazos de conservacion de los %
. . , g eps . 9
documentos en cada uno de los momentos del ciclo vital, asi como controlar su accesibilidad y regular su transferencia.

G) ) 2023 6
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e Cada uno de los apartados fue descrito de acuerdo con lo establecido en el Instructivo para la elaboracién del Catalogo de
Disposicion Documental.

Cuarta etapa. Control

Esta Ultima etapa consiste en validar, aprobar, aplicar y difundir el CADIDO al interior de la CONDUSEF, para cumplir con esta etapa
se realizaron las siguientes acciones:

e Se presento el CADIDO ante el Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental de la CONDUSEF para su analisis, revision
y validacion.

e Unavezvalidado por el Grupo Interdisciplinario, en el afio 2020, se sometid ante el Comité de Transparencia para su aprobacion
y validacion, recabando las firmas de quienes intervienen en dicho Comité. De las observaciones posteriores que ha realizado
el AGN, sdlo se ha sometido a la validacion del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental de la CONDUSEF y una vez
aprobado, lo firma el Coordinador de archivos.

e De las sesiones realizadas, se levanta una Acta.

e La Coordinacion de Archivos, envia el CADIDO al AGN para su registro y validacion.

e Una vezrecibida la validacion del CADIDO por parte del AGN, se publicara en la pagina web institucional de la CONDUSEF, se
realizara su difusién a través de comunicacion interna, asimismo, la Coordinacion de Archivos llevara a cabo una reunion e
imparticion de un curso de capacitacion a los responsables de archivo de tramite para su comprension y aplicacion.

VI. INSTRUCTIVO DE USO

El presente instructivo del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO)
tiene como objetivo primordial que las unidades administrativas conozcan y apliquen el uso y manejo del citado instrumento en las
series documentales que correspondan con sus funciones comunes o sustantivas, las que refleja la mision de la CONDUSEF.

Todas las unidades administrativas de la CONDUSEF aplicaran el Catalogo de Disposicion Documental con la finalidad de regular las
series documentales que correspondan con sus funciones comunes y sustantivas. NQ
10 %’
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T
FONDO: LGB N - ) PN f,\
SECCION: L Dt { 6) @G
VALOR PLAZOSDE TECNICAS DE
DOCUMENTAL CONSERVACION SELECCION
S s
0 3 o
CcODIGO NIVELES DE 9 § @ |OBSERVACIONES
CLASIFICACION A L F/C AT AC |TOTAL| = & E
@ 1R AR
i o =
(8]

@

1. Fondo. Es el conjunto de documentos producidos organicamente por la CONDUSEF, y que se identifica con el nombre de esta
Comisién Nacional.

2. Seccién. cada una de las divisiones del fondo documental, basadas en las atribuciones de las Unidades Administrativas de la
CONDUSEF, identificadas en dos grandes grupos: secciones comunes letra “C” y secciones sustantivas letra “S”

3. Coédigo. Clave alfanumérica que identifica a una seccidn, serie y en su caso subserie.
4.-Niveles de clasificacion. Nombre con el que se identifica a la seccidn, a la serie y en su caso, a la subserie.

Serie. Division de una seccidén que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma
atribucién general y que versan sobre una materia o asunto especifico.

Al genera un expediente, este debe ser clasificado conforme a la serie que le corresponda e identificarlo de acuerdo con la
atribucion especifica de cada area productora, a fin de que pueda identificarse y distinguirse de los demas expedientes.

5. El valor documental, Es |la caracteristica asignada a cada serie y/o subserie documental de conformidad a la naturaleza de los ><
documentos que integran los expedientes. La valoracion asignada es: Administrativo, Legal o Juridico, Contable o Fiscal o la
combinacion de estos valores. Estos valores se indican con una “X" en las casillas correspondientes. Pt o) ﬂ[\
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¢ Administrativo (A), Este valor se encuentra en todos los documentos de archivo producido o recibido en cualquier
dependencia o entidad para responder a una necesidad administrativa mientras dure su tramite, y son importantes por su
utilidad referencial para la planeacion y toma de decisiones.

e Legal (L), Es el que tiene los documentos para servir como prueba ante la Ley.

e Fiscal o Contable (F/C), El valor fiscal es aquél que tienen los documentos que pueden servir de testimonio del cumplimiento
de obligaciones tributarias. Los documentos contables son aquellos que pueden servir de soporte o justificacion de
operaciones destinadas al control presupuestario.

6. El Plazo de Conservacion. Establece, en niUmero de anos, el tiempo que los documentos tendran que conservarse en cada archivo,
en los archivos de tramite y de concentracion, asi como el total de anos de conservacion.

El plazo de conservacion, comienza a computarse una vez que se cierra el expediente, una vez que ocurre esto, empieza a transcurrir
el plazo en el archivo de tramite (AT).

Concluido el plazo en AT, se podra realizar una transferencia primaria al archivo de concentracion (AC), donde se resguardara durante
un periodo precautorio para su consulta. Esto se indica con una “numero de afos" en cada una de las casillas correspondientes:

e Archivo de tramite (AT).
¢ Archivo de concentracion (AC).
e Total (AT + AC = Total de afnos de conservacion).

7. Técnica de Seleccién. Se indica con una “X" si al término de sus plazos de conservacién en archivo de tramite y en el archivo de
concentracion, se procedera a realizar su eliminacion (E), se conservara en el archivo histérico (C), o se hard muestreo para determinar
su destino final (M).

¢ Eliminacién: Se senalan los documentos susceptibles de ser eliminados definitivamente, los cuales se someteran a valoracion
y/o autorizacién del Archivo General de la Nacién (AGN).

e Conservacion: Se sefala la documentacion susceptible de ser conservada permanentemente en su totalidad, la cual se
sometera a valoracién y/o validacion del AGN.

e Muestreo: Se sefalala documentacion susceptible de ser conservada permanentemente mediante un proceso que selecaone
s6lo una muestra de los documentos que ameriten conservarse. Dicho proceso se efectuara baJo algun meétodo que se haya
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establecido por el area productora: método selectivo o cualitativo, sistematico (Cronolégico, Geografico, Alfabético y
Numérico), método aleatorio (al azar), entre otros.

Muestreo Selectivo/Cualitativo. Aquél que trata de conservar los documentos mas importantes o significativos.
Muestreo Aleatorio. Aquél que toma las muestras al azar, cualesquiera de los elementos pueden ser igualmente
representativos.

Muestreo Sistematico. - Aquél que precisa necesariamente la homogeneidad de la serie y elimina periddicamente,

conservando un afo, un mes, o bien los expedientes, ordenados alfabéticamente, correspondientes a una letra o conserva
numéricamente un expediente de cada serie eliminada.

8. Observaciones. Apartado que registra informacion adicional que por su naturaleza no pueden ser consideradas dentro de los otros
rubros, ejemplo tipo de muestreo.

La base del Catalogo es el Cuadro, por consiguiente, tienen la misma estructura: fondo, seccion y series.

Es por ello que el presente instrumento servird para establecer la clasificacion archivistica de los expedientes que produce la
CONDUSEF.

El catélogo posibilitara la transferencia primaria de los archivos de tramite y concentracién y destino final de los mismos, es decir, la
transferencia secundaria al archivo histérico o bien, la baja documental, evitando la acumulacién de los documentos en los archivos.

) 2023 s
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VIl. RELACION DE SERIES DOCUMENTALES

Se presenta el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental de la CONDUSEF, el

cual se conforma como sigue:

FONDO
Comision Nacional para la Proteccion y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros

SECCIONES DOCUMENTALES

12 Secciones Comunes.
4 Secciones Sustantivas.

SERIES DOCUMENTALES

131 Series documentales comunes
40 Series documentales sustantivas

Total 171 Series Documentales

Area Coordinadora de Archivos
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O GENERAL

NACION

LIDADO

HACIENDA o : ,
Area Coordinadora
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
SERIES COMUNES
SECCION
1c LEGISLACION
CcODIGO |NOMBRE DE LA SERIE
1C.2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE LEGISLACION
1C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION, ACUERDOS, ETC.)
1C.6 ORGANOS COLEGIADOS
SECCION
2c ASUNTOS JURIDICOS
CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE
2C.2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS
2C.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL
2C.6 ASISTENCIA CONSULTAY ASESORIAS
2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA - a—
2c.i0  |ampParos R
2Ca7 DELITOSY FALTAS DE1L
2C.a8 DERECHOS HUMANDOS S
ViR
| SECCION .
zc PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
CcODIGO |NOMBRE DE LA SERIE
3C.a DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C.2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE PROGRAMACION
3C3 PROCESOS DE PROGRAMACION
3C.4 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES
3C.5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS INSTITUCIONALES
3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS ESPECIALES
3C.10 DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS
3Cm INTEGRACIONY DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION
3C.a2 INTEGRACIONY DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS, DE PROCESOS 'Y PROCEDIMIENTOS
3Ca7 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION
3C.a8 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL
3C.20 EVALUACIONY CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
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SECCION
RECURSOS HUMANOS
4C
cODIGO |NOMBRE DE LA SERIE

4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

4C.2 |PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

4C3  |EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

4C.4 |REGISTROY CONTROL DE PUESTOSY PLAZAS

4C.5  |NOMINADE PAGO DE PERSONAL

4C.6 |RECLUTAMIENTOY SELECCION DE PERSOMAL

4C.7  |IDENTIFICACIONY ACREDITACION DE PERSONAL

4C.8 |CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOSY LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.)

4C9 |CONTROL DISCIPLINARIO

4C.10 |DESCUENTOS

4CJ12 |EVALUACIONESY PROMOCIONES
4CJ4  |EVALUACION DEL DESEMPERO DE SERVIDORES DE MANDO

4C.15 | AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDADY SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO Ancuinvd GENERAL
4C16  |CONTROL DE PRESTACIOMNES EN MATERIA ECONOMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS,ETC.) | e;’ NACION
4C.17 |JUBILACIONESY PENSIONES W ey O 90

4C.18 |PROGRAMAS DE RETIRO VOLUNTARIO VAL IDADO

RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO DEL ESTADO, CONDICIONES

4C.20 |LABORALES)

4C.21 |SERVICIOS SOCIALESY CULTURALESY DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO
4C.22 |CAPACITACION CONTINUAY DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS

4C.23 |SERVICIOSOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
4C.27 |COORDINACIONLABORAL CON ORGANISMOS DESCENTRALIZADDS Y PARAESTATALES

VIEA
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SECCION
RECURSOS FINANCIEROS
5C
cODIGO |NOMBRE DE LA SERIE
5C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
5C.2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS Y CONTABILIDAD GUBERNAMEMNTAL
5C3 GASTOS OEGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
5C.4 INGRESOS
5C.5 LIBROS CONTABLES
5C.6 REGISTROS CONTABLES (GLOSA)
5C.7 VYALORES FINAMCIEROS
5C.8 APORTACIONES A CAPITAL
5C.9 EMPRESTITOS
5C.10  |FINANCIAMIENTO EXTERNO
5C.M ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO
5C.12 | ASIGNACIONY OPTIMIZACION DE RECURSOS FINANCIEROS
5C.13 CREDITOS CONCEDIDOS ARCHIV
5C.14 |CUENTASPOR LIQUIDAR CERTIFICADAS DE 1 A
5C.15 TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO S & o
5C.16 |AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO VALY
5Ca7 REGISTROY CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
5C.18 |REGISTROY CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
5C.19 POLIZAS DE DIARIO
5C.21 GARANTIAS, FIANZASY DEPOSITOS
5C.22 |CONTROL DE CHEQUES
5C.23 |COMNCILIACIONES
5C.24 |ESTADOS FINANCIEROS
5C.25 |AUXILIARES DE CUENTAS
5C.26 |ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
5C.27 |FONDOROTATORIO
5C.28 |PAGODEDERECHOS
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SECCION ; 7 3
RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C : : IEY, N
CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE
6c.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION ¥ MANTENIMIENTO
6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6C.3 LICITACIONES
6C.4 ADQUISICIONES
6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, DERIVADOS DE CONTRATOS
6c.6 CONTROL DE CONTRATOS
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS
6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
6C.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES MUEBLES
6C.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES
SECCION = | RS :
7c  |SERVICIOS GENERALES : ; : : B
S : wuibes 2.
CODIGO  |INOMBRE DE LA SERIE S )
7Ca DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
7C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES
7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.)
7C.4 SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETES ¥ MANIOBRAS
7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION
7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACION
7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION
7C.9 SERVICIO POSTAL ARCH’VO GENER&\L
7c.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA e F I é v
7C.T1 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO u"“ ‘ ‘ 3
7Ca2 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE EQUIPO DE COMPUTO VALIDALY
7Ca3 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
7C.15 CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS 2 %
7C.16 PROTECCION CIVIL
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SECCION s
s TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
CODIGO” | NOMBRE DE LA SERIE
8c.2 |PROGRAMASY PROYECTOS ENMATERIA DE TELECOMUNICACIONES
8C.5 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL PORTAL DE INTERNET DE L& DEPENDENCIA
8C.8 |PROGRAMASY PROYECTOS ENMATERIA DE INFORMATICA
8C.9 DESARROLLO INFORMATICO
8C.10 |SEGURIDAD INFORMATICA
8C.11 |DESARROLLODE SISTEMAS
8C.12 |AUTOMATIZACION DE PROCESOS
8C.13 |CONTROLY DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICO
8Cci15 |PROGRAMASY PROYECTOS ENMATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
8C.16 |ADMINISTRACIONY SERVICIOS DE ARCHIVO
8C.21 |INSTRUMENTOS DE CONSULTA
SECCION
UL COMUNICACION SOCIAL
CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE
9c.2 |ProOGRAMASY PROYECTOS ENMATERIA DE COMUNICACION SOCIAL
9C.3 |PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES
9C.4 |MATERIAL MULTIMEDIA
9C.6 |BOLETINESY ENTREVISTAS PARA MEDIOS
9C.8 |INSERCIONESY ANUNCIOS ENPERIODICOS Y REVISTAS
SECCION -
JoC |CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE
10C.3 |AUDITORIA
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SECCION ¥t
nc PLANEACION. INFORMACION. EVALUACION Y POLITICAS

CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE

nc.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION

TIC.2 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INFORMACIONY EVALUACION

nc3 DISPOSICIOMNES EN MATERIA DE POLITICAS

TIC.4 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMACION Y EVALUACION

Tc.8 PROGRAMAS DE ACCION

TC.15 EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION

SECCION
12¢ TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

cODIGO |NOMBRE DE LA SERIE

12C.1 DISPOSICIOMES EMN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION

12C.2 PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION

12C.4 UNIDADES DE ENLACE

12C.5 COMITE DE INFORMACION

12C.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVYADA

12C.9 CLASIFICACION DE INFORMACION COMNFIDENCIAL

12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

12C.1 INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION

( 20

) 2023
” Francisco
VILEA




HACIENDA Gw

Vicepresidencia de Planeacién y Administracion
Direccion de Gestion y Control Documental

Area Coordinadora de Archivos

SERIES SUSTANTIVAS
SECCION
GOBIERNO
1S
CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE
181 ORGANQOS DE GOBIERNO
SECCION
PROTECCION Y DEFENSA AL USUARIO DE SERVICIOS FINANCIEROS
2S
CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE %
251 GESTIONES DE SOLUCION DE SERVICIOS FINANCIEROS WYV Ggs
& Tl wew =
252 CONCILIACION DE SERVICIOS FINANCIEROS
253 RECLAMACIONES IMPROCEDENTES DE SERVICIOS FINANCIEROS S9N
25.4 SUPERVISION A UNIDADES ESPECIALIZADAS DE LAS INSTITUCIONES FINANCIERAS N Ti‘.,
N
TS
255 REMATE DE VALORES. )
25.6 SERVICIO DE DEFENSORIA LEGAL DE SERVICIOS FINANCIEROS ,
257 SANCIONES EN EL REGISTRO DE DESPACHOS DE COBRANZA (REDECO)
2s.8 DENUNCIAS POR VIOLACIONES ADMINISTRATIVAS. .
Arcuivo GENERAL |
259 CONSULTAS JURIDICO-FINANCIERAS DE PRODUCTOS Y SERVICIOS FINANCIEROS
2s.10 SANCIONES A INSTITUCIONES FINANCIERAS POR CONSULTAS SIAB-VIDA
VALIBAR
251 INTERVENTORIA Y REPRESENTACION DE INTERESES COLECTIVOS DE LOS ACREEDORES TRy
2512 ARBITRAJES EN MATERIA FINANCIERA
2513 ARBITROS INDEPENDIENTES EN MATERIA FINANCIERA
2514 | OFERTAS PUBLICAS EN MATERIA FINANCIERA
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SECCION
SUPERVISION, EVALUACION Y VIGILANCIA A INSTITUCIONES Y ENTIDADES FINANCIERAS
3s

CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE
3s5.1 REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICIOS FINANCIEROS

35.2 SANCIONES EN EL REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICIOS FINANCIEROS

35.3 REGISTRO DE COMISIOMNES (RECO)

35.4 REGISTRO PUBLICO DE USUARIOS REUS

35.5 SUPERWVISION & SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDADES NO REGULADAS E INSTTUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS

35.6 VERIFICACION A SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDADES NO REGULADAS

3S.7 CONTRATOS DE ADHESION DE SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDADES NO REGULADAS

REVISION DE CLAUSULAS EN CONTRATOS DE SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO MULTIPLE , ENTIDADES NO REGULADAS E INSTITUCIONES

35.8 DE SEGUROS

35.9 SANCIONES & SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDADES NO REGULADAS. E INSTITUCIONES DE SEGUROS

SUPERVISION AINSTITUCIONES DE CREDITO, SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO MUL TIPLE, ENTIDADES REGULADAS E INSTITUCIONES DE

3510 | ecnDLOGIA FINANCIERA
2511 | NSPECCION AINSTITUCIONES DE CREDITO, SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDADES REGULADAS E INSTITUCIONES DE
: TECNOLOGIA FINANCIERA ANiDOS 2.

REWVISION DE CLAUSULAS EN CONTRATOS DE INSTITUCIONES DE CREDITO, SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO MULTIRLE, E ES/-

35.12 | pEGULADAS E INSTITUCIONES DE TECNOLOGH A FINANCIERA ﬁ’ PN
CONTRATOS DOE ADHESION DE INSTITUCIONES DE CREDITO, SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO MULTIPLE, ENT@.QDES

351 | |NSTITUCIONES DE TECNOLOGH A FINANCIERA

35.14

TECNOLOGIA FINANCIERS
3s.15 SUPERNISION A ENTIDADES DE AHORRO'Y CREDITO POPULAR Y UNIONES DE CREDITO

35.16 INSPECCION A ENTIDADES DE AHORRO Y CREDITO POPULAR Y UNIOMNES DE CREDITO
3517 REVISION DE CLAUSULAS EN CONTRATOS DE ENTIDADES DE AHORRO'Y CREDITO POPULAR Y UNIDNES DE CREDITO *’%\ég‘-
35.18 COMNTRATOS DE ADHESION DE ENTIDADES DE AHORRO'Y CREDITO POPULAR

SANCIONES A INSTITUCIOMNES DE CREDITO, SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDADES REGULA§1

35.19 SAMNCIONES A ENTIDADES DE AHORRO'Y CREDITO POPULARY UNIONES DE CREDITO

35.20 REGISTRO DE BURO DE ENTIDADES FINANCIERAS.
35.21 SAMNCIONES EN EL BURO DE ENTIDADES FINANCIERAS
3S5.22 VERIFICACION A INSTITUCIONES FINANCIERAS EN EL BURO DE ENTIDADES FINANCIERAS

[ )
o
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SECCION | EDUCACION FINANCIERA

CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE
45.1 ACTUALIZACION DE SIMULADORES DE PRODUCTOS FINARCIEROS.

45.2 CUADROS COMPARATIVOS SOBRE LOS PRECIOSY COMISIONES DE LOS PRODUCTOSY SERVICIOS FINANCIEROS.

45.3 ENCUESTASY ESTUDIOS DE OPINION DE LOS PRODUCTOS Y SERVICIOS FINANCIEROS.

ARCHIVO GENL:—ZR:D;L
i DE LA NACION
VALIDADO
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SERIES COMUNES

¢ VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
SECCION

4 = : SELECCION
LEGISLACION VALOR (Los afios se cuen‘fan a partir
1C DOCUMENTAL | de lafechade cierre del =
expediente) 0
3|9 COMENTARIOS
ol >1]18
o < ox o
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE Al L |c/F| AT AC TOTAL g § E
2|8|2
1C2 |PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE LEGISLACION | X | X 2ANOs| sANOS | 7ANOS | v
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES (CONVENIOS : - <
: ' ARos| 5AR0s | 7AROS v
1CJ0 |BASES DE COLABORACION, ACUERDOS, ETC.) x| = PEe) = >
1ci6 |CRGANOSCOLEGIADOS X 2 ANOS| 5AN0S | 7ANOS -

VIGENCIA DOCUMENTAL | TECNICAS DE

SECCION ASUNTOS JURIDICOS VALOR (Los afios se cuentan a partir | SELECCION
2C : R DOCUMENTAL | de lafechade cierre del
: expediente)
z
‘0
: 2
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE Al L |c/F| AT AC TOTAL %
S
(1T}
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ASUNTOS - satiee| satiee | vunes | 4
2c2 |JuribDIiCcOS

2C5 |ACTUACIONESY REPRESENTACIONES EN MATERIALEGAL | X | X 2ANOS| SANOS | 7ANOS |
2C6 SISTENCIA CONSULTA Y ASESORIAS X 2aN0s| saNOs | 7ANOS |~
2C.8 |JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X X 2ANOS| 5ANOS | 7ANOS |
2c10 |aMPAROS X | x 2 ANOS| 5AN0s | 7ANOS |~
2C.17 |DELITOSY FALTAS X | x 2ANOS| s5AROs | 7AROS |«
2C18 |DERECHOSHUMANOS x | x 2ARN0s| saNoOs | 7aN0S |~

2023
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HACIENDA (6

Vicepresidencia de Planeaciéon y Administracion
Direccion de Gestion y Control Documental
Area Coordinadora de Archivos

: i 2 VIGENCIA DOCUMENTAL | TECNICAS DE
SECCION | PROGRAMACION ORGANIZACION Y VAIOR | |1 ae N an arir || ASFLECCION
3C PRESUPUESTACION DOCUMENTAL | de lafechade cierre del e
expediente) Silwa :
3|8 - COMENTARIOS
o B
& - ¢ (= 4
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE Al L |cF| ar Ac | ToTAL % 7 5
z
=1 =
=i bl e
3c1  |DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROGRAMACION X 2AR0s| sakos | 7akos | ~
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ; " '
: 2aR0s| 5aRos | 7AR0S »
3c2 |PROGRAMACION X 0 05| ~ LW &?38 bip,
: Xlols Xlal= \ RIOYE ! X
3¢3 |PROCESOS DE PROGRAMACION 2ANCS| SANOS | 7ANOS |~ w»; 1 S
3C.4 |PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 2ANOS| SANOS | 7ANOS | + ‘
= AATIC - = 5
REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS . PP I e
3C.5 |INSTITUCIONALES
3C.6 |REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS ESPECIALES 2aRos| safos | 7aRos |« Al ;
- Nlals " IOV o 3 2 _, %
3c10 |DICTAMEN TECNICO DE ESTRUCTURAS 2ARos| safos | 7afos | ~ : \“—-..1_%,' 2
INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE . 8 : o
: aRos| saNos | 7aR0s = ik
31 |ORCANIZACION 5 i B os| ¢ | AREHINO GENERAL
INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y ’ s aficia] safos | vakes | be LA NACIOR
3C12 |LINEAMIENTOS, DE PROCESCS Y PROCEDIMIENTOS P Pigipiery
5 N 1 e e R T A "A T
3c17 |DISPOSICIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION X 2ANOs| 5AR0S | 7AN05 |~
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE P . P—
3c18 |PRESUPUESTACION X 2ANOS| SANGS | '7ANGS | #
3C19 |ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL ANOS| 5ANOS | 7ANOS | +
220 |EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2ANOs| safos | 7aRkos | ~

\Y
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Vicepresidencia de Planeacién y Administraciéon

HACIENDA (259) Direccion de Gestién y Control Documental
4 . Area Coordinadora de Archivos
2 VICENCIADOCUMENTAL | TECNICAS DE
SECCION = .
: VALOR {Los anos se cuentan a partir SELECCION
4C RECU S HU NOS DOCUMENTAL | de lafechade cierre del %
expediente) | = | 5
Q y
‘g L | o COMENTARIOS
: y w
4 2 < (=4
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE Al L |cF| ar Ac | TotaL | 2 o g
=
=2
o I
4Ca DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS X | x 2ANOS| 5ANOS | 7ANOS | »
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS = e -
dea . linsiss X 2AN0Os| sANOs | 7aRos |~
4C3 |EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X 2 ANOS | 23 ANOS | 25 ANOS + | seLecTivoy cuauTaTvo
4C.4 |REGISTROY CONTROL DE PUESTOS Y PLAZA X 2ANOS| SANOS | 7 ANOS »
4C5 |NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X X |2 ANOS| 5 ANOS | 7 ANOS
4C.6 |RECLUTAMIENTO Y SELECCICN DE PERSONAL X 2 ANOS| 5 ANOS | 7 ANOS ANIDUS /,
4C.7 |IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL X 2ANOS| SANOS | 7ANOS | ~ ds r~C\ .
CONTROL DE ASISTENCIA [VACACIONES, DESCANSOS Y - < - (t 43 Qw\ iy &7
2ANOS| sANOCS | 7ARNOS :
4c.8 |LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) X ” s ‘)3{9@ \ Z.
4C.9 |CONTROL DISCIPLINARIO X 2ANOS| 5AROs | 7AaNOs | » | SN
4C.10 |DESCUENTOS X 2AaN0s5| 5AROS | 7AaNOS | - ._\
4C12 |EVALUACIONES Y PROMOCICNES X 2ANOS| SANOS | 7ANOS | » |wf R0 .
< =
EVALUACION DEL DESEMPENO DE SERVIDORES DE % 5 apoel s amcel sanesl 2 [ -
4ci4  |manDo \\\ L@
AFILIACIONES AL INSTITUTC DE SEGURIDAD Y SERVICIOS " 2 afios| s atios | 2anes | «
4C.15 |SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO
CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA ] ] . ARCHIMO GENERAL
(FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, | X 2ANOs| 5AaNOs | 7AROS |~ 2
4cae |evc) 0e NACION
4C.17 |JUBILACIONES Y PENSICONES X 2ANOS| SANOS | 7ANOS | ~ Y A
4C.18 |PROGRAMAS DE RETIRO VOLUNTARIO X 2ANOS| 5ANOS | 7ANOS | ~ .
RELACIONES LABORALES (COMISIONES MIXTAS, N X :
SINDICATO NACIONAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO X 2 ANOS| 5ANOS | 7 ANOS v
4C.20 |DELESTADO, CONDICIONES LABORALES)
SERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE SEGURIDAD E - - N
2ANOS| 5AR0OS5 | 7 ANOS
4c21 |HIGIENE EN EL TRABAIC a - 5
CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL ” ” -
{ 105 105
4C.22 |DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS PR e | T &
4C23 |SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS 2ANOS| 5ANOS | 7ANOS | ~
COORDINACION LABORAL CON ORGANISMOS PR (B iy [
4C.27 |DESCENTRALIZADCSY PARAESTATALES = = 2 ” i N g
~0
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HACIENDA G

Vicepresidencia de Planeacién y Administracion
Direccion de Gestion y Control Documental

Area Coordinadora de Archivos

= VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
SECEION | RECURSOS FINANCIEROS VALOR | (Los afiosse cuentana partir| SFLECCION
5C DOCUMENTAL | de lafechade cierre del =
expediente) 0
S| e COMENTARIOS
-~ < o)
g(a|8
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE Al e lclE AT Ac | ToTAL § o E
=z
Z16|58
m|o| =
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS | s afios| safios | 7afi0s | «
5C1 |Y CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE Qgcu SOS % o afios| safios | vanes | 2
5C.2 |FINANCIEROSY CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
5C3 |GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL X X |2ANOS| SANOS | 7ANOS | ~
5C.4 |INGCRESOS X X |2aR0s| sANos | 7aR0s | «
5C.5 |LIBROS CONTABLES X X |2ARo0s| sARNOs | 7AROS | ~
5C.6 |REGISTROS CONTABLES (GLOSA) X X |[2ANOS| SANOS | 7AROS |~
5¢.7 |VALORESFINANCIEROS X X |2AROS| SANOS | 7ANOS | v
5C.8 |APORTACIONESA CAPITAL X X |2ANOS| SANOS | 7ANOS | ~
5c9 |EMPRESTITOS X X |2AROs| sANOS | 7ANOS | ~ AR@:HNQ GENERAT
5C.10 |FINANCIAMIENTO EXTERNO X X |2ANOS| 5ANOS | 7ANOS |~ OE LA NACIAN
5C11  |ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO X X [2ANOS| S5ANOS | 7ANOS [« Mﬁgg;&nn
SIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS N % |zatios| satios | 7atios| -
5C.J2 |FINANCIEROS
5CI13 |CREDITOS CONCEDIDOS X X |2aR0s| 5AN0S5 | 7ANOS |~
5C.14 |CUENTASPOR LIQUIDAR CERTIFICADAS X X |2ANOs| 5ANOS | 7ANOS |
5C.15 |TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO X X |2AROS| 5ANOS | 7ANOS |
5C.16 |AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO X X |2ANOS| 5ANOS | 7ANOS | ~
5C17 |REGISTROY CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS X X |2AROs| 5AR05 | 7ANOS | «

)y 2023
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Vicepresidencia de Planeacién y Administraciéon

HACIENDA (29) Direcciéon de Gestion y Control Documental
Area Coordinadora de Archivos

<ECCION VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
: VALOR (Los anos se cuentan a partir SELECCION
sG ||BESHRSOS EINSNCIEROS DOCUMENTAL | de Ia fecha de cierre del z
expediente) % =
O ; o COMENTARIOS
O w
2 < - 4 o
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE A L | c/F AT AC TOTAL g ﬂ E
-4
= o >
w|o| =
5C.a8 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS X |2ARN0s| sAROS | 7ANOS v

5C.19 POLIZAS DE DIARIO

5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS
5C.22 |CONTROL DECHEQUES
5C.23 |CONCILIACIONES
5C24 STADOS FINANCIEROS
5C.25 |AUXILIARES DE CUENTAS
5C.26 |ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTC
5C27 |FONDO ROTATORIO
5Cc28 |[PACO DE DERECHOS

2ANOS| sANOS | 7ANOS
2ANOS| 5 ANOS | 7ANOS
2ANOS| 5ANOS | 7 ANOS
2 ANOS| 5ANOS | 7 ANOS
3ANOS|[ 7ANOS [ 10 ANOS
3IANOS| 7ANOS |10 ANOS
3IANOS| 7 ANOS [ 10 ANOS
2 ANOS| 5ANOS | 7 ANOS
2ANOS[ 5 ANOS | 7ANOS
VICENCIA DOCUMENTAL | TECNICAS DE |

<

KX XXX X X| X |X| X

%] & RIS SN NS

XK X[ X[ XK[>

SECCION ; VALOR (Los afos se cuentan a partir
: | SELECCION
6C R A Y ODRA L DLICN DOCUMENTAL | de lafechade cierre del 3
: e
Ol x| o COMENTARIOS
2l =
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE A L C/F AT AC TOTAL ; - g
R —
: S| S| 5
L e \f\ NOo -
DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES = 5 % N e T
- . " S 5 = Lt Nl L .
6C1  |oBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO ® ] = s aonet has | T oOp 7
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS v
6c.2 MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y X 2 ANOS| 5 AROS | 7ANOS &S

MANTENIMIENTO

6C3 _ |LICITACIONES X 2 ANOS | 5 ANOS | 7 ANOS
6C.4 __ |ADQUISICIONES X | X 2ANOS| 5 ANOS | 7 ANOS
SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES - N -
; ' 105 s S
6C5 | DERIVADOS DE CONTRATOS x| * RAROT| 2BNOG | T AR PR |
6C.6___|CONTROL DE CONTRATOS X | X 2 ANOS | 5 ANOS | 7ANOS |~ 2 =€ Z2°
6C.7__|SEGUROS Y FIANZAS X 2 ANOS | 5 ANOS | 7ANOS | 7 TR e
6C.16__|DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO X X | 2ANOS| 5ANOS | 7ANOS | - G AN
6CA7 | INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES X 2 ANOS| 5ANOS | 7ANOS | -
MA AM 5 ] ] ! IENES o~ ~ o~ IS
- fA’LEBCL?:A TENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE BIENES |~ 2 AROS| 5AROS | 7ARos | ARCHIVG GENERAL
e ]
T, = Y SIS [ (= ] = = =
ec20 |DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y = s inE| canins | TARGE

ALMACENES

2023 _
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Vicepresidencia de Planeacién y Administracién

HACIENDA (53 Direccion de Gestion y Control Documental
Area Coordinadora de Archivos
E VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
SECCION IO VALOR {Los ahos se cuentan a partir |  SELECCION
7 I° LES DOCUMENTAL | de lafecha de cierre del 5
expediente) 0
‘g (%) COMENTARIOS
-t < o)
2|28
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE AlLfck| ar | ac |ToTaL | Z w g
: Z
> i | .
o
7¢1  |DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS GENERALES X | x 2ANCS| SANOS | 7ANOS |~
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOS " I
7C2 |GENERALES
c e =T.1= C (EN i C > Y .
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ELECTRICA, AGUA, " " "
7¢3 |PREDIAL, ETC).
7C4 |SERVICIOS DE EMBALAJE, FLETES Y MANIOBRAS 2ANOS| 5ANOS NOS | « 2Rk DOS 2e.
AN X o o '\. F
7C.5 |SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA 2ANOS| SANGS s « | o0, ,F,{, N
= : : = " N L T tr\.;x,
SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y % s e R E?’ ?5 A K2
7C.6 |FUMIGACION & ) \ 5 \\\\ g
: Nlat= YTal= Nla = s A .
7¢7  |SERVICIOS DE TRANSPORTACION X 2ANOs| 54R0s | 7aRos | ¥\ 3§ N
S C i i ~ ~ ~ ¢ g0
SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULARY o safios| safios | 7aiies | ,Qii (fu{x
7c.8 |RADIOLOCALIZACION R P E 34 Py
7¢9  |sErvicio posTaL ANOS| 5ANOS | 7ANOS | < P2
¢ o= NO% o= e
7C10 |SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA ANOS| SANOS | 7ANOS | » | = i
i < : S g - 2 N a2l e &
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE - ST T PN (e o
7C¢1  |MOBILIARIO iDE L NACION
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE . . 4
ARos| 5AR 7aR0s | DO
7c12  |EQUIPO DE COMPUTO X RARDE] TANES VALIDA
7¢13  |CONTROL DE PARQUE VEHICULAR X 2AROS| 5ANOS | 7ANOS |~
7CJ4 |CONTROL DE COMBUSTIBLE X 2ANOs| 5AN0s | 7AaR0s |+
7¢35 |CONTROL Y SERVICIOS EN AUDITORIOS Y SALAS X 2ANOS| 5ANOS | 7ANOS |«
7C.16 |PROTECCICN CIVIL X 2 ANOS| 5ANOS | 7AROS |~

2023
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Vicepresidencia de Planeacién y Administraciéon

HACIENDA €y Direccion de Gestion y Control Documental
Area Coordinadora de Archivos
S VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE
T z VALOR {Los anos se cuentan a partir SELECCION
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION DO TEATAL e Tatachads Geraas) =
expediente) > ‘0
i i COMENTARIOS
o | > =
= < (=4
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE A L | c/F AT AC TOTAL g = g
=
S| o =)
mw| O =
EAT P - . 2 A\ L (7
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE - >aftos| saros | 7afios | -~ 55 e ¥
8C.2 |TELECOMUNICACIONES é: R 3
EIN AES & - S = AN L 7
DESARROLLO _Alb\F::RAET,TRL‘JC'!:U RA DEL PORTAL DE % 2 afos| saros | 7akos | -~ —~ & SO, 7
8C.5 |INTERNET DE LA DEPENDENCIA - : o ﬁ)\ﬁ "‘“*}‘\E‘:\ [ 24
8C.8 |PROGRAMASY PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMATICA| X 2ANOS| SANOS | 7ANOS |~ b \ AP A "'J W
8C.9 |DESARROLLO INFCRMATICO X 2aRN0s| saNos | 7aR0s |« | Td b ‘i\\“-‘»’;r(.. 5
8C.10 |SEGURIDAD INFCRMATICA X 2ANOS| 5AROS | 7ANOS |~ % ;:5 ,. jgr/xd
¥ < c | e FE
8C.11_ |DESARROLLO DE SISTEMAS X 2ANOS| SANOS | 7ANOS v %},ﬂ A
> ~ ~ T -l =
8Cc12 |AUTOMATIZACION DE PROCESOS X 2 ANOS| 5 ANOS | 7 ANOS v <
P e = = = = F ¥
8Ci13 |CONTROLY DESARRCLLO DEL PARQUE INFORMATICO X 2aR0s| safos | 7afkos | - ARLH'\‘O OGENERAL
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE SERVICIOSDE | > aRos| safios | 7ar0s |+ 0E L.lk MNACION
8C15 |INFORMACION
8C.16 |ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO X 2ANO0s| s ANOs | 7ANOS » Wjﬁ@ﬁ
8c21 |INSTRUMENTCS DE CONSULTA X 2ANOS| 5 AROS | 7ARNOS v
SeaEn VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICASODE
Sk VALOR (Los afios se cuentan a partir | SELECCION _ |
oC O DOCUMENTAL de la fecha de cierre del 3
lie
i o
expeciente] S| | o | comenTarIOS
< | = | &
= ; 4 w =
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE A L | c/F AT AC TOTAL | § 2 Q
i iy e S| o =)
w | O =
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 5 AR A RAS ARIGS
9c.2 |comunicacion social * i | s .
9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES X 2 ANCS| SANOS | 7ANOS v SELECTIVO ¥ CUALITATIVO
9C.4 MATERIAL MULTIMEDIA X 2 ANCS| 5ANOS | 7ANOS - SELECTIVO Y CUALITATIVO
9C.6 |BOLETINESY ENTREVISTAS PARA MEDIOS X 2 ANOS| 5 ANOS | 7 ANOS
9C.8 |INSERCIONESY ANUNCIOS EN PERIODICOS Y REVISTAS X 2 ANOS| 5 aNOs | 7 ANOS
: 2023
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Vicepresidencia de Planeacién y Administracion
Direccion de Gestion y Control Documental

HACIENDA G : 3 ;
Area Coordinadora de Archivos
: 3 VIGENCIA DOCUMENTAL | TECNICAS DE
SECCION |CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES VALOR (Los afios se cuentan a partir | SELECCION
10C [PUBLICAS DOCUMENTAL |  de lafechade cierre del ‘0
expediente) % ';t’
S £ 9 COMENTARIOS
< |
< Z |u
CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE Al L |cF| AT AC TOTAL | 5 (2 5
5 |0 5
: v o |oz| =
10¢3 |AUDITORIA X 2ANO0s| sANOS | 7ANOS | v
O e ; ; VIGENCIA DOCUMENTAL | TECNICAS DE
SECCION | PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y VALOR [ (LosaRosse cuentanapartir| SELECCION
TIC |POLITICAS DOCUMENTAL | de lafechade cierre del B
: i expediente) ‘0
Z |9 COMENTARIOS
§1¢ls
; < | =z | Y
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE AlvL|cr| ar | ac | ToTaL | 2 d g
= 4
SelEo e
- - - w O z ¥ '\QS o
nc.a DISPOSICIONES EN MATERIA DE PLANEACION X 2 ANOS| 5ANOS | 7ANOS | ~ R T
nc2 EVALUACION )
ncs DISPOSICIONES EN MATERIA DE POLITICAS X 2ANOS| 5ANOS | 7ANOS | « | 8 '
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE s e o e 4
Nncs INFORMACION Y EVALUACION X oy e e qq
1c.s PROGRAMAS DE ACCION X 2ANOS| 5AN0S | 7ANOS v
1c1s EVALUACION DE PROGRAMAS DE ACCION X 2ANOS| sARos | 7aRos | ~

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO

) 2023
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HACIENDA N

Vicepresidencia de Planeacién y Administracién
Direccion de Gestion y Control Documental
Area Coordinadora de Archivos

sl VIGENCIA DOCUMENTAL TECN'CASODE
< VALOR (Los ahos se cuentan a partir|  SELECCION
TRANSPARENCI ACCESO A LA INFORMACION X
12C By w0 DOCUMENTAL | de lafechade cierre del £
expediente) )
3| COMENTARIOS
o =219
A < [* 4
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE L |cF Ac |TotaL | Z | u | E
Z | 2| gyfos
S| O
wo|o S
DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA = — & S
12¢1  |INFORMACION X SANOS | 7ANOS | ~ [;
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ACCESO A LA B b )
12c2 |INFORMACION X SANGS | TANGS | » &
12C.4 |UNIDADES DE ENLACE X | x sANOs | 7aR0s | ~
12C5 |COMITE DE INFORMACION X | x sANOs | 7aN0s | ~
12C.6 |SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION X | x saNos | 7aN0s | ~
12C.7 |PORTAL DE TRANSPARENCIA X | % SANOS | 7ANOS | ~
12C.8 |CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA X | x sANoOs | 7aNos | ~ | e A e
12C.9 |CLASIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL x | x 5ANOS | 7aROs [ ~ E A NACIOR
12C.10 |SISTEMAS DE DATOS PERSONALES X | x SANOS | 7aR0s | ~ VAILIDALIL
12C11  |INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION X | x 5ANOS | 7AROS |~
SERIES SUSTANTIVAS
TECNICAS DE
3 VIGENCIA DOCUMENTAL T
SECCION GOBIERNO VALOR (Los afios se cuentan a partir
1s DOCUMENTAL | de lafechade cierre del £
expecliente) 3|2 COMENTARIOS
| S e
|lu|e
L |c/F AC TOoTAL [ S | 2 | @
CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE 2|83
151 ORGANOS DE GOBIERNO 5ANOS | 7ANOS v
)y 2023
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Vicepresidencia de Planeaciéon y Administracion

HACIENDA (2%) Direccion de Gestion y Control Documental
Area Coordinadora de Archivos
TECHNICAS DE
SECCION |PROTECCION Y DEFENSA AL USUARIO DE VALOR (Los afios se cuentan a partir
2S | SERVICIOS FINANCIEROS DOCUMENTAL | delafecha de cierre del 7 \E
expediente) o |2 COMENTARIOS
o ]
g | =
z| 8| E
A| L |c/F| AT AC | TOTAL | = | 2 g
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE m|o|=
2S8.1 GESTICNES DE SCLUCION DE SERVICIOS FINANCIEROS X X 1AN0 | 6AROS | 7ANOS ¥ | SELECTIVOY CUALITATIVO
252 CONCILIACION DE SERVICIOS FINANCIEROS 4 X 1AN0 | 6 ANOS | 7 ANOS v SELECTIVO Y CUALITATIVO
RECLAMACIONES IMPROCEDENTES DE SERVICIOS N ~ N
e FINANCIERCS - X| X 2ANOS| SANOS | 7ANOS ¥ | SELECTIVOY CUALITATIVO
SUPERVISION A UNIDADES ESPECIALIZADAS DE LAS - ~ »
25.4 INSTITUCIONES FINANCIERAS X X 2ANOS| SANOS | 7ANOS ¢ | SELECTIVOY CUALITATIVO
255 |REMATE DE VALORES. 2ANOS| 5SANOS | 7ANOS i SELEGTIVO Y CUALITATIVO
SERVIC FENSCRIA AL DE SERVICIOS . » =
— FINANéIOEggEE ENSO LEG X X 2 ANOS| 5ANOS | 7ANOS § e \hyo Y CUALITATIVO
= exy v
SANCIONES EN EL REGISTRO DE DESPACHOS DE - N - o |af D4 SN 6
: 2ANOS| SANOS | 7A oT
257 |cOBRANZA (REDECO) X | X o NOS g_‘é 8 ’T‘IV?Y CUALITATIVO
258 |DENUNCIAS POR VIOLACIONES ADMINISTRATIVAS. X 2AR0s| 5ARNOs | 7AROS |4 | SLECTND Y CuALITATIVO
CONSULTAS JURIDICO-FINANCIERAS DE PRODUCTOSY - . . % N ik
259 |seRvICIOS FINANCIEROS " Rl e L EETIVO Y CUALITATIVO
SANCIONES A INSTITUCIONES FINANCIERAS POR > =
250 | CONSULTAS SIAB-VIDA X | X 2ANOS| 5ANOS | 7ANOS SELECTIVO ¥ CUALITATIVO
SULTAS 5IAB-V ROuvh GENER .
INTERVENTORIA Y REPRESENTACION DE INTERESES - - . 5 Dl
3 AN S ANOS | 12 ANOS - , ‘
25N | COLECTIVOS DE LOS ACREEDORES 418 e i NOS|  DE LA NACGHS°YcuauTamo
2512 |ARBITRAJES EN MATERIA FINANCIERA X 2 ANOS| 8 ANOS | 10 ANOS VALID A B@&rvoy cuauranvo
2513 ARBITRCS INDEPENDIENTES EN MATERIA FINANCIERA 2 ANOS| 5ARN0S | 7 ANOS ¥ | SELECTIVOY CUALITATIVO
2514 |OFERTASPUBLICAS EN MATERIA FINANCIERA X 2 ANOS| 5ANOS | 7ANOS ¥ | SELECTIVOY CUALITATIVO
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TECNICAS DE
SECCION : = 5 VIGENCIA DOCUMENTAL SELECCION
SUPERVISION, EVALUACION Y VIGILANCIA A VALOR {Los afos se cuentan a partir
e INSTITUCIONES Y ENTIDADES FINANCIERAS DOCUMENTAL | de lafechade cierre del 3
expediente) 3|2 COMENTARIOS
= o
8 -
Z2|lalE
Al L |c/F| AT AC TOTAL | = 5- g
CODIGO |NOMBRE DE LA SERIE @ |o| =
3s.1 REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICIOS FINANCIERCS | x 2ARN0S5| 5AR0S | 7AROS v
SANCIONES EN EL REGISTRO DE PRESTADORES DE o - o
3s.2 SERVICIOS FINANCIEROS X X 2ANOCS| SANOS 7 ANOS _g SELECTIVO Y CUALITATIVO
353 REGISTRO DE COMISIONES (RECO) X 2AR0s| 5 ANOS | 7 ANOS v
35.4 |REGISTRO PUBLICO DE USUARIOS REUS X 2ANOs| 5ANOS | 7AROS < | SELECTIVOYCUALITATIVO
SUPERVISICN A SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO
355 |MULTIPLE ENTIDADES NO REGULADAS E INSTTUCIONES X | x 2ANOS| 5ANOS | SELECTIVO Y CUALITATIVO
DE SEGUROSY FIANZAS By
VERIFICACION A SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO N S )
356 |MULTIPLE, ENTIDADES NO REGULADAS 03| ARG SRE
CONTRATOS DE ADHESION DE SOCIEDADES FINANCIERAS s afice| = afios 2 I
357  |pE OBIETO MULTIPLE, ENTIDADES NO REGULADAS x| = EANGS] SANCS 1 3?”“””"’0
> = 2 T 7 X
REVISION DE CLAUSULAS EN CONTRATOS DE SOCIEDADES ‘ 1 ‘Eﬂ
358 FINANCIERAS DE CBJETO MULTIPLE , ENTIDADES NO X X 2 AROS| 5ANOS | 7ARNOS ! 0 Y CUALITATIVO
REGULADAS E INSTITUCIONES DE SEGUROS ! 12
SANCICNES A SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO ARGH GIE NERA
35.9 MULTIPLE, ENTIDADES NO REGULADAS. E INSTITUCIONES | X X 2 ANOS| 5 ANOS | 7 ANOS ‘ s‘asj:nvo v"cuaumnvo
DE SEGURCS DE L4 NACION
SUPERVISION A INSTITUCIONES DE CREDITO, SOCIEDADES VALIDALUV
FINANCIERAS DE OBJETC MULTIPLE, ENTIDADES L 5 5
. 3 105 105 & P
3s.10 REGULADAS E INSTITUCIONES DE TECNOLOGIA X n 2ANOS| SANOS | 7ANOS SELECTIVO Y CUALITATIVO
FINANCIERA
INSPECCION A INSTITUCIONES DE CREDITO, SOCIEDADES
FINANCIERAS DE CBJETO MULTIPLE, ENTIDADES . 4 5
: P 10S 105 105 7
3s.1 REGULADAS E INSTITUCIONES DE TECNOLOGIA X X 2 ANO 5 ANO 7 ANOS SELECTIVO Y CUALITATIVO
FINANCIERA
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Direccion de Gestién y Control Documental
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~ TECNICAS DE
SECCION & 2 VIGENCIA DOCUMENTAL SELECCION
SUPERVISION, EVALUACION Y VIGILANCIA A VALOR {Los anos se cuentan a partir i3
3 INSTITUCIONES Y ENTIDADES FINANCIERAS DOCUMENTAL | de lafecha de cierre del s
; : ’ expediente) o ) COMENTARIOS
T e i)
S I
= v
5 A| L |c/F| AT AC | TOTAL | 2 | 2 g
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE m|o| =
REVISION DE CLAUSULAS EN CCNTRATOS DE
INSTITUCIONES DE CREDITO, SOCIEDADES FINANCIERAS - T (T e
3s5.12 DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDADES REGULADAS 2 ANOS ANCS oS . SELECTIVO Y CUALITATIVO
INSTITUCIONES DE TECNOLOGIA FINANCIERA
CONTRATOS DE ADHESION DE INSTITUCICNES DE
CREDITO, SOCIEDADES FINANCIERAS DE OBJETO .
: i 2 ANOS S 105 !
3513 |MULTIPLE, ENTIDADES REGULADAS E INsTITUCIONESDE | X | X ISR | SN PR §
TECNOLOGIA FINANCIERA :; A P 4
SANCIONES A INSTITUCIONES DE CREDITO, SOCIEDADES = . gﬁ
FINANCIERAS DE OBJETO MULTIPLE, ENTIDADES . P [ g { >
3514 | REGULADAS E INSTITUCIONES DE TECNCLOGIA X|x 2ANGS| SANCS | TANOS |qe W
FINANCIERA 2%
SUPERVISION A ENTIDADES DE AHORRO Y CREDITO e b =
3515 POPULAR Y UNIONES DE CREDITO X X 2ANOS| SANOS ANOS JZSELECTIVO Y CUALITATIVO
INSPECCION A ENTIDADES DE AHCRRC Y CREDITO - Iﬂa-—:m:\
z S 1005 | 7 105 ks
3516 |pOPULAR Y UNIONES DE CREDITO x| X 24R05| sANOS | 7aR0s ARG RSN TI
517 |REVISION DE CLAUSULAS EN CONTRATOS DE ENTIDADES = s ahisal &afics | vaes CiGiN
17 |DE AHORRO Y CREDITO POPULAR Y UNIONES DE CREDITO| X " > -  f5EgTo Y cuauTaTvO
CONTRATOS DE ADHESION DE ENTIDADES DE AHORRO Y 2 . 2
: S 105 S y
35.18 CREDITO POPULAR X X 2 ANO S5 ANO 7 ANO SELECTIVO Y CUALITATIVO
SANCIONES A ENTIDADES DE AHORRC Y CREDITO e e P
35.19 POPULAR Y UNIONES DE CREDITO X X 2ANOS| SANOS | 7ANOS . SELECTIVO Y CUALITATIVO
3520 |REGISTRO DE BURO DE ENTIDADES FINANCIERAS. X 2ANOS| 5 ANOS | 7 ARCS y
35.21 SANCIONES EN EL BURO DE ENTIDADES FINANCIERAS X X 2 ANOS| s ANOS | 7ANOS . SELECTIVO Y CUALITATIVO
VERIFICACION A INSTITUCIONES FINANCIERAS EN EL e "W (——
35.22 BURO DE ENTIDADES FINANCIERAS X X 2 ANOS| S ANOS ANOS . SELECTIVO Y CUALITATIVO
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TECNICAS DE
W VIGENCIA DOCUMENTAL SELECCION
SECCION = , VALOR (Los afos se cuentan a partir
45 Solbge el nhine) DOCUMENTAL | de lafechade cierre del 5
expediente) = lton COMENTARIOS
2 < [o)
Ao [
< o
z|a2)E
2 AL |cF| AT Ac | TOTAL | X | z §
CODIGO | NOMBRE DE LA SERIE m|o| =
ACTUALIZACION DE SIMULADORES DE PRODUCTCS ° - &3 .
4S.1 EINANCIEROS. X 2ANOS| SANGCS | 7ANCS SELECTIVO Y CUALITATIVO
CUADROS COMPARATIVOS SOBRE LOS PRECIOS Y
452 |COMISIONES DE LOS PRODUCTOCS Y SERVICIOS X 2 ANOS | 5 ANOS | 7 ANCS v
FINANCIEROS.
ENCUESTAS Y ESTUDIOS DE OPINION DE LOS PRODUCTOS " 5 it | G anee ) o atisa
- pe ) o ] v
453 SERVICIOS FINANCIEROS,

Wane"
ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO

\ 3()
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VIll. HOIJA DE CIERRE

El presente Catéalogo de Disposicion Documental consta de 16 Secciones y 171 series documentales, mismas que establecen su valor
documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final.

ING. NANCY CANDELARIA CORTES GARCIA
DIRECTORA DE GESTION Y CONTROL DOCUMENTAL Y

COORDINADDR’A DE ARCHIVOS
\J gy

ARCHIVO GERERAL
DE LA NAC!QN &N
V&LBZ}
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HACIENDA & Direccion de Gestion y Control Documental
Area Coordinadora de Archivos

IX. DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO

Conforme al numeral Vigésimo de los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentaciéon de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal se integra la relacion de la documentacion de comprobacién administrativa
inmediata y de apoyo informativo en el Catalogo de disposicidon documental, y que no forman parte de una serie documental, donde
su periodo de guarda no excedera de un ano, por lo que no seran transferidos al archivo de concentraciéon y su baja debe darse de
manera inmediata al término de su vigencia. En este supuesto, el Archivo General de la Nacién no emitira Dictamen de destino final
ni Acta de baja documental.

Y del articulo 18 del ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y transparencia
para la Administraciéon Publica Federal y su Anexo Unico, se sefala que:

Los documentos de comprobacion administrativa inmediata deben ser identificados y registrados en un listado general que detalle
los tipos documentales, asi como su vigencia, el cual debe ser incorporado al Catalogo de Disposicion Documental vigente,
debiéndose observar asimismo lo siguiente:

I La documentacién de comprobacion administrativa inmediata podra ser eliminada con base en el listado general de los
documentos de comprobacién administrativa inmediata que genera la dependencia o entidad de acuerdo con el articulo
6, fraccion XVIII de la Ley General de Bienes Nacionales y la normatividad aplicable para realizar la desincorporacion de los
mismos,

. La eliminacién de la documentacion de comprobacion administrativa inmediata no requiere del dictamen de destino final
emitido por el ACN, y

1. La vigencia de la documentacion de comprobaciéon administrativa inmediata no excederd de un afo y no debera
transferirse al archivo de concentracion.
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NO. DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA 'OBSERVACIONES VIGENCIA ADMINISTRATIVA
1 |Copias de acuses de comprobacion de fonda revolvente Excepto el drea con lafaculad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicién Documental 12 meses
2 |Copias de acuses ds repartes Contahlas-Financizras Emitidas Gmesss
3 |Copias de acuses de solicitudes de pago de bisnes y servicios Exceptoel érea con lafacultad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicién Documental. 2meses
4 |Formatos de acuse ds cartaporte de mensajeria 12meses

Copias de documentos ganerados como evidencia para &l Programa de Control interno y R
3 programa de Administracion de riesgos Ve
6 [Copias de documentos generados de | participacion en el Comité de Etica. Excepto el dtea conla facukad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicién Documental 12 meses
7 |Copias de documentos relacionados con auditorias.. 12 meses
8 |Formatos de entrada y/o salida de mobiliario o equipe. 12 meses
9 [Formatos de solicitud de ordenes de mantenimiznto de muebles y/o inmuebles. 12 meses
10 Copias de Informacion recabada jpara £stu dios de mercado }“/0 cotizaciones.. Excepto el drea con lafacultad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicién Documental 6meses
1 [Copias de Informe de Junta de Gobierno. Excepto el drea con la facultad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicién Documental. 2 meses
12 |Copias de Informes de servicio social, jovenes construyendo &l futuro. Excepto el &rea conlafacuhad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicién Documental 6 meses
13 [Copias de acuses de Informes del personal contratado por honorarios Excepto el drea conla facuhad de integrarlo conforme alo establecido en el Catlogo de Disposicién Documental. 12 meses
14 |Listado de numeros de Memorandum. 12 meses
15 |Listados de numeros de Oficios 12 meses
16 |Listados de reqgistro de control de acceso a inmusbles y estacionamientos. 12 meses

Copias de acuses de Memordndum de remision de acugrdo o tramite & las Unidaczs de Atencion
17 |a Usuarios, para hacerles llagar las opiniones que recaen a 125 solicitudes de dictamen de los usuzrios 12 meses

de cenvicios financieros.

Copia de Memorandum y/o salicitudes de cervicios: arreglos de Iuz, contactos, teléfonos, fallas en
18|. ) < - Excepto el drea conlafacultad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicién Documental. 12 meses

sistemas de computo, limpieza, remodielacion, eventos, enseres, etc.
19 |Listados de resoluciones de Recursos de Revision interpuestos en la CONDUSEF. 12 meses
20 |Listados de registro del ingreso de visitantes 12 meses
21 |Reportes de "burd de crédito”. 6 meses
22 |Reportes de "procesar”. 6meses
23 |Solicitudes de empleo y recepcion de Curriculum Vitae 12 meses
24 |Solicitudes de insumos no contenidos en la tienda digital 12 meses
25 |Solicitudes de papsleria 12 meses
26 |Solicitudes de préstamo de vehiculo Excepto el drea con a facultad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicién Documental. 6 meses
27 |Solicitudes de servicio de mantenimientos y servicios generales 12 meses
28 |Solicitudes de uso de recintos 0 salas de juntas. Excepto el érea conlafacuhad de integrarlo conforme a lo establecido en el Catélogo de Disposicién Documental. 12 meses

Solicitudes de vales de préstamo de expedientes, acuses, impresionss del sistema de
29 i 12 meses

control de gestion.
30 |Formatos de Volantes de turno. 12 meses
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NO.

DOCUMENTOS DE APOYO INFORMATIVO

OBSERVACIONES

'VIGENCIA ADMINISTRATIVA

Comunicados o circulares de aviso intemnos & informativos.

Hasta 12 meses

Copia de acuses de conocimiento de notas informativas, comunicados, acuerdos,

: . ; : Hasta 12 meses
minutas de trahajo, oficios, memorandum.
3 |Copias certificadas, cotejadas contra los originales. Hasta 12 meses
&4 |Copias de contratos diversos Excepto el drea conlafacultad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicion Documental. Hasta 12 meses
5 |Copias de convenios. Hasta 12 meses
6 |Copias de Manuales de organizacion, de procedimizntos y de politicas. Excepto el érea conlafacuhad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicién Documental Hasta 12 messs
7 |Copias de sesiones de comités. Excepto el srea conlafacultad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicion Documental Hasta 12 meses
8 |Copiassimples de escrituras publicas de apoderados legales de Institucionss Financieras. Hasta 12 meses
Copias simples que sean duplicados de documentos originales o de asuntos relacionados
9 ; Hasta 12 meses
con un expediente.
Correos electronicos impresos que no se relacionen con funciones o atribuciones
10 s Hasta 12 meses
establecidas en el CCCAy CADIDO.
Difusién, implementacion de programas en materia de génsro, derechos humanos, no g .
1 Excepto el drea con la facultad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicion Documental Hasta 12 meses

discriminacion, igualdad, inclusion.

Formatos y copia de documentos de control interno para proceos de seleccion de
personal de estructura eventual y de servicio social inconclusos.

Hasta 12 meses

Impresion de constituciones politicas, circulares, manuales, acuerdos, y demas

= Hasta 12 meses
normatividad.
1% (Impresiones de carpstas de com ités y grupos de trabajo. Excepto el drea cona facultad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicion Documental. Hasta 12 meses
15 {Impresiongs de publicaciones del Diario Oficial. Hasta 12 meses
16 |Inforrnes del servicio de vigilancia. Hasta 12 meses
17 {Informes elaborados por otras instituciones. Hasta 12 meses
18 |Impresiones de pantallas de sistemas web. Hasta 12 meses
19 |Papeles de trabajo en general Hasta 12 meses
20 |Publicidad (revistas, periodicos, volantes, follstos, tripticos, etc.) Hasta12 meses
21 [Revista “proteja su dinero”. Excepto el &rea con la facukad de integrarlo conforme alo establecido en el Catélogo de Disposicin Documental. Hasta 12 meses
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