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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2026
DE LA CONDUSEF

PRESENTACION

Cada ejercicio, en esta Comisién Nacional, se ha implementado un Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, basandonse en el Ciclo Vital de los Documentos desde su creacién hasta su destino final, es
por ello, que ano con afio se han reflejando avances significativos, sobretodo en los procesos d«
valoraciéon documental y destino final, sin embargo en el ejercicio anterior, este proceso se vio
interrumpido a raiz de la suspensién de los tramites de recepcion de solicitudes de baja documental, as!
como los diversos cambios estructurales y nombramientos de Titulares de Area Coordinadra de Archivos
ante el Archivo General de la Nacién.

Por lo anterior, es necesario e indispensable sequir implementando estos programas que reflejan las
actividades que tiene encomendadas la Coordinacién de Archivos, en conjunto con todas las personas
servidoras publicas en el quehacer institucional cuya importancia radica en todo el ciclo vital de |-
documentacion hasta decidir su destino final.

El documento denominado Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), se elabora con fundamento
en lo articulos 23 y 28 fraccion III de la Ley General de Archivos, que determina las funciones para el
responsable del Area Coordinadora de Archivos, sin dejar atras lo establecido en los programas anuale
anteriores, para identificar areas de oportunidad a cumplir en el corto, mediano y largo plazo.

De conformidad con lo establecido en el articulo 24 de la Ley General de Archivos, el PADA se estructura
de diversos elementos de planeacién, programacioén y evaluacion para el desarrollo de los archivos,
administracion de posibles riesgos, proteccién a los derechos humanos, derechos de acceso a la
informacién y otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informaciér
estableciendo prioridades institucionales, con los recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos
disponibles, entre otros aspectos relevantes.
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El Programa esta elaborado con base en los “Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico” establecidos, emitidos y publicados por el Archivo General de la Nacién, utilizado como una
guia para estructurar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, tomando como referencia los
instrumentos archivisticos con los que cuentan la CONDUSEF, asi como la infraestructura (mobiliario y
equipo, recursos humanos, materiales y tecnoldgicos necesarios para la consecucién de nuestras
actividades.

En cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 28, fraccién III de la Ley General de Archivos, la persona
servidora publica Titular del Area Coordinadora de Archivos en la CONDUSEF, en coordinacién con el
Responsable del Archivo de Concentracién, elaboraron el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026
de la CONDUSEF.
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ACRONIMOS

ACA: Area Coordinadora de Archivos.

AGN: Archivo General de la Nacion.

AP: Area productora

CGCA: Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental.

CONALITEG: Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos.
CONDUSEF: Comisién Nacional para la Proteccién y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros.
DCAI: Documentos de Comprobaciéon Administrativa Inmediata.
DOF: Diario Oficial de la Federacion.

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

RAT(s): Responsable(s) de Archivo de Tramite.

RAC: Responsable de Archivo de Concentracion.

SIA: Sistema Institucional de Archivos.

UA: Unidad Administrativa.
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ELEMENTOS DEL PROGRAMA.

1. MARCO DE REFERENCIA

En toda organizacidn y administracién de los archivos, es necesario que todo sujeto obligado, cuente con
un sistema institucional de archivos que permita que la informacién y documentacién circule, atendiendo
al ciclo vital de la documentacién que se genera, con motivo de sus actos administrativos, en términos de
la normatividad aplicable.

En ese tenor de ideas, el PADA se elabora como un instrumento archivistico de gestién encaminado a
mejorar la organizacién de los archivos, tomando como referencia las capacidades y herramientas
disponibles y emprender acciones tendientes a organizar, valorar y conservar los archivos en sus
diferentes fases de gestién, hasta culminar con su destino final y mejorar y eficientar los procesos,
procedimientos y capacidades de la administracién, el mejoramiento continuo de los servicios
documentales y archivisticos a un corto, mediano y largo plazo a nivel institucional, estableciendo
estructuras normativas, técnicas, mecanismos y metodologias para eficientar las actividades
documentales que realizan las dreas productoras de la documentacién y permitir una administracion de
archivos adecuada para la ciudadania en general.

Este instrumento contempla acciones y actividades encaminadas a cubrir los tres niveles que se
establecen en los Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, emitidos y publicados
por el AGN: estructural, documental y normativo.

Respecto a la evaluacion de las acciones descritas en el presente programa, éstas se llevaran a cabo
conforme al programa y cronograma de trabajo establecido, indicadores, control de cambios, informes y
reportes especificos y como evidencia documental los entregables, que reflejaran los avances
programados hasta su cumplimiento.
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La Comision Nacional para la Proteccidn y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros (CONDUSEF),
es un organismo descentralizado de |la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, cuyo objetivo es procurar
la equidad de las relaciones entre los Usuarios de servicios financieros y las instituciones financieras, a fii
de promover, asesorar, proteger y defender los derechos e intereses de los Usuarios frente a las
Instituciones Financieras, arbitrar sus diferencias de manera imparcial y proveer la equidad en las
relaciones entre éstos, asi como supervisar y regular de conformidad con lo previsto en las leyes relativas
al sistema financiero, a las Instituciones Financieras, a fin de procurar la proteccién de los intereses de los
Usuarios y en relacion a los archivos que genera, producto de su quehacer institucional, debe estar
organizado y administrado de tal manera que permita su consulta de manera pronta y expedita ante
cualquier requerimiento, atendiendo a su disposicion y valoracion documental para decidir su destino
final, conforme a la normatividad aplicable.

En este sentido, las unidades administrativas y las dreas productoras sustantivas, contindan generando
documentacion diversa en materia financiera de acuerdo con las atribuciones que tienen conferidas en ¢!
Estatuto Organico y que en afios recientes han comenzado a tener cambios en el tipo de documentos
generados, lo que genera cambios importantes en el flujo de informacién y en el soporte documental que
deben resguardarse.

Por lo tanto, las funciones administrativas tienen gran importancia, ya que fortalecen las actividades d«
las areas sustantivas al generar documentos que tienen que ser analizados y valorados para detectar el
tipo de documentos que son y como ser valorados para determinar que puedan considerarse desde
simples documentos comprobables de actos administrativos, hasta determinar que se pueda construir |4
memoria historica de la CONDUSEF, situacién que debe imperar ante una baja documental, pues cobra
vital importancia ante la ciudania en general.

Conforme lo establece la Ley General de Archivos y la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica, se han actualizado los instrumentos archivisticos con los que cuenta la CONDUSEF,
necesarios para la organizacién de los archivos, sin embargo, es necesario continuar con sus
modificaciones o refrendo periédico, a fin de contar con informacién actualizada y disponible para la
poblacion.
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Con base en los “Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el Dictamen y Acta de Baja
Documental o de Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal”,
previsto en el articulo 106, fraccién VI, de la Ley General de Archivos, se han tenido grandes avances en
los procesos de bajas documentales, obteniendo dictdmenes y actas de baja documental favorables, lo
cual ha permitido continuar con el destino final de los documentos y comenzar a liberar espacios fisicos
para la reorganizacién de los archivos. Tales avances nos han permitido fijar las bases necesarias para
vigilar y realizar nuevos procesos de valoracién documental, a fin de determinar su disposicion
documental, valoracion documental para detectar documentos con posibles valores histéricos y/o
determinar su baja documental definitiva.

PROBLEMATICA

A pesar del avance que representan los logros obtenidos en los PADA 2024 y 2025, en los cuales se
programaron acciones y actividades tendientes a continuar con el proceso de valoracion documental, no
se logrd tramitar ninguna baja documental, en virtud de que mediante Oficio DG/DDAN/3157/2024, el
Archivo General de la Nacién (AGN) suspendié hasta nuevo aviso el ingreso de solicitudes de baja
documental para todos los sujetos obligados sin excepcién y a la fecha no ha liberado su proceso de
recepcion de solicitudes de baja documental, es por ello que para este ejercicio 2026, se realizaran
procesos internos de valoracién documental, a fin de determinar si el proceso de valoracién documental
aplicado, obedece a una trasferencia secundaria o se trata de una baja documental, de conformidad con
lo establecido en los Lineamientos para que el AGN emita el dictamen y acta de Baja Documental o de
Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo
106, fraccion VI, de la Ley General de Archivos.

El AGN indicé que con motivo de la puesta en marcha de la herramienta automatizada para tramite de
solicitudes de bajas documentales administrativos, contables y de transferencia secundaria, todos los
involucrados en el proceso de valoracion documental, deberdn contar con Firma Electrénica Avanzada
(FIEL) e ingresar a su sistema para firmar electrénicamente.

Las areas productoras de la documentacién de la Comisién Nacional iniciaron, sin embargo, no lograron
concluir los tramites de valoracién documental para tramitar baja documental, en virtud de los diversos
cambios de ACA que se dieron en el afio 2025, por lo que para el ejercicio 2026, se iniciaran los procesos
de valoracién documental al interior de la CONDUSEF, en términos de lo establecido en los “Lineamientos
para que el Archivo General de la Nacién emita el Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia
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Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal”, previsto en el articulo 106, fraccie

de la Ley General de Archivos.

w

Respecto de los procesos de transferencia secundaria, se identificaron documentos y expedientes co

posibles valores histéricos transferidos al archivo de concentracidn, por lo cual fue necesario realiz.
procesos de valoracion documental de cuatro areas productoras de la documentacién, determinaco ¢

si contienen valores histéricos, por lo que es necesario, someter a la validacion del GIVD e iniciar |
solicitudes de transferencia secundaria una vez que el AGN establezca un calendario de recepcione
solicitudes de esa naturaleza.

Por otro lado, las areas productoras de la documentacién, al producir documentos de diversos tif
lograron identificar plenamente documentos de comprobacion administrativa inmediata (DCAI), b
cual es necesario verificar ese tipo de documentacién, a fin de realizar los procesos correspondientes
documentarlos.

Por dltimo, las areas productoras y receptoras de la documentacién, no tienen completamen
organizados sus Archivos de Tramite y Archivos de Concentracién, por lo cual es necesario organize | )
conforme a los instrumentos archivisticos actualizados. %,

Con base en las problematicas planteadas anteriormente, se detectan las siguientes area
oportunidad:

a)

d)

e)

Que las areas productoras de la documentacion elaboren inventarios de baja documental.

Que las areas productoras de la documentacidn gestionen sus procesos de baja documenral cc
los participantes del proceso.

Que a través del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental de la CONDUSEF, las bj
documentales y/o transferencias secundarias se sometan a su validacién y aprobacion.

Que el ACA, solicite Dictamenes y Actas de Baja Documental o de transferencia secu
conforme a la herramienta electrénica que ponga a disposicién el AGN.

Que todas las personas servidoras publicas que firman los documentos para baja docurnental,
cuenten con la Firma Electronica Avanzada (FIEL), ya que sera el mecanismo establecido por el AGHN
para realizar las solicitudes.

Que las areas productoras de la documentacién realicen procesos de desincorporac:
documentos de comprobacion administrativa inmediata.

I B e o e
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g) Iniciar con el andlisis de la documentacién con posibles valores histdricos y de ser el caso,
comenzar los procesos de valoracion documental y solicitar la transferencia secundaria.

Que las areas productoras de la documentacidn, mantengan organizados sus archivos de tramite
y realicen transferencias al Centro de Control Documental y al Archivo de Concentracion.

RECURSQS DISPONIBLES
I.  Nivel Estructural.
a) Sistema Institucional de Archivos (SIA).

L2 CONDUSEF, tiene implementado un SIA, integrado por:

» EIACA, a través de la Direccion de Recursos Materiales, Servicios Generales y Control Documental.

&5 areas operativas de:

» Correspondencia y las Oficialia de Partes, integradas en el Departamento de Administracion
Documental y en cada Unidad de Atencion a Usuarios distribuidas al interior de |la Republica, cuya

funcion es la recepcidn de documentacién del exterior para turnarla hacia el interior del
Organismo.

» Archivos de tramite, por area o unidad y en cada Unidad de Atencion a Usuarios distribuidas al
interior de la Republica, los cuales se encargan de integrar los expedientes de archivo, producto

de la documentacion que reciben del exterior, del interior del organismo y la que de acuerdo a sus
funciones y atribuciones, generan.

» Un Centro de Control Documental “Archivo de Tramite”, integrado en el Departamento de
Administracién Documental y Archivos de Tramite en cada Unidad Administrativa y Area
productora distribuidas al interior de las Oficinas Centrales de la CONDUSEF.

&y 2026
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e Archivos de concentracion en cada Unidad de Atencién a Usuarios distribuidas al interior de |
Republicay uno en Oficinas Centrales, los cuales se encargan de recibir las transferencias primarias
de expedientes, promover las bajas documentales y en su caso, las transferencias secundarias.

e Archivo Histérico. La CONDUSEF actualmente no cuenta con archivo histérico por lo que de
conformidad con los articulos 32 y 33 de la Ley General de Archivos, la documentacién que en s
momento se considere como de valor histérico, serd transferida al Archivo General de la Nacién.

b) Infraestructura.

Inmuebles y mobiliario.

La CONDUSEF, para el ejercicio de sus funciones en materia de archivos cuenta con espacios suficientes
para el resguardo de los archivos y para no requerir espacios adicionales, es importante dar la continuidac
a tramitar las bajas documentales y transferencias secundarias correspondientes. En este momento s«
cuenta con lo siguiente:

+ Areas destinadas a la operacién de las actividades de Recepcién de Correspondencia, Oficialia de
Partes, ubicadas en el piso 5 y planta baja del inmueble que ocupan las oficinas centrales de |4
CONDUSEF, ubicadas en Insurgentes Sur 762, Colonia del Valle, Alcaldia Benito Juarez, CP. 03100,
Ciudad de México, asi como en cada Unidad de Atencién a Usuarios distribuidas al interior de |4
Republica.

+ Areas destinadas para revisién y recepcién de expedientes y documentacién, en piso 5° y sétano
del inmueble antes citado y en cada Unidad de Atencién a Usuarios distribuidas al interior de |4
Republica en donde se reciben en calidad de transferencia primaria los expedientes con valor, s
realizan préstamos y devoluciones.

¢ Un Centro de Control Documental, ubicado en el piso E4 del inmueble que ocupan las oficinas
centrales de la CONDUSEF, acondicionado con mobiliario especializado para el acomodo
ubicacion de expedientes, creado con el propdsito de resguardar los expedientes depositados en
los archivos de tramite de las unidades administrativas de la CONDUSEF que no cuentan cor
espacios suficientes y cumplir con las recomendaciones por parte de Proteccién Civil, a fin de
minimizar riesgos por exceso de peso en cada piso de las oficinas centrales.
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» El Archivo de Concentracién ubicado en el sétano del referido inmueble, con mobiliario
especializado para el acomodo y ubicacién de expedientes, esta integrado por 3 médulos (A, B y C)
que se utilizan para la recepcion de transferencias primarias que realizan las reas productoras de
la documentacién cuya vigencia operativa de archivo de tramite ya vencio.

» Archivos de Concentracién, ubicados en cada Unidad de Atencién a Usuarios distribuidas al interior
de la Republica.

» Adicionalmente, se tiene habilitado un inmueble ubicado en Av. Tldhuac esquina Av. Canal de
Garay, colonias el Vergel y Esperanza, Alcaldia Iztapalapa C.P. 09919, Ciudad de México, con
espacio suficiente para el resguardo de expedientes que conforman el archivo de concentracién
para resguardar expedientes con plazo de conservacién por vencer y vencido con o sin solicitud
de baja documental y evitar la sobrecarga de cajas de expedientes en el edificio de las Oficinas
Centrales.

¢) Suministros.

Son Son funcionales,

adecuados deficientes, actualizados
Suministros. Cantidad Estado

35,000 juegos Se realizard adquisicién de |
nuevo material |
500 Si Bueno En buen estado o E
138 Si Bueno Funcionales

8 en las Oficinas Centrales Si Bueno Funcionales ]

De acuerdo a disponibilidad Si Bueno Funcionales o
De acuerdo a disponibilidad Si Bueno Funcionales 1
| i
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II. Mitigacién de riesgos.

Unos de los posibles riesgos mas comunes que se presentan en los archivos es la explosién documenta/,
definida como la acumulacién de documentos de archivos carentes de valor para el organismo, por lo que
si se presenta esta eventualidad, estamos en la posibilidad de contar con espacios para el resguardo
precautorio de los expedientes y al mismo tiempo, continuar con los tramites de baja documenta’,
transferencia secundaria que permita la obtencién de dictdmenes y actas favorables que culminen con e/
destino final de los documentos de archivo.

En las oficinas centrales de la CONDUSEF, se cuenta con la infraestructura mobiliaria e inmobiliaria
suficiente para el resguardo de los archivos fisicos, sin embargo en caso de materializarse alguna
eventualidad de caracter natural o circunstancial, estaremos en posibilidad de mitigar el riesgo, contando
con los elementos necesarios para abatirlo.

En el caso de las Unidades de Atencién a Usuarios, cuentan con estantes, archiveros, libreros y cajas de
archivo necesarios para el resguardo de los expedientes, algunas de ellas, han liberado espacios fisicos,
gracias a la depuracion de sus archivos, producto de dictdmenes y actas de baja documental autorizadas,
por lo que el posible riesgo de explosion documental estara controlado y adicionalmente, se buscaria
continuar con tramites de baja documental.

III. Recursos Humanos.

e En las areas de correspondencia y Oficialia de Partes, se cuenta con 09 personas servidoras
publicas capacitados para llevar a cabo las actividades propias del area.

* En el Centro de Control Documental y el Archivo de Concentracién, se cuenta con 09 personas
servidoras publicas capacitados para la recepcion, digitalizacién, préstamo y resguardo de los
expedientes, elaboracién de inventarios procedentes para valoracién documental.

* 54 Responsables de Archivos de Tramite en las Unidades de Atencién a Usuarios en el interior de
la Republica y en las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de la CONDUSEF, con
conocimientos basicos en materia de archivos.

e 1 servidor publico responsable de archivo de concentracién central y 33 enlaces de responsable
del archivo de concentracion en las Unidades de Atencién a Usuarios en el interior de la Republice,
guienes cuentan con conocimientos en materia de archivos.

Margarita  Tel: 55 54 48 70 00 Ext. 6068 y 7068 www.condusef.gob.mx

Maza

/

ala-de Av. de los Insurgentes Sur 762, Piso 6, Col. Del Valle, CP. 03100, Benito Judrez, Ciudad de México. (y



J4@ik, Gobierno de m
= México s

IV. Nivel Documental.
14
Para que la CONDUSEF de cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos, debe contar con

sus instrumentos archivisticos actualizados, con el fin de mantener organizados y clasificados los archivos
durante su ciclo vital, entre ellos destacan:

Cuadro General de Clasificacién Conforme a las atribuciones conferidas a| VALIDADO EL 14 DE AGOSTO

SI
Archivistica. cada unidad productora. DE 2023 POR EL AGN
Catalogo de Disposicién s Conforme a las atribuciones y plazos| VALIDADO EL 14 DE AGOSTO
Documental. establecidos para cada serie documental. DE 2023 POR EL AGN

Opera como medio de identificacion del
Guia Simple de Archivo. SI Responsable de Archivo de Tramite y como SI
inventario de expedientes.

Como inventarios generales de

Inventarios documentales. SI ; SI
expedientes.
Conforme al Catdlogo de Disposicion

Valoracidn documental y 51 Documental, Disposiciones normativas o <l

destino final. legales aplicables y parametros de uso,
utilidad y consulta

Refiere al envio de expedientes de archivo
Transferencias Primarias. SI de trdmite al archivo de concentracién para SI
su resguardo y custodia.

Refiere al envio de expedientes de archivo )
Z 5 E 5 4 Procesos de transferencia
. ; de concentracién al archivo histérico o al 4 .
Transferencias Secundarias. SI AGH Dars sy FestGaTde v eorsilts: Qs & secundaria concluidos al
p 9 y & interior de la CONDUSEF

efectuaran en caso de ser necesario.

Una vez transferidos los expedientes al
Préstamo de expedientes. SI archivo de concentracién, se solicita para su SI
consulta.

Como acervo documental destinado para la
Archivo Histérico. NO consulta de la ciudadania, que se integrara NO SE CUENTA
en caso de ser necesario.
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V. Nivel Normativo.

En la Ley General de Archivos se establecen los principios y bases generales para la organizacior,
conservacion, administracién y preservacién homogénea de los archivos de los sujetos obligados. Asi
mismo, con la entrada en vigor de los Lineamientos Generales para el Registro y Validacién de los
instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental) de los Sujetos Obligados por la Ley General de Archivos, se actualizaron los
referidos instrumentos archivisticos. Con los Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita
el Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencias Secundarias para los sujetos obligados de|
Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccién VI de la Ley General de Archivos”. (DOF 12 de
octubre 2020), asi como las Reglas de operacion para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de
Valoracién Documental de la CONDUSEF, disposiciones normativas importantes para que el presente
programa pueda llevarse a cabo.

A traves del Grupo Interdisciplinario de Valoracion Documental de la CONDUSEF, se han establecido
criterios  especificos (Acuerdo CONDUSEF/GIVD/ORD-01/2021; Acuerdo CONDUSEF/GIVD/ORD-
02/2022/004 y Acuerdo CONDUSEF/GIVD/EXT-02/2024/002) para aplicarlos en los procesos de valoracion
documental de expedientes anteriores y posteriores a 2005, lo que ha contribuido a agilizar los procesos
de valoracion documental durante el proceso de baja documental; asimismo, se aplica la diversa
normativa y criterios emitidos por el Archivo General de la Nacion, ademas de lo que dispone la Ley d=
Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios Financieros, asi como el Manual de Organizacién General de
la CONDUSEF.

2. JUSTIFICACION.

En los articulos 23 y 25 de la Ley General de Archivos se establece que los sujetos obligados deberan
elaborar un programa anual de desarrollo archivistico en el que se definan las prioridades institucionales
tomando en cuenta los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos disponibles.

El presente PADA esta estructurado en funcién de las dreas de oportunidad identificadas en las tareas /
cotidianas y con base en los resultados obtenidos en programas anteriores. /N
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Con su puesta en marcha, se buscara realizar actividades tendientes a reforzar las areas de oportunidad,
promoviendo de manera prioritaria el acercamiento a las personas servidoras publicas involucradas con
las tareas de archivo, para optimizar la gestién y valoracién documental, buscando lograr una mejora en
la organizacién de sus archivos de tramite y concentracién.

Asi mismo, con la actualizacién y aplicacién del CADIDO validado por el AGN, ya se trabajan con las areas
productoras de la CONDUSEF, con el objetivo de que identifiquen sus documentos y en caso de ser
necesario, acudiremos a los archivos de trdmite, a fin de verificar en conjunto si cuentan con
documentacién de comprobacién administrativa inmediata y/o de apoyo informativo que tengan en sus
archivos de tramite.

Resulta de vital importancia dar seguimiento al programa de bajas documentales de expedientes cuyo
plazo de conservacion ha concluido, generando documentos correctamente vinculados y debidamente
requisitados a fin de obtener Dictdmenes y Actas de baja documental procedentes conforme lo establecen
los Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el Dictamen y Acta de Baja Documental
o de Transferencias Secundarias para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el
articulo 106, Fraccién VI de la Ley General de Archivos”. (DOF 12 de octubre 2020) lo cual favorecerd la
organizacién y liberacion de espacios de los inmuebles de la CONDUSEF con menos peso y volumen.

Asi mismo, de conformidad con los Lineamientos Generales para el Registro y Validacién de los
instrumentos de Control Archivistico (Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental) de los Sujetos Obligados por la Ley General de Archivos, se dara sequimiento a
la actualizacion de los referidos instrumentos, atendiendo a los procesos establecidos en dichos
lineamientos.

Este programa, tiene como objetivo ser una herramienta de planeacién de corto, mediano y largo plazo
que contiene el conjunto de procesos, actividades, acciones y la asignacién de recursos, orientados a
mejorar y fortalecer las capacidades de la organizacién del SIA de la Comisién Nacional, asi como la
organizacion y conservacién documental de los archivos de tramite y concentracion.
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3. OBJETIVOS.
General.

Mantener actualizados y organizados los archivos de la CONDUSEF, de conformidad con la normatividac!
archivistica aplicable, aplicando el Ciclo Vital de la Documentacion.

Especificos.

e Asesorar a las personas servidoras publicas de la CONDUSEF en los procesos de organizacién de
los archivos,valoracién documental y destino final.

* Promover el tramite de baja documental de Asistencias Técnicas (AT) 2019-2021 de las Unidades
de Atencion a Usuarios desde el interior del Organismo y en el momento oportuno que el AGN lo
determine.

* Promover el tramite de baja documental de Expedientes de Conciliacion (CO) de 2017-2018 v
anteriores de las Unidades de Atencién a Usuarios desde el interior del Organismo y en ¢
momento oportuno que el AGN lo determine.

e Promover el tramite de baja documental de expedientes de Oficinas Centrales desde el interior de|
Organismo y en el momento oportuno que el AGN lo determine.

« Promover la baja documental contable, con la colaboracién de la Unidad de Contablidad
Gubernamental y en el momento oportuno que el AGN lo determine.

e Seguimiento y concluir con los procesos de destruccién de archivos autorizados con Dictamen v
Acta de Baja favorable para mantener en buen estado el sistema de archivos de la CONDUSEF.

« Promover el tramite de Transferencia Secundaria de expedientes desde el interior del Organismo
y en el momento oportuno que el AGN lo determine.

» Desincorporar documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI) de los archivos de
tramite.

» Actualizar los Archivos de Tramite y Archivos de Concentracién de la CONDUSEF, de conformidacl
con los Lineamientos Generales para el Registro y Validacién de los instrumentos de Control
Archivistico (Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental)
de los Sujetos Obligados por la Ley General de Archivos.
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Los objetivos planteados se llevaran a cabo de conformidad con lo establecido en el cronograma de
actividades que se anexa al presente, mismos que no implican costos adicionales y pueden ser g
susceptibles a modificaciones con base a los avances que se obtengan en el sequimiento, supervision y
vigilancia que se otorgue a cada proceso.

4. PLANEACION.

Para la implementacién de este Programa de trabajo, es necesario documentar las acciones planteadas
para el cumplimiento de los objetivos sefialados, asi como establecer los requisitos minimos, alcances,
entregables, recursos y costos de las actividades.

I. Requisitos.

Para cumplir con los objetivos establecidos en el apartado anterior es necesario contar con determinados
requisitos esenciales para el cumplimiento de las actividades del presente programa, los cuales son:

» Asesorar a las areas productoras de la documentacién sobre temas de organizacion de archivos,

valoracion documental y destino final.

* Realizar procesos de valoracién documental con las personas servidoras publicas involucradas
para determinar el destino final de los expedientes propuestos.
e Actualizar los nombramientos de RAT's y enlaces de RAC's, a fin de actualizar el Directorio.

» Continuar con la aplicacién del Catdlogo de Disposicién Documental validado en el afio 2023 por
el AGN.

* Realizar procesos de valoracién documental al interior de la CONDUSEF.

» Coordinar con los RAT's y RAC's el proceso de depuracién y donacién de desecho de papel ante la
CONALITEG.

* Reorganizar los archivos de tramite y los archivos de concentracion de la CONDUSEF.
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II. Alcance.

El PADA es de aplicacion obligatoria para todas las unidades administrativas y areas productoras de |4
documentacion de la CONDUSEF, considerando las necesidades y las areas de oportunidad que s«
presentan, de tal manera que se logre reorganizar y administrar los archivos generados y los que se vayan
integrando. Una vez aprobado el presente Programa, se hara del conocimiento a través de comunicado
oficial, a todas las Unidades Administrativas y Areas productoras de la documentacién.

II1. Actividades

Para cumplir con los objetivos del programa, se llevaran a cabo las siguientes actividades conforme al
cronograma propuesto. (Anexo No. 1) y seran medidas con los indicadores de gestion. (Anexo No. 3).
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Area

Objetivos Nivel Actividades Acciones Entregables indicador

Responsable

1.Asesorar alas
personas servidoras
ublicas de la |Brindar 40 asesorias a las personas servidoras publicas
s Asesorar a las dreas productoras de la e e L,I
CONDUSEF en los PR que las soliciten sobre temas de organizacidn de i e i . Asesorias en Materia
procesos de ; ! archivos, disposicion documental y destino final y|DRMSGCD . |de Archivo y Valoracién
5 organizacién de archivos, valoracién : correos electrénicos.
organizacién de los - i vigilar que sus archivos de trémite y de concentracion |Documental
i ; documental y destino final. :
archivos,valoracién se encuentren organizados.
documental y destino
final.
Comunicar Procesos de Valoracién Documental y L
. ) . % ; Comunicado,
destino final y requerir elaboracién de Inventario de|DRMSGCD/ UAU .
: Inventarios.
expedientes
Enviar inventario para revisidn atencién de Correo electrénico,
; B ¥ UAU/AP/RAC :
observaciones Inventario.
Iniciar el proceso de valoracién documental, con el UAU/AP/RAC Memordndum,
2. Promover el tramite area Coordinadora de Archivos Inventario terminado,
de baja documental de Solicitar el proceso de valoracion documental al
Asistencias Técnicas L, Titular del area productora, al Responsable de ,
Realizar procesos de valoracién . i P i S DRMSGCD Memorandum,
(AT) 2019-2021 de las e Archivo de Tramite y al Responsable de Archivo de i
y =5 = documental con las personas . 2. Promover Baja de AT
Unidades de Atencidén a ® ) L Concentracién i
T —— g€ [servidoras publicas invoclucradas Censtnaads Hechos Documental al interior
su 3 ’
. p ) =} para determinar el destino final de  |Remitir resultados de la valoracién documental al » del Organismo
interior del Organismo z . g . UAU/AP/RAC Nota de Valoracidn,
los expedientes propuestos. Area Coordinadora de Archivos .
y en el momento Memorandum,
rt el AGN lo Solicitar pronunciamiento de destino final de .
. il DRMSGCD Memorandum,
determine. expedientes
Remitir respuesta de pronunciamiento de destino 5
: ’ £ S UAU/AP/RAC Memorandum, /I
final de expedientes /
Integrar expediente de Baja Documental o
& ; P " ) DRMSGCD Expediente Digital,
Transferencia Secundaria
Convocar el Grupo Insterdisciplinario para validacidn DRMSGCD Convocatoria y carpeta
de procesos de valoracion documental de trabajo.
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Objetivos

3. Promover el tramite
de baja documental de
Expedientes de
Conciliacion (CO) de

Actividades

Realizar procesos de valoracién

Acciones

Comunicar Procesos de Valoracion Documental y
destino final y requerir elaboracion de Inventario de
expedientes

Area

Responsable

DRMSGCD/ UAU

Entregables

Comunicado,
Inventarios.

indicador

Enviar inventario para revisiéon y atencién de

observaciones

UAU/AP/RAC

Correo electronico,
Inventario.

Iniciar el proceso de valoracion documental, con el
area Coordinadora de Archivos

UAU/AP/RAC

Memorandum,
Inventario terminado,

Solicitar el proceso de valoracion documental al
Titular del &rea productora, al Responsable de

DRMSGCD

Memorandum,

2017, 2018y anteriores e Archivo de Tramite y al Responsable de Archivo de
_ = documental con las personas » 3. Promover Baja
de las Unidades de ® ) e Concentracion
Atencion a Usuarios E wRividoras publices | vachucedas Constancia de Hechos R A
- S |paradeterminarel destino final de  |Remitir resultados de la valoracién documental al - " |interior del Organismo
desde el interior del " ; . A UAU/AP/RAC Nota de Valoracion,
. los expedientes propuestos. Area Coordinadora de Archivos ,
Organismoy en el Memorandum,
momento oportuno Solicitar pronunciamiento de destino final de i
4 : P DRMSGCD Memorandum,
que el AGN lo expedientes
determine. Remitir respuesta de pronunciamiento de destino :
- ; UAU/AP/RAC Memordandum,
final de expedientes
Integrar expediente de Baja Documental o ) G
4 : DRMSGCD Expediente Digital,
Transferencia Secundaria
Convocar el Grupo Insterdisciplinario para validacién DRMSGCD Convocatoria y carpeta
de procesos de valoracion documental de trabajo
v Ak‘)'{'o Av. de los Insurgentes Sur 762, Piso 6, Col. Del Valle, CP. 03100, Benito Juarez, Ciudad de México.
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Objetivos

4. Promover el tramite
de baja documental de
expedientes de
Oficinas Centrales
desde el interior del
Organismoyenel
momento oportuno
gue el AGN lo
determine.

% Gobierno de

Meéxico

Nivel Actividades

Realizar procesos de valoracién
documental con las personas
servidoras publicas invoclucradas
para determinar el destino final de
los expedientes propuestos.

Normativo

Acciones

Area

Responsable

Entregables

Comunicar Procesos de Valoracién Documental Comunicado,
e ¥ pRMSGCD/ UAU :
destino final. Inventarios.
. Correo electrénico,
Revisar Inventario de expedientes UAU/AP/RAC ;
Inventario.
Iniciar el proceso de valoracion documental, con el Memorandum,
: e _ UAU/AP/RAC i
area Coordinadora de Archivos Inventario terminado,
Solicitar el proceso de valoracion documental al
Titular del &rea productora, al Responsable de
DRMSGCD Memorandum,
Archivo de Tramite y al Responsable de Archivo de
Concentracion
w ., Constancia de Hechos,
Remitir resultados de la valoracién documental al s
; ) . UAU/AP/RAC Nota de Valoracion,
Area Coordinadora de Archivos ;
Memorandum,
Solicitar pronunciamiento de destino final de :
- DRMSGCD Memorandum,
expedientes
Remitir respuesta de pronunciamiento de destino
) ? ) 2 UAU/AP/RAC Memorandum,
final de expedientes
Integrar expediente de Baja Documental o
g i : d DRMSGCD Expediente Digital,
Transferencia Secundaria
Convocar el Grupo Insterdisciplinario para validacién Convocatoria y carpeta
; P » DRMSGCD Ll

de procesos de valoracién documental

indicador

4. Promover Baja
Documental de
Oficicnas Centrales al
interior del Organismo

de trabajo
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Objetivos

5. Promover la baja
documental contable,
con la colaboracion de
la Unidad de
Contablidad
Gubernamental yen el
momento oportuno
que el AGN lo
determine

Normativo

Gobierno de

Meéxico

Actividades

Realizar procesos de valoracion
documental con las personas
servidoras publicas invoclucradas
para determinar el destino final de
los expedientes propuestos.

.
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¥ DEFEMEA OF LOK USUARIOS OF
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Acciones

Comunicar Procesos de Valoraciéon Documental y
destino final y elaborar Inventario de expedientes.

Area
Responsable

DRMSGCD/ AP

Entregables

Comunicado,
Inventarios.

Enviar inventario para revisién y modificaciones a

Correo electrénico,

area Coordinadora de Archivos

UAU/AP/RAC

5 RAC/AP .
Area Productora. Inventario.
Enviar inventario concluido con la Unidad de .
i e~ Correo electronico,
Contabilidad Gubernamental para  revision,|DRMSGCD, DPF, UCG P Bk
v io.
observaciones y Vo.Bo.
Iniciar el proceso de valoracion documental, con el Memorandum,

Inventario terminado.

Solicitar el proceso de valoracion documental al
Titular del drea productora, al Responsable de
Archivo de Tramite y al Responsable de Archivo de
Concentracion

DRMSGCD

Memorandum.

Remitir resultados de la valoracion documental al
Area Coordinadora de Archivos

UAU/AP/RAC

Constancia de Hechos,
Nota de Valoracion,

final de expedientes

Memorandum.
Solicitar pronunciamiento de destino final de
= P DRMSGCD Memorandum.
expedientes
Remitir respuesta de pronunciamiento de destino o
P P UAU/AP/RAC Memorandum.

Integrar expediente de Baja Documental o
Transferencia Secundaria
Convocar el Grupo Insterdisciplinario para validacion

de procesos de valoracion documental

DRMSGCD

DRMSGCD

Expediente Digital.

Convocatoria y carpeta
de trabajo.

indicador

5. Promover Baja
Documental Contable
al interior del
Organismo
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Area
Objetivos Nivel Actividades Acciones Entregables indicador

Responsable

Verificar avances de destruccién de Archivo con las DRMSGCD Evidencias
dreas productoras Fotogréficas.
6. Seguimientoy
concluir con los
procesos de
destruccion de archivos
Sifizadocnon Destruccion de desecho papel Solicitar recolecciones de desecho papel con e A

Dictamen y Acta de Baja
favarable para
mantener en buen
estado el sistema de
archivos de la

DRMSGCD iso de conclusid 6. Destino Final
archivo y donacion a CONALITTEG ~ [CONALITEG. Sl il

Documental

evidencia fotografica.

CONDUSEF. Entregar el desecho de papel archivo autorizado para Ticket de peso y Acta
pesaje y emision de acta de entrega de desecho de|UAU/AP/RAC de Donaxidn a
papel CONALITEG.

'] \
. N o
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Objetivos

Gobierno de

Actividades

-

COMESION MACTONAL PARA LA PROYECCHON
DEFENLA OF LOS UBUARICS OF

TAVICION TNANCHROS

Acciones

Solicitar elaboracién de Inventario de expedientes

Area

Responsable

DRMSGCD/ UAU

Entregables

Comunicado,

indicador

Inventarios
Enviar inventario para revision atencion de Correo electrénico,
‘ ¥ x UAU/AP/RAC :
observaciones Inventario
Iniciar el proceso de valoracién documental, con el Memorandum,
B 5 UAU/AP/RAC ; -
drea Coordinadora de Archivos Inventario terminado
7. Promover el tramite Solicitar el proceso de wvaloracion documental al
de Transferencia Titular del 4rea productora, al Responsable de ,
. Realizar procesos de valoracion : e . DRMSGCD Memorandum
Secundaria de e Archivo de Tramite y al Responsable de Archivo de 7. Promover
g 2 documental con las personas -
expedientes desde el ® d Silbact A d Concentracion Transferencia
interior del Organismo E senndoras p'_J Icalst;nvgc u?a Ia:! Ramiiir resuitados de: lavaforacian: docurnerntsl al Constancia de Hechos, |Secundaria al interior
y en el momento = iy ete.rmlnar ElHEECI S b ) UAU/AP/RAC Nota de Valoracién, del Organismo
los expedientes propuestos. Area Coordinadora de Archivos
oportuno que el AGN lo Memorandum
ine. Solicitar pronunciamiento de destino final de
determing o B DRMSGCD Memorandum
expedientes
Remitir respuesta de pronunciamiento de destino
: e 2 a UAU/AP/RAC Memordndum
final de expedientes
Integrar expediente de Transferencia Secundaria DRMSGCD Expediente Digital
Convocar el Grupo Insterdisciplinario para validacion Convocatoria y carpeta
i DRMSGCD .
de procesos de valoracién documental de trabajo
El ACA vy el RAC acudiran a los archivos de tramite de y
Y o DRMSGCD/RAC Minuta de Trabajo
las dreas productoras a verificar documentos DCAI.
El RAT elaborara una relacion simple de documentos RAT Relacion simple de
DCAIl y lo remitirdan al ACA paara revision. documentos DCAI
i DRpicaponar El RAT convocarda al Titular de |la Unidad
documentos de g Verificar documentos generados en los dmini i | 3 fici
. 2 : _ genes Administrativa, al ACA y un representante del OIC RAT. ACA. T-UA. OIC Memorandum u Oficio T .-
C°mf"_° AL g [iErimycstimiieide tas reds ) para informar sobre la documentacién DCAI a ’ = ; de Reunioén. y P
Administrativa = productoras para determinar su destino 7 - DCAI
2 final desincorporar de su archivo.

Inmediata (DCAI) de los
archivos de tramite.

El RAT levantarda una acta circunstanciada en tres
tantos en la que se describan las acciones realizadas.

RAT

Acta Circunstanciada

Cuando el AGN lo determine, el ACA elaborard un
oficio solicitando la desincorporacién de documentos
DCAI relacion simple y el acta
circunstanciada.

y anexara la

ACA/AGN

Oficios Solicitud
desincorporacién
DCAI, con anexos

d 2026
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Objetivos

7. Promover el tramite

Actividades

Realizar procesos de valoracién

Acciones

Solicitar elaboracién de Inventario de expedientes

Area
Responsable

DRMSGCD/ UAU

Entregables

Comunicado,

indicador

(Cuadro General de
Clasificacién
Archivistica y Catalogo
de Disposicion
Documental) de los
Sujetos Obligados por
la Ley General de

El Archivo de Concentracién, verifica inventario de
expedientes contra los expedientes fisicos y recibe
transferencia primaria.

Ubicacién de expedientes fisicos en Archiveros

Inventario de
Transferencia
Primaria.

de Transferencia e Inventarios

3 ;’j documental con |las personas = ~ . —— — — = ERROueE
Secundaria de ° . = : Enviar inventario para revision y atencién de Correo electrénico, Transferencia

: E servidoras publicas invoclucradas . UAU/AP/RAC 5
expedientes desde el & : 2 = observaciones Inventario Secundaria al interior
¥ 5 i 2 para determinar el destino final de s = del O i
interior del Organismo : Iniciar el proceso de valoracién documental, con el Memorandum, rganismo
los expedientes propuestos. . ) UAU/AP/RAC . .
y en el momento area Coordinadora de Archivos Inventario terminado
9. Actualizar los Verificar que expedientes proceden para Evidencias
Archivos de Tramite y transferencia primaria al Archivo de Concentracién Fotograficas.
Archivos de
Concentracion de la
CONDUSEF, de Inventario de
conformidad con los Elaborar inventarios de transferencia de Expedientes Transferencia Primaria
Lineamientos de Expedientes
Generales para el - <
; # b 8 . : : ; . " oue Memorandum, 9. Organizacién de
Registro y Validacién de c Revisar Archivos de Tramite y realizar |Con memordndum e inventario anexo, remitir al é g
d g - : ; ) i 3 v . |DRMSGCD/TUA/RAT/RA |Inventario de Archivos de
los instrumentos de Transferencias Primarias de Archivo de Concentracidn las transferencias primarias g 2
N b ) C Transferencia Tramite/Archvos de
Control Archivistico Ecxpedientes de expedientes . : A
Primaria. Concentracion

Archivos.
Evidencias Fotograficas
UAU Unidades de Atencién a Usuarios
DRMSGCD Direccion de Recursos Materiales, Servicios Generales y Control Documental
AP Area Productora
RAT Responsable de Archivo de Tramite
RAC Responsable de Archivo de Concentracién L
TUA Titular de Unidad Administrativa
oIC Organo Interno de Control
DPF Direccién de Planeacién y Finanzas
ucG Unidad de Contabilidad Gubernamental
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IV. Recursos.

a) Recursos Humanos.
Se cuenta con una plantilla limitada de personal que integra el ACA, un RAC, los enlaces del RAC y |
participacion de los RAT's de cada una de las unidades administrativas de la CONDUSEF.

Se cuenta con el apoyo de otras dreas y servidores publicos de la CONDUSEF, en el marco de sus
atribuciones para atender temas especificos relacionados con la organizacién y conservacién de los
archivos, como son: el area de Recursos Materiales, Servicios Generales, la Direccién de Administracién
de Personal, la Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, entre otras.

Asesoria y capacitacion en materia de
archivos 1 1 2
Asesoria y capacitacion en materia
bajas documentales

-Valoraciéon Documental y Destino Final.

-Depuracién documental. 33 enlaces de
responsable y
-Reorganizacion documental 09 54 97
1 Responsable,
todos del
Archivo de

Concentracion

*Dentro de su jornada laboral y de acuerdo a las necesidades del servicio.
** Incluye los RAT's y enlaces RAC's en el interior de la Repliblica

*** En algunos casos el RAT y el RAC recaen en una persona

*** En el caso del RAC, recaen en una persona

2026
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b) Recursos Materiales.
Se requieren diversos insumos para llevar a cabo el proceso de baja documental y Ia reorganizacion de
archivos, como: cajas de archivo tamafio oficio, cinta canela para sellado y reforzado de cajas, carritos
transportadores de expedientes, trituradoras de papel, plumones para identificacién de cajas, guantes,
cubre bocas, lentes protectores, overoles, batas, botas, etc.

28

c) Servicios Generales.
Se contempla llevar a cabo la donacién del papel depurado a la CONALITEG, producto de las actas
autorizadas de baja documental por parte del AGN, servicio de transportacién de material depurado,
fumigacion especializada de los archivos para su conservacién y mantenimiento, limpieza y aspiracion de
los lugares destinados para el archivo.

d) Recursos tecnoldgicos.
Se cuenta con el apoyo de la Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones de la
CONDUSEF, para tener comunicacién remota con las dreas productoras de la documentacion durante el
proceso de valoracion documental, asi como sesiones virtuales para convocar al GIVD.

V. Entregables.
Sera el resultado que se obtenga de las acciones realizadas contenidas en el cronograma de actividades.

VI. Cronograma de actividades y Tiempo de implementacién.
De los objetivos planteados en el Programa, se elaboré un cronograma de actividades, programados de
manera trimestral, a fin de reportar los avances alcanzados. (Anexos 1)

5. ADMINISTRACION DEL PADA.

Para la administracion del programa, se requieren planificar las comunicaciones entre los diversos entes
involucrados, tanto de manera interna como externa. Los internos son : Comité de Transparencia, el GIVD,
titulares de areas productoras, RAT's, el RAC y los enlaces del RAC y de manera externa, el AGN, la Unidad
de Contabilidad Gubernamental de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y la CONALITEG.

B>
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I. Mapeo de las comunicaciones.

Archivo General - |
de la Nacidn Unidad de Contabilidad

Archivo Histérico ~ Gubernamental
del AGN

Area Grupo Interdisciplinario
Coordinadora De Valoracién
de Archivos Documental

Titulares de éreas
productoras, Rat 's
Y Rac’s

-

CONALITEG

/]

1
La comunicacion entre el ACA, los Titulares de areas productoras, RAT'S y el RAC y los enlaces del ’%
Responsable del Archivo de Concentracion serd, via telefénica, correo electrénico, videoconferencias,
memorandum fisico o electrénico. Ante posibles cambios del presente programa, los participantes,
tendran un plazo de treinta dias contados a partir de la publicacién del instrumento para proponer
posibles cambios al cronograma de actividades. d/

v v, =
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En el caso del AGN, Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental y el Comité de Transparencia, la «
comunicacion sera mediante memordandum u oficio, via telefénica, correo electrénico y
videoconferencias.

a) Reporte de avances.

Los reportes de avances de las actividades contenidas en el cronograma (Anexo 1), se reportaran de
manera trimestral, en las sesiones ordinarias del Comité de Transparencia y en las sesiones ordinarias del
GIVD.

b) Informes.

Se reportaran los avances de los informes trimestrales en las sesiones ordinarias del Comité de
Transparencia, asi como en sesiones ordinarias del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental de
la CONDUSEF, en cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, asi como lo establecido en las
Reglas de operacion para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental de la
CONDUSEF.

c) Control de Cambios.

Con el resultado de los reportes generados y de la informacién que en su caso, proporcionen los Titulares
de areas productoras, RAT'S, el RAC y los enlaces del Responsable del Archivo de Concentracién, asi como
de los informes presentados al Comité de Transparencia, el responsable del ACA determinara si es viable
la realizacién de cambios o ajustes al cronograma y por tanto, se establecerd un anexo con control de
cambios que estara ligado al original.

Las solicitudes que los Titulares de &reas productoras, RAT'S, el RAC y los enlaces del Responsable del
Archivo de Concentracion presenten para la realizacién de ajustes o cambios al cronograma deberan
presentarse mediante oficio, memorandum o correo electrénico dirigido al ACA y se dara respuesta por
la misma via, indicando de forma fundada y motivada si es procedente o no su solicitud. Los cambios se
realizaran conforme al formato propuesto en el Anexo No. 2 Reporte de Control de Cambios.

-
{
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6. PLANIFICACION DE LA GESTION DE POSIBLES RIESGOS.

En este apartado, se trata de identificar, evaluar, controlar y dar sequimiento a los diversos eventos
amenazas que pudieran presentarse a lo largo del proyecto que obstaculicen o impidan el cumplimiento
de los objetivos. Tales riesgos pueden ser los siguientes:

l CEDULA DE DIAGNOSTICO DE RIESGOS EN MATERIA DE ARCHIVOS 2026

No DE RIESGO 3
1
NIVEL DE DECISION

Direccién de Recursos Materiales, Servicios Generales y Control
Documental

Directivo

SUSTANTIVO

| Baja Documental
| 2. FACTORESDELRIESGO ICACION PO
[
| 1.- Que el drea productora no elabore el inventario de baja documental, Humano Interno
|
2.- Que el drea productora no inicie el proceso de baja documental, Administrativo Interno
3.- Que no se concluya el proceso de baja documental. Administrativo Interno
2 i et Rt RN, iR § : =
3. POSIBLES EF GO (IMF ) i

1. Que se acumule el archivo con plazos de conservacion vencido.
2. Que no se tengan archivos organizados conforme al ciclo vital de la documentacién.
3. Que no se promueva la baja documental al interior del Organismo.

IMPACTO PROBABILIDAD CUADRANTE EXISTENCIA DE CONTROLES

3 4 111 SI x NO

FACTOR DESCRIPCION DE LOS CONTROLES

Brindar asesorias y acompafiamiento scbre la elaboracién del inventario de

TIPO DE CONTROL

1 expedientes hasta su conclusion, Preventivo
Una vez terminado el inventario, solicitar se inicie el procesos de valoracion

2 documental y destino final de los expedientes propuestos. Preventivo
Integrar expedientes de baja documental para validacién del Grupo

Interdisciplinario Preventivo

1.Preventivo | SI EERE sI sl SUFICIENTE sI

2. Preventivo SI SI SI SI SUFICIENTE SI
3. Preventivo SI SI S1 NO INSUFICIENTE NO

IMPACTO
2

ESTRATEGIA PARA ADMINISTRAR EL RIESGO Reducir el Riesgo
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7. MARCO NORMATIVO.

II.
I11.
IV.

VI

VIIL
VIIL

IX.

XL

XIL

XIII.

XIV.

XV.
XVL
XVIL.

*VIIL.
XIX.

XX.

XXIL.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos (DOF 15.06.2018).

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica (DOF 20.03.2025)

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados (DOF 20.03.2025)
Ley de Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios Financieros.

Estatuto Organico de la Comisién Nacional para la Proteccién y Defensa de los Usuarios de
Servicios Financieros (DOF 13.06.2025).

Reglamento de la Ley Federal de Archivos (DOF 13.05.2014).

Lineamientos Generales para la organizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal (DOF 03.07.2015).

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal (DOF 16.03.2016).

ACUERDO por el que se dan a conocer los Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion
emita el Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria para los sujetos
obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106, fraccién VI, de la Ley General de
Archivos (DOF 12.10.2020).

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la
organizacion y Conservacion de los Archivos (DOF 04.05.2016).

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Gnico (DOF 15.05.2017).
Lineamientos Generales para el Registro y Validacién de los instrumentos de Control Archivistico
(Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental) de los Sujetos
Obligados por la Ley General de Archivos.

Norma del Archivo Contable Gubernamental NACG-01. Disposiciones aplicables al Archivo
Contable Gubernamental.

Instructivos y guias emitidas por el Archivo General de la Nacion.

Oficio Circular DG/001/2019. (AGN 18.02.2019).

Oficio Circular DG/233/2019. (AGN 02.07.2019).

Oficio Circular DG/335/2019. (AGN 12.11.2019).

Oficio Circular DG/029/20 (AGN 01.07.2020)

Oficio Circular DG/DDAN/0289/20 (AGN 12.10.2020)

Oficio DG/DDAN/0144/2021 (AGN 26.04.2021)
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Oficio DG/DDAN/317/2021 (AGN 17.05-2021)

Oficio Circular DG/03/2022 (AGN 07-09-2022)

Oficio DG/07/2022 (AGN 16-12-2022)

Oficio Circular DG/DDAN/0734/2022 (AGN 20/06/2022)
Oficio Circular DG/DDAN/002/2023 (AGN 28/07/2023)
Oficio Circular DG/DDAN/001/2024 (AGN 02/02/2024)
Oficio Circular DG/DDAN/002/2024 (AGN 08/02/2024)
Oficio Circular DG/DDAN/003/2024 (AGN 16/07/2024)
Oficio Circular DG/DDAN/004/2024(AGN 18/07/2024)
Oficio Circular DG/DDAN/3157/2024(AGN 25/10/2024)

s 2026 . — ”
450 da Av. de los Insurgentes Sur 762, Piso 6, Col. Del Valle, CP. 03100, Benito Juarez, Ciudad de México.
Margarita  Tel: 55 54 48 70 00 Ext. 6068 y 7068 www.condusef.gob.mx

Maza




;. Gobierno de

> México

& IOHAL PARA LA PO

¥ DEFEMEA D4 Lo UiuANOS DY
O FMANCIEROS

Anexo No. 1

Cronograma de Actividades

Objetivo e A dad Accione
LAsesoraralas
personas servidoras
dela aiammmubmmnmammu;ﬁdommm
enlos s las soliciten sobre temas de organizacion de|
3 |documentacién sobre temas de e .
gh. i o disposicién documental y destino final y|
zaci _de-los - I' lydeaiﬁoﬁnd' lar que sus archivos de trdmite y de concentracién
os,valoracion i encuentren organizados.
Comunicar Procesos de Valoracion Documental y
destino final y requerir elaboracion de Inventario de
expedientes
Enviar inventario para revisibn y atencion de
observaciones
Iniciar el proceso de valoracién documental, con el
Z Promover el trdmite drea Coordinadora de Archivos
de bajadocumental de Solicitar el proceso de valoracion documental al
Asistencias Técnicas T —_ Titular del drea productora, al Responsable de
19-2021 de las g PSS ——— Archivo de Tramite y al Responsable de Archivo de
Unidades de Atenciona| & > - Cancentracion
5 E servidoras publicas invoclucradas
PSUET'USdESdE EI_ g paradeterminarel destino final de  [Remitir resultados de la valoracion documental al
intedordel Organisnio los expedientes propuestos. Area Coordinadora de Archivos
y en el momento
oportuno que el AGN lo Solicitar pronunciamiente de destino final de
determine. expedientes
Remitir respuesta de pronunciamiento de destino
final de expedientes
Integrar expediente de Baja Documental o
Transferencia Secundaria
Convocar el Grupo Insterdisciplinario para validacion
de procesos de valoracién documental
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Comunicado,
DRMSGCD/ UAU :
Inventarios.
Correo electronico,
UAU/AP/RAC )
Inventario.
ré .
UAU/AP/RAC o .ndum ;
Inventario terminado,
DRMSGCD Memorandum,
2. Promover Baja de AT
T e Hech Documental al interior
Constancia de Hechos, del Organiamo
UAU/AP/RAC Nota de Valoracién,
Memorandum,
DRMSGCD Memordndum, 4
4
UAU/AP/RAC Memordndum,
DRMSGCD Expediente Digital,
Convocatoria y carpeta
DRMSGCD i a4
de trabajo.
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3. Promover el tramite
de baja documental de
Expedientes de
Conciliacion (CO) de

Realizar procesos de valoracién

COMMBION MACIDAAL PARA LA PRATECLION
¥ DEFEMSA OF LOS USUARIOS O
SEBNCIOE FRANCHERGS

Comunicar Procesos de Valoracion Documental y
destino final y requerir elaboracion de Inventario de
expedientes

Enviar inventario para revisién y atencién de
observaciones

Iniciar el proceso de valoracion documental, con el
drea Coordinadora de Archivos

Solicitar el proceso de valoracién documental al
Titular del drea productora, al Responsable de

2017, 2018y anteriores e Archivo de Trdmite y al Responsable de Archivo de
2 documental con las personas f
de las Unidades de B < A Concentracion
e E servidoras publicas invoclucradas
Atencion a Usuarios 5 = i et - s
B g para determinar el destino final de  [Remitir resultados de la valoracion documental al
desde el interior del z = : :
3 los expedientes propuestos. Area Coordinadora de Archivos
Organismo y en el
momento oportuno Solicitar pronunciamientc de destino final de
que el AGN lo expedientes
determine. Remitir respuesta de pronunciamiento de destino|
final de expedientes
Integrar expediente de Baja Documental o
Transferencia Secundaria
Convocar el Grupo Insterdisciplinario para validacion
de procesos de valoracién documental
Comunicar Procesos de Valoracién Documental y
destino final.
Revisar Inventario de expedientes
Iniciar el proceso de valoracién documental, con el
drea Coordinadora de Archivos
4. Promover el tramite Solicitar el proceso de valoracién documental al
de baja documental de Titular del &drea productora, al Responsable de
expedientes de = Realizar procesos de valoracién Archivo de Tramite y al Responsable de Archivo de
Oficinas Centrales .g documental con las personas Concentracién
desde el interior del E servidoras publicas invoclucradas e %
: Vo Remitir resultados de la valoracion documental al
Organismo y en el -] para determinar el destino final de g -
z Area Coordinadora de Archivos

momento oportuno
que el AGN lo
determine

los expedientes propuestos.

Solicitar pronunciamiento de destino final de
expedientes

Remitir respuesta de pronunciamiento de destino
final de expedientes

Integrar expediente de Baja Documental o
Transferencia Secundaria
Convocar el Grupo Insterdisciplinario para validacion

de procesos de valoraciéon documental

ZUZU
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Comunicado,
DRMSGCD/ UAU R
Inventarios.
N =
UAU/AP/RAC Correo electrénico,
Inventario,
d
UAU/AP/RAC MEmGRNALT,
Inventario terminado,
DRMSGCD Memorandum,
3. Promover Baja
C aa etk Documental de CO al
onstancia de Hechos, o oy del Organismo
UAU/AP/RAC Nota de Valoracién,
Memorandum,
DRMSGCD Memorandum,
UAU/AP/RAC Memorandum,
DRMSGCD Expediente Digital,
e Convncaltona y carpeta
de trabajo
icado,
DRMSGCD/ UAU comtunReto,
Inventarios,
lectréni
UAU/AP/RAC Curreoe.ect ico,
|Inventario.
UAU/AP/RAC M e,
!l_nventarlo(ermlnido,
DRMSGCD Memordndum,
apmmmrlnja
Constancia de Hech i
O TanEa ec i Oficicnas Centrales al
UAU/AP/RAC Nota de Valoracién, interior del Organismo
Me morandum,
DRMSGCD Me morandum,
UAU/AP/RAC Memorandum,
DRMSGCD Expediente Digital,
DRMSGCD Convocatoria y carpeta

de trabajo




Gobierno de

Ob o e A dade A one egable d do
- - Respo ab
Comunicar P sos de Val ién D tal Comunicado,
om ‘r roce aora.clun ocumental y SRR — B0 DRMSGCD/ AP unicado
destino final y elaborar Inventario de expedientes. Inventarios.
Enviar inventario para i odificaci a Correo electrénico,
ven P revision y medificaciones - BD RAC/AP ! ran
Area Productora. Inventario.
Enviar inventario concluido con la Unidad de Cuirao slsctsiieg
Contabilidad Gubernamental para  revisidn, BD BD DRMSGCD, DPF, UCG 2 '
i Inventario.
observaciones y Vo.Bo.
Ini el proceso de valoracié tal, © | Memorandum,
5. Promover la baja ‘mcaur p S0 , ion documental, con el a0 B0 UAU/AP/RAC : u .
documantil contbl drea Coordinadora de Archivos Inventario terminado.
e, e 7
”a b . Solicitar el proceso de valoracién documental al
con |a colaboracién de - Realizar procesos de valoracion Titul Al bae G al R bis. d
ular del 4rea productora onsable de rom
la Unidad de 2 documental con las personas z g P % e s BD BD DRMSGCD Memorandum. e il
: 5 : it Archivo de Tramite y al Responsable de Archivo de Documental Contable
Contablidad E servidoras publicas invoclucradas z
H : Concentracién al interior del
Gubemamental y en el g para determinar el destino final de Crtincia deTiech
on: chos,
momento oport: | dientes proj 4 iti sultad I i tal al .
me portuno os expedi propuestos. Remitir r!' tados de la .va loracién documen BD B0 UAU/AP/RAC Nota de Valoracién,
que el AGN lo Area Coordinadora de Archivos R
determine -— < 7 ‘
Solxmfr pronunciamiento de destino final de BD . ORI ks ki,
expedientes
Remitir respuesta de pronunciamiento de destino
: 258 i e BDC BD UAU/AP/RAC Memorandum
final de expedientes
Integrar expediente de Baja tal o .
® g i U8 i Eothmah BDC BD DRMSGCD Expediente Digital.
Transferencia Secundaria
Convocar el Grupo Insterdisciplinario pa lidacid Convocatoria y carpeta
el po e iscipli para validacién a0 - DRMSGCD nv i y carpe
de procesos de valoracién documental de trabajo.
Verificar avances de destruccién de Archivo con las Evidencias
2 DABD DRMSGCD =
dreas productoras Fotograficas.
6. Seguimiento y
concluircon los
procesos de
destruccion de archivos =
aTtollseaascon 5 Destruccién de desecho papel Solicitar recolecciones de desecho papel Sormycielscycnlcedy
ese ccio
Dictamen y Acta de Baja g z E_, B Papel con RNy b DABD DRMSGCD aviso de conclusiény |6. Destino Final
2 |archivo y donacién a CONALUTTEG CONALITEG. . =
favarable para 8 evidencia fotografica.
manteneren buen
estado el sistema de
archivos de la L
CONDUSEF. Entregar el desecho de papel archive autorizado para Ticket de pesoy Acta
pesaje y emisién de acta de entrega de desecho de DABD B DABD UAU/AP/RAC de Donaxién a

papel
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Ob 0 e A dade ACCio egab dicado
2 Respo L
Solicitar elaboracin de Inventario de expedientes  [RIZ : DRMSGCD/ UAU A
Inventarios
Enviar inventario para revision y atencion de - UAU/AP/RAC Correo electronico,
observaciones Inventario
Iniciar el proceso de valoracién documental, con el A UAU/AP/RAC Memorandum,
drea Coordinadora de Archivos Inventario terminado
7. Promover el tramite Solicitar el proceso de valoracion documental al
de Transferencia . Titular del drea productora, al Responsable de .
5 Realizar procesos de valoracion i ) H DRMSGCD Memorandum
Secundaria de ] Archivo de Tramite y al Responsable de Archivo de . Promover
2 |documental con las personas . -y
expedientes desde el E id — - Concentracion | Transf i
: ; servidoras publicas invoclucradas
t del
o eru:r . Orglamsmo ‘E_ para determinar el destino final de  |Remitir resultados de la valoracién documental al " UAU/AP/RAC innst:nclalde He.chos, ::umhalimﬂor
enelmo Organismo
¥ en €l momenta los expedientes propuestos. Area Coordinadora de Archivos dadd v &
p prop
oportuno que el AGN lo Memorandum
determine Solicitar pronunciamiento de destino final de
dient H DRMSGCD Memorandum
P
Remitir respuesta de pronunciamiento de destino i UAU/AP/RAC et e
final de expedientes TSI
Integrar expediente de Transferencia Secundaria R DRMSGCD Expediente Digital
Convocar el Grupo Insterdisciplinario para validacion & DRMSGCD Convocatoria y carpeta
de procesos de valoracidn documental de trabajo
El ACA y el RAC acudirdn a los archives de trdmite de DRMSGCD/RAC = e
las dreas productoras a verificar documentos DCAI. e Treoelo
El RAT elaborard una relacién simple de documentos e Relacion simple de
DCAl'y lo remitiran al ACA paara revision. documentos DCAI
8. Desincorporar P =
’ ; pd g El RAT convocard al Titular de la Unidad
COCU"‘@; °5_ e % Verificar documentos generados enlos  |Administrativa, al ACA y un representante del OIC Memordndum u Oficio : -
omprobacion 2 archivos de trimite de las dreas . para informar sobre la documentacion DCAl 3 RAT, ACA, T-UA, OIC deRauntn: 8. Desincorporacion
Administrativa ;= productoras para determinar su destino . . DCAI
Inmediata (DCAI) e | g final desincorporar de su archivo.
nmediata e los
archivos de tramite El RAT levantara una acta circunstanciada en tres ;
tantos en la que se describan las acciones realizadas. il Acta Circunstanciada
Cuando el AGN lo determine, el ACA elaborara un of 4
oficio solicitando la desincorparacién de documentos icios Solldu
DCAl y anexard la relacion simple y el acta ACATAGH Aesincorpapacian
circunstanciada BCAL, Gon anexos
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Objetivos

9. Actualizar los
Archivos de Tramite y
Archivos de
Concentracion de la
CONDUSEF, de
conformidad con los
Lineamientos
Generales para el
Registro y Validacion de
los instrumentos de
Control Archivistico
(Cuadro General de
Clasificacién
Archivistica y Catalogo
de Disposicion
Documental) de los
Sujetos Obligados por
la Ley General de

Gobierno de

México

Nivel Actividades Acciones

Verificar que expedientes proceden para
transferencia primaria al Archivo de Concentracion

1

FEE MAR ABR MAY JUN JUL AGO

AT-
AC

Elaborar inventarios de transferencia de Expedientes

Revisar Archivos de Tramite y realizar|Con memorandum e inventario anexo, remitir al
 Transferencias Primarias de Archivo de Concentracién las transferencias primarias
Ecxpedientes de expedientes

Documental

AT-
AC

AT-
AC

2°

AT-

AC

AT-

AC

AT-
AC

3e

AT-

AC

SEP OCT NOV DIC

AT-
AC

AT-

AC

El Archivo de Concentracion, verifica inventario de
expedientes contra los expedientes fisicos y recibe
transferencia primaria.

Ubicacion de expedientes fisicos en Archiveros

Area
Responsable

DRMSGCD/TUA/RAT/RA
C

Entregables

Evidencias

Fotograficas.

indicador

Inventario de
Transferencia Primaria
de Expedientes

Memorandum, 9. Organizacion de
Inventario de Archivos de
Transferencia Tramite /Archvos de
Primaria. Concentracion
Inventario de

Transferencia

Primaria.

Archivos,
Evidencias Fotogrificas|
UAU Unidades de Atencidn a Usuarios
DRMSGCD Direccion de Recursos Materiales, Servicios Generales y Control Documental
AP Area Productora
RAT Responsable de Archivo de Tramite
RAC Responsable de Archivo de Concentracion
TUA Titular de Unidad Administrativa
oIC Organo Interno de Control
DPF Direccién de Planeacion y Finanzas
ucG Unidad de Contabilidad Gubernamental

2026

afo de
Margarita
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ANEXO No. 2. CONTROL DE CAMBIOS
VICEPRESIDENCIA DE PLANEACION Y ADMINISTRACION

TRIMESTRE

Objetivos N Actividades Acciones * 2 3 4° indicador

Entregab
les

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEPT OCT HNOV DIC
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ANEXO No. 3. INDICADORES DE GESTION

: NUM

NOMBRE DEL INDICADOR  |Asesorias en Materia de Archivo, Valoracién Documental y Destino Final INDH ) [:: 1

Brindar asesorias a las personas servidoras pablicas que las soliciten sobre temas de organizacién

de archivo, ciclo vital de los documentos, proceso de valoracién documental, revision de
OBJETIVO inventarios y elaboracion de documentos en las etapas del proceso de valoracién documental. META CLASIFICACION RANGO

(Para dar a este indicador se requiere de las solicitudes de fas por parte de las dreas

productoras de |la documentacién )
FORMULA ((Nimero de asesorias proporcionadas) / (NUmero de asesorias programadas) )*100 TIPO INDICADOR Eficacia 2 90%
UNIDAD DE MEDIDA Porcentaje VIGENCIA 2026 ACEPTABLE = 80%

Direccion de Recursos Materiales, Servicios Generales y Control Documental / Areas productoras
RESPONSABLE CUMPLIMIENTO Anual < 50%

GR 5 4 4 4 4 4 0 0
AV | I |
Requiere de solicitud por
parte de las dreas
productoras 40 asesorias
s en el trimestre)/ (NUmero de asesorias
programadas en el trimestre))*100
META
CLASIFICACION RANGO
ARSI
ACEPT, > B80%
< 75%
NUMERO DE
NOMBRE DEL INDICADOR |Baja Documental de Asistencia Técnica 2019-2021 2
INDICADOR

Gestidn de procesos de valoracién documental (inventario por unidad administrativa y afio de

OBJETIVO expedientes considerados). Consiste en la generacidn del expediente de |as etapas que conforman el
roceso de valoracién documental.

° _ META CLASIFICACION RANGO

FORMULA ( (Namero de inicio de gestiones realizadas) / (Nimero de gestiones concluidas))*100 TIPO INDICADOR Efi 10ow
icacia =

UNIDAD DE MEDIDA Porcentaje _ VIGENCIA 2025 ACEPTABLE > 90%

Direccion de Recursos Materiales, Servicios Generales y Control Documental / Areas productoras de

|a Documentacién CUMPLIMIENTO Anual < 80%

: Bl - ] 3
0 20 0 0 0 0 0 0
b _EVAL OR
((Numero de fich cas elaboradas ) /
(Numero de fichas técnicas programadas en el trimestre) )*100

Av. de los Insurgentes Sur 762, Piso 6, Col. Del Valle, CP. 03100, Benito Judrez, Ciudad de México.
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Margarita
Maza




COMIION HACIONAL
¥ DEFENSA
CERICION FEAMCIZADL

PR LA PROTECEIGH

NUMERD DE
NOMBRE DEL INDICADOR  |Baja Documental de Conciliacién 2017, 2018 y anteriores Unidades de Atencidn a Usuarios W i 3
Gestidn de procesos de valoracion documental (inventario por unidad administrativa y afio de 1
OBIETIVO expedientes considerados). Consiste en la generacion del expediente de las etapas que conforman el
proceso de valoracién documental. ) PRIy META CLASIFICACION RANGO
FORMULA ( (Ndmero de inicio de gestiones realizadas) / (Numero de gestiones concluidas))*100 TiPO INDICADOR Eficacla 20%
UNIDAD DE MEDIDA Porcentaje = e VIGENCIA 2025 75% ‘
Direccidn de Recursos Materiales, Servicios Generales y Control Documental / Areas productoras de
RESPONSABLE la Documentacién CUMPLIMIENTO Anual 70%
ENERO FERRERO | MARZO | ABRIL :
PROGRAMADO 0 18 23 0 0 12 8 6 0 0
AVANCES)
67 inventarios
AVANCE AL TRIMESTRE I !
FDRMULAI
ACEPTABLE I
NOMBRE DEL INDICADOR  |Baja Documental de Oficinas Centrales N(IMEMD{_ 4 j‘
INDICADOR 1
Gestidn de procesos de valoracién documental (inventario por unidad administrativa y afio de
OBIETIVO expedientes considerados). Consiste en la generacion del expediente de las etapas que conforman el
proceso de valoracién documental. META CLASIFICACION RANGO |
1
FORMULA ( (Numero de inicio de gestiones realizadas) / (Numero de gestiones concluidas))*100 TIPO INDICADOR Eficacia 20% |
UNIDAD DE MEDIDA Porcentaje - S VIGENCA 2025 | AcepTABE 5%
Direccién de Recursos Materiales, Servicios Generales y Control Documental / Areas productoras de
RESPONSABLE a Documentacidn CUMPLIMIENTO Anual 70%
ENERO FEBRERO | ol
PROGRAMADO 0 15 0 0 Q 0 0 0 Q
AVANCES
27 inventarios
AVANCE AL TRIMESTRE I ]
EVALUACICN o :
FORMULAI (Numero de inventarios elaborados en el -trlmestre/Numero de inventarios
mados en el trimestre}*100
META TRIMESTRE| a2
‘ ACEPTABLE l
|

s 2026

afo de
Margarita

Av. de los Insurgentes Sur 762, Piso 6, Col. Del Valle, CP. 03100, Benito Juarez, Ciudad de México.
Tel: 55 54 48 70 00 Ext. 6068 y 7068 www.condusef.gob.mx

Maza




CONDUSEF

COMBIOH NACIONAL PARA LS PROTECLION \
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= E NUMERO DE
NOMBRE D.El.hmblﬂlm Baja Documental Contable Hhlaiay 5
: Gestién de procesos de valoracién documental (inventario por unidad administrativa y afio de

(OBJIETIVO . expedientes considerados). Consiste en |a generacién del expediente de las etapas que conforman el

i : proceso de valoracién documental. META CLASIFICACION RANGO
FORMULA ((Ndmero de inicio de gestiones realizadas) / (Numero de gestiones concluidas))*100 TIPO INDICADOR oo

; ) AR Sy Eficacia > 90%

UNIDAD DE MEDIDA |Porcentaje — ) VIGENCIA 2025 ACEPTABLE = 70%

: : Direccién de Recursos Materiales, Servicios Generales y Control Decumental / Areas productoras de
IlE_SPONSABI.E la Documentacién CUMPLIMIENTO Anual < 70%

0 | 0 | 0 0 0 | 0

Sl i i
((NUmero de inicio de gestiones realizadas en el trimestre)/{(Numero de
gestiones solicitadas en el trimestre))*100

NUMERO DE

EL INDICADOR ina Final
NOMBRE DI Destino Final INDICADOR 6
Donacién del papel de archivo a CONALITEG ( Con base a recepcién de dictémenes favorables recbidos,
OBJETIVO condusién de las tareas de depuracion y/o destruccién del papel de archivo y solicitud de recoleccién por parte
|de las éreas productoras de la documentacién) META CLASIFICACION RANGO
((Ndmero de solicitudes de donacion recibidas )/(Numerc de solicitudes de donacién recibidas ¥ |
P AT
FORMUIA programadas))*100 o 1 O?I‘IDICADOR Eficiencia > 90%
UNIDAD DE MEDIDA Porcentaje A VIGENCIA 2025 ACEPTABLE = 86%
t Direccién de Refu rsos Materfales, Servicios Generales y Control Documental / Areas productoras de CUMPLIMIENTO i 7 80%
RESPONSABLE % |la Decumentacién
PROGRAMADO. 0 3 0 0 0 0 0 Q
Av | I I I
12 dictdmenes
relacionados en actas
formalizadas de |a
donacidén de papel de
AVANCE AL TRI |
i 3 e EVALL ON POR TRIM bt N
FORN ((Numero de solicitudes de donacién recibidas en el trimestre)/(Numero de /
- |solicitudes de donacidn recibidas y programadas en el trimestre))*100
META TRIM
CLASIFICACION RANGO
ACEPTABLE > 75%
< 74%
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N
NOMBRE DEL INDICADOR | Transferencias Secundarias Im 7
Gestion de procesos de valoracién documental y Tramite de Transferencia Secundaria al AGN
ek (i io por unidad ad y afic de expedientes considerados). Consiste en la generacién del
expediente de las etapas que conforman el proceso de valoracién documental, la validacion del
GIVD y la solicitud de Transferencia Secundaria al AGN. META mGO
FORMULA { (NUmero de inicio de gestiones realizadas) / (NGmero de gestiones solicitadas })*100 TIPO INDICADOR Eficacia 90%
UNIDAD DE MEDIDA Porcentaje ' VIGENCIA 2025 0%
Direccion de Recursos Materiales, Servicios Generales y Control Documental / Areas productoras de
RESPONSABLE |a Documentacién CUMPLIMIENTO Anual 70%
ENERO FEBRERO | AR | mavo | u
PROGRAMADO 0 4 2 1 1 1 0 0 0 0 0
AVANCES| [ | [ | |

9gestiones de procesos de
valoracidn documental con
la participacion de las
areas productoras de la
documentacidn) y Tramite
de Transferencia
Secundaria al AGN

AVANCE AL TII!MESTREI

FORMULA

META TRIMESTRE

((Numero de inicio de gestiones realizadas en el trimestre)/(NGmero de

gestiones solicitadas en el trimestre))*100
CLASIFICACION RANGO
ACEPTABLE > 85%
< 72%
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