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INTRODUCCION

La Direccion de Planeacion y Finanzas, con la participacion de la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales, en ejercicio de las atribuciones conferidas en los
articulos 15, fraccion Il 44, fraccion XIX y 45, fracciones VIII, IX, X y X|, respectivamente,
del Estatuto Organico de la Comisién Nacional para la Proteccion y Defensa de los
Usuarios de Servicios Financieros, se dieron a la tarea de elaborar las “Bases Generales
para el Registro, Afectacién, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de la
CONDUSEF” para atender y dar cumplimiento a lo previsto en el segundo parrafo del
articulo 139 de la Ley General de Bienes Nacionales, el cual establece que el Organo de
Gobierno de las Entidades Paraestatales dictard las Bases Generales a las que se
sujetara el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles al servicio de M
las mismas.

Por lo anterior, como estrategia para lograr una adecuada operacién, conduccién y
unificacién de criterios que deben seguir las Unidades Administrativas de la Comision
Nacional para la Proteccion y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros para el
registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de propiedad federal al
servicio de la CONDUSEF, se tiene prevista la instrumentacién de normas y
procedimientos dirigidos por un lado a prevenir la discrecionalidad de los servidores
publicos y por otro facilitar el quehacer gubernamental.

La Comision Nacional para la Proteccién y Defensa de los Usuarios de Servicios
Financieros (CONDUSEF), tiene la obligacion de promover, respetar, proteger y
garantizar los derechos humanos de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad; de este modo, la CONDUSEF no
discrimina por razén alguna o condicién, incluyendo aquellas que se refieran al origen
étnico o nacional, género, edad, discapacidad, conduccién social, condiciones de salud,
religion, preferencia sexual, estado civil o cualquier otra que atente contra la dignidad
humana y tenga por objeto vulnerar los derechos y libertades de las personas.

La CONDUSEF rechaza las conductas que de forma directa o indirecta, intencional o

no, propicien un trato de distincién, exclusion o restriccion que tengan como resultado

afectar el reconocimiento, goce o ejercicio de uno o méas derechos humanos, por lo que

esta comprometida a respetar los principios democraticos y los derechos humanos de \
las personas en general. \{\‘\

37
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Por ello, el lenguaje empleado en estas Bases, no busca generar ninguna clase de
discriminacion, ni marcar diferencias entre mujeres y hombres, por lo que las
referencias o alusiones a los sujetos representan siempre a hombres y mujeres.

Autorizadas por acuerdo CONDUSEF/JG/130/08 del 15 de febrero de 202], la Junta de
Gobierno de la Comisiéon Nacional, aprobd las “Bases Generales para el Registro,
Afectacién, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la CONDUSEF".
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I. AMBITO DE APLICACION, RESPONSABLES Y OBLIGACIONES.

Las presentes Bases son de observancia obligatoria para todas las Unidades
Administrativas de la CONDUSEF para el registro, afectacion, disposicion final y baja de
bienes muebles de propiedad federal al servicio de la CONDUSEF.

Las consultas relacionadas con la aplicacion de las presentes Bases deberan plantearse
a la Direccion General de Servicios Legales de la CONDUSEF, salvo las cuestiones de
caracter técnico, en cuyo caso correspondera resolver lo conducente a la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales quien sera la encargada resolver todo aquello
gue no esteé previsto en las mismas.

La Direccion de Planeacion y Finanzas y la Direccion de Recursos Materiales en
coordinacion con el Comité de Bienes Muebles, seran las responsables de realizar las
acciones necesarias para someter a consideracion de la Junta de Gobierno, la
actualizacion y mejoramiento de las Bases Generales para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final y Baja de los Bienes Muebles de la CONDUSEF, con base en las
propuestas y requerimientos que formulen las dreas responsables de los
procedimientos.

Su difusion en la CONDURED se realizara a través del responsable de la Normateca
Interna.

<.
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1. MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO.
Ordenamientos de tipo Legislativo
l. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
1. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
. Ley de Proteccidon y Defensa al Usuario de Servicios Financieros.
V. Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

V. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

VI. Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
VII. Ley General de Responsabilidades Administrativas.
VIIIL. Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.

IX. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

X. Ley General de Bienes Nacionales.
XI. Ley Orgénica de la Administracién Publica Federal.
XII. Cdédigo Civil Federal.
XL Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles.

XIV. Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

XV. Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
XVI. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

XVII. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion

Publica Gubernamental.
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XVIII. Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes

del Sector Publico.

XIX. Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final de Bienes

Muebles de la Administracion Publica Centralizada.

XX. Estatuto Organico de la Comision Nacional para la Proteccion y Defensa de los

Usuarios de Servicios Financieros.

Ordenamientos de Alcance General

- Acuerdo mediante el cual se modifica el diverso por el que se expide el
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos

Financieros.

- Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos

Materiales y Servicios Generales.

Ordenamientos Normativos Internos

- Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de

la CONDUSEF.

Ordenamientos de Difusion, Referencia o Apoyo

- Lista de Valores Minimos para Desechos de Bienes Muebles que generen
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.

_/

S
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I1l. DEFINICIONES Y ACRONIMOS
Para los efectos de estas Bases se entendera por:

Acuerdo Administrativo Documento a través del cual el Vicepresidente de

de Desincorporacion Planeacion y Administracién desincorpora del régimen
de dominio publico los bienes y, por lo tanto, pierden su
caracter de inalienables.

Asignacién Dar en resguardo un bien mueble a un Servidor Publico
de la CONDUSEF, para el desarrollo de las funciones que
tiene encomendadas.

Afectacion Asignacién de bienes muebles a un éarea, persona y/o
servicio determinados.

Avaluo Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien,
determinando la medida de su poder de cambio en
unidades monetarias y a una fecha determinada. Es
asimismo un dictamen técnico en el que se indica el
valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su
ubicacién, su usc y de una investigacion y analisis de
mercado.

Baja Cancelacion del registro de un bien en el inventario de la
CONDUSEF, una vez consumada su disposicion final o
cuando el bien se hubiera extraviado, robado o
siniestrado.

Bases Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicién \\i‘T
Final y Baja de Bienes Muebles de la CONDUSEF.

Bienes Bienes muebles propiedad de la CONDUSEF, que estén
a su servicio. Se ubican también dentro de esta definicion
los bienes muebles que, por su naturaleza, en los
términos del articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se
hayan considerado como inmuebles y que hubieren
recobrado su calidad de muebles por las razones que en

el mismo precepto se establecen. ; %
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Bienes Instrumentales Considerados como mobiliario y equipo de

administracién para el desarrollo de las actividades que
realiza la CONDUSEF, siendo susceptibles de la
asignacion de un numero de inventario y resguardo de
manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el
servicio.

Bienes informaticos Son aquellos bienes materiales que sirven para satisfacer
las necesidades en materia de gestion, procesamiento,
almacenamiento, comunicacion o distribucion de
informacion digital con los que se accede a los sistemas
informaticos y administrativos.

Bienes de Consumo Aquellos que por su utilizacion en el desarrollo de las
actividades que realiza la CONDUSEF, tienen un
desgaste parcial o total y son controlados a través de un
registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y
finalidad en el servicio.

Bienes no utiles Aguellos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro
imposibilitan su aprovechamiento en el servicio;

b) Aun funcionales, pero ya no se requieren para la
prestacion del servicio;

c) AuUn funcionales, pero dadas sus caracteristicas pasan
a ser considerados como bienes de consumo;

d) Que se han descompuesto y no son susceptibles de
reparacion;

e) Que se han descompuestoy su reparacion no resulta
rentable;

f) Que son desechos y no es posible su
reaprovechamiento, y

g) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el
servicio por una causa distinta de las antes senaladas.

CABM Catalogo de Bienes Muebles. s,
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Carta de Liberacion de
Bienes

Comité

CONDUSEF
Desechos
Desincorporacion

patrimonial

Dictamen de no utilidad

Disposicién final

DOF

Enajenacion

Estados

Guia

Documento emitido por la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, a través del cual se hace
constar que el resguardante efectué de manera
satisfactoria la entrega de bienes que tenia bajo su
resguardo.

Comité de Bienes Muebles de la CONDUSEF.

Comisién Nacional para la Proteccion y Defensa de los
Usuarios de Servicios Financieros.

Residuos, desperdicios, restos y sobras de bienes, entre
otros.

Separacion de un bien del patrimonio de la CONDUSEF.

Documento en el que se describe el bien y se acreditan
las causas o motivos de no utilidad en el servicio, de
acuerdo con la definicion de Bienes no Utiles
precedentes.

Acto a través del cual se realiza la desincorporacion
patrimonial (enajenacién o destruccion).

Diario Oficial de la Federacion.

Transmision de la propiedad de un bien, como es el caso
de la venta, donacion, permuta y dacion en pago.

Las Entidades Federativas que integran la Republica
Mexicana.

Guia para la Enajenacion de Bienes Muebles con valor
minimo o igual a 1000 dias de unidades de medida y
actualizacion diaria, por adjudicacion directa en las
Unidades de Atencidon a Usuarios en los Estados de la

Republica Mexicana. /
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Guia EBC o Libro Azul

Ley

Lista

Procedimientos de
Venta

Relacién Valorizada de
Bienes para Baja

Resguardante

Responsable de los
Recursos Materiales

Secretaria

Solicitud de
Desincorporacién de
Bienes Muebles

Unidades
Administrativas
Centrales

UAU s

Guia de Informacion a Comerciantes de Automoviles y
Camionesy Aseguradores de la Republica Mexicana, que
se edita mensual o trimestralmente.

Ley General de Bienes Nacionales.

Lista de valores minimos que publica bimestralmente la
Secretaria en el Diario Oficial de la Federacion.

Licitacion publica, subasta, invitacion a cuando menos
tres personasy adjudicacion directa.

Documento en el cual se detallan las caracteristicas de
cada bien a desincorporar.

Servidor publico que tiene asignados y bajo su
responsabilidad un numero determinado de bienes a
traves del formato denominado “resguardo”.

Titular de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, que tiene a su cargo la administracion de los
almacenesy, la distribucién de los bienes e insumos.

Secretaria de la Funcién Publica, a través de la Unidad de
Normatividad correspondiente.

Documento donde se describe de acuerdo al catdlogo
CABM los bienes a desincorporar del activo fijo de la
CONDUSEF, conforme a sus especificaciones.

Vicepresidencias, Direcciones, Direcciones Generales y

Organo Interno de Control en la CONDUSEF.

Unidades de Atencion a Usuarios de la CONDUSEF en los
Estados de la Republica.

,7/

@
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Valor Comercial Valor mas probable estimado, por el cual un bien se

intercambiaria en la fecha del avalio entre un
compradory un vendedor actuando por voluntad propia,
en una operacion sin intermediarios, con un plazo
razonable de exposicion donde ambas partes actuan con
conocimiento de los hechos pertinentes, con prudencia
y sin compulsion.

Valor para Venta Valor especifico, asignado por el responsable de los
recursos materiales, para instrumentar la venta de
bienes, con base al valor minimo.

Valor Minimo Valor general o especifico que fije la Secretaria o para el
cual ésta establezca una metodologia que lo determine,
o el obtenido a través de un avaluo.

Vehiculos Vehiculos terrestres. \
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IV. OBIJETIVO

Las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles, tienen por objeto dar cumplimiento a la normatividad aplicable vigente,
ademas de prever los aspectos en materia de administracion, registro, afectacion,
disposicion final y baja de bienes muebles para determinar de manera agil y
transparente el destino final de aquellos bienes muebles que por su estado de
conservacion o de uso ya no resulten Uutiles para los fines a los que se encontraban
destinados en la Comision Nacional para la Protecciéon y Defensa de los Usuarios de
Servicios Financieros; y dichos procedimientos se realicen bajo los principios de
transparencia, economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia.
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V. BASES
CAPITULO |

REGISTRO Y AFECTACION

PRIMERA. Para efectos del registro de los bienes en inventarios, éstos se clasificaran en
“instrumentales” y de “consumo”, conforme a las definiciones contenidas en las presentes
Bases.

SEGUNDA. En caso de bienes no considerados en el CABM, la CONDUSEF debera
solicitar a la Secretaria que determine su clasificaciéon e incorporacion dentro del
mismo.

Paratales fines, la CONDUSEF, cuando sea necesario, remitira a la Secretaria la solicitud
e informacion correspondiente por escrito o utilizando tecnologias de la informacion,
siempre que se garanticen los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

Cuando los bienes se encuentren dentro de algun grupo que no les corresponda
conforme al CABM, la CONDUSEF debera proceder Unicamente a su reclasificacion.

TERCERA. A Todos los bienes instrumentales deben asignarseles un numero de
inventario generado por: las siglas de la CONDUSEF,; |a clave que le corresponda al bien
de acuerdo con el CABM seguido del progresivo que determine la CONDUSEF. Los
controles de los inventarios se llevardn en forma documental y/o electrénica, y los
numeros deberdn coincidir con los que aparezcan en las etiquetas, las cuales deberdn
contar con cédigo de barras y estar fijas en los bienes.

Sera de la exclusiva responsabilidad de la Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios
Generales, la asignacion del niumero de inventario, asi como la emision de las etiguetas
con codigo de barras correspondientes.

Sera responsabilidad de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales; el
vigilar y cuidar que todos los bienes muebles al servicio de la CONDUSEF, sin
excepcion, cuenten con su respectivo resguardo y su etiqueta con el nimero de
inventario que identifique al bien.

El control de los bienes informaticos estara a cargo de la Direccion de Tecnologias de
la Informacion y Comunicaciones.

Respecto de los bienes de consumo se llevara un registro general de entradas y//
salidas. /
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CUARTA. El registro y control de bienes muebles inventariables lo llevara a cabo el
Departamento de Almacenes e Inventarios de la CONDUSEF a través del Sistema de
Control de Bienes (SCB), |la reasignacion de bienes muebles que se determinen se
realizara a través del formato correspondiente.

El Departamento de Almacenes e Inventarios de la CONDUSEF, incorporara al

inventario institucional los bienes muebles solicitados por las Unidades
Administrativas y las Unidades de Atencion a Usuarios en los Estados, cuya propiedad

a favor de la CONDUSEF haya sido fehacientemente acreditada, registrando el valor de
adquisicion, aplicando los descuentos si los hubiere, sin considerar los impuestos
correspondientes. Los bienes que produzca la CONDUSEF se registraran de acuerdo

con su costo de produccion, en caso de no conocerse el valor de adquisicion de algun (\/
bien, el mismo podra ser asignado, para fines administrativos de inventario,
considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares o, en su defecto; el

que se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue pertinentes.

QUINTA. En el caso de que la CONDUSEF carezca del documento que acredite la
propiedad del bien, la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
procederd a levantar acta administrativa en la que se hara constar que dicho bien es
propiedad de la CONDUSEF y que figura en los inventarios respectivos. &

\;\
Cuando se extravie la licencia, permiso o cualquier otra documentacion necesaria para \
el uso o aprovechamiento del bien, se deberan realizar las gestiones conducentes a su
reposicion.

Sin perjuicio de lo anterior, sera responsabilidad del Vicepresidente de Planeacion y ;
Administraciéon de la CONDUSEF, establecer los controles que permitan la guarda y [
custodia de la documentacién que ampare la propiedad de los bienes, los registros
correspondientes y la que, por las caracteristicas de cada bien, se requiera, de
conformidad con las disposiciones legales respectivas.

SEXTA. Serd responsabilidad de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios (/

Generales y de los Titulares de las Unidades de Atencion a Usuarios en los Estados |
operar los mecanismos de control de los bienes que ingresen a la CONDUSEF a travées

de areas distintas. é/

Todos los bienes muebles adquiridos por la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, se recibirdn directamente, por el Almacén General adscrito al%
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Departamento de Almacenes e Inventarios debiendo contar con la firma de la persona
facultada dentro de la contratacion

salvo: 1) Los que requieran de su instalaciéon por parte del proveedor en el centro del
trabajo, o 2) Los que por su naturaleza técnica o especificaciones especiales, deban
recibirse directamente por Unidades Administrativas distintas.

Con relacién a los bienes muebles adquiridos por las Unidades Administrativas y
Unidades de Atencion a Usuarios en los Estados, deberan firmar de recibido en las
facturas originales presentadas por el proveedor, la recepcion de los bienes, anotando
el nombre, puesto y numero de la persona servidora publica facultada dentro de la
contratacion que recibe, colocando en las mismas el sello perteneciente a la Unidad
Administrativa a la que se encuentre adscrita, solicitando a la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales en un plazo no mayor a cinco dias habiles a partir de
la recepcién de los bienes inventariables, los numeros de inventario de los bienes
adquiridos, remitiendo la documentacion original para su registro contable
correspondiente.

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, solicitara a la Direccion de
Planeacidon y Fianzas el registro contable de los bienes adquiridos por la CONDUSEF.

SEPTIMA. La afectacién de los bienes debera determinarse atendiendo a las
necesidades reales para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a
través de los resguardos respectivos, en los que se indicara el area y persona de
asignacion del bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estan afectos.

Cuando un resguardante deje de prestar sus servicios a la CONDUSEF, deberd entregar
los bienes que tenfa asignados para el desarrollo de las funciones encomendadas en
buen estado y solicitar la liberacién de adeudos de bienes de activo fijo; cuando la
persona servidora publica no haga entrega del bien, o se determine que existe un dano
que no corresponda al uso y desgaste natural, el resguardarte podra optar por la
opcidén de reposicién o liquidacion del bien, en caso contrario, se procedera a levantar
el acta administrativa correspondiente y se notificara al Organo Interno de Control a
efecto de que, en su caso, se determinen las responsabilidades a que haya lugar.

Para cambiar la afectacién de un bien, se deberd de registrar de forma inmediata los
documentos correspondientes, dejando constancia del cambio; el responsable de los
Recursos Materiales debera solicitar al area respectiva la actualizacion de la plantilla de

personal de la CONDUSEF.
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Todas las consultas, informes y reportes generados, seran considerados como oficiales,
por lo que se debera cuidar que la informacién y los cambios sean correctos y exactos,
asi mismo, los responsables de la informacién y de su veracidad seran: la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

OCTAVA. Los bienes instrumentales seran objeto de resguardo individual, estos
deberan ser reclasificados conforme al CABM que emita la Secretaria, también podra
elaborarse resguardo individual a los bienes de consumo en los casos en que sea
factible y conveniente a juicio de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

NOVENA. E| Vicepresidente de Planeacion y Administracion de la CONDUSEF a través
de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, llevara a cabo la
evaluacion y seguimiento a la verificacion fisica de inventarios, la cual se realiza en los
términos y plazos que establezca.

a Usuarios en los Estados, llevaran a cabo en el mes eJuI|0/de cada afio, la verificacién
fisica de sus inventarios, en un lapso de 90 dias_natUrales; asimismo realizaran
muestreos fisicos durante los meses de febrero y octubre de cada afno, en un lapso de
45 dias naturales, de por lo menos el 20% del total de los bienes registrados.

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales podra solicitar informacién a
las Areas Administrativas y Unidades de Atencién a Usuarios en los Estados, con la
finalidad de supervisar y conciliar los resultados de la verificacion fisica en los tiempos
y condiciones establecidos, asi como la veracidad de los registros de forma selectiva y
aleatoria, o como esta juzgue conveniente.

Cuando como resultado de la verificacion fisica de inventarios los bienes que no sean
localizados, se efectuaran las investigaciones necesarias para su localizacién. Si una vez
agotadas las investigaciones correspondientes los bienes no son encontrados, se
levantara el acta administrativa a que se alude en el primer parrafo de la Base Décima
y se notificarad al Organo Interno de Control a efecto de que, en su caso, se determinen
las responsabilidades a que haya lugar.

DECIMA. Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el responsable del
resguardo debera levantar acta administrativa haciendo constar los hechos, asi como
cumplir con los demas actos y formalidades establecidas en la legislacion aplicable en
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cada caso, en tanto el responsable de los Recursos Materiales, una vez agotado el
procedimiento, realizara la baja del o los bienes del inventario.

En los casos de bienes robados, extraviados o siniestrados en los que se requiera la
transmisién de dominio a favor de las aseguradoras, se procedera previamente a su
Desincorporacion del patrimonio de la CONDUSEF, mediante |la notificacion al area de
Contabilidad, cuando se haya agotado el procedimiento de finiquito del bien.

DECIMA PRIMERA. En todos los casos de transferencia o donaciones en especie que
reciba la CONDUSEF se deberan cotejar el inventario indicado en los documentos
respectivos con el fisico. De encontrar diferencias éstas se haran constar en el acta
administrativa de recepcion.

Asimismo, el responsable de los Recursos Materiales verificara que se entreguen los
documentos legales que acrediten la propiedad de los bienes y, en su caso, los
permisos que permitan su uso.

DECIMA SEGUNDA. En términos de lo dispuesto en el articulo 137 de la Ley, la
contribucion del comodato de bienes al cumplimiento de metas y programas de la
CONDUSEF, asi como los términos del control y seguimiento correspondientes,
deberdan hacerse constar en el contrato respectivo, el cual debera ser suscrito por el
Vicepresidente de Planeacion y Administraciéon de la CONDUSEF.

CAPITULO II
DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESINCORPORACION

DECIMA TERCERA. E| Acuerdo Administrativo de Desincorporacion se hara constar por
escrito; sera autorizado de manera indelegable por el Vicepresidente de Planeacion y
Administraciéon de la CONDUSEF.

Dicho Acuerdo podra incluirse en:
En el Programa anual de disposicion final de los bienes muebles. En este caso el
Acuerdo surtird efectos en el momento de su disposicion final. Para la formulacion del

programa en el formato, asi como los instructivos de llenado respectivos.

Tratdndose de la donacién, en la autorizaciéon que, en su caso, otorgue el
Vicepresidente de Planeacion y Administracion de la CONDUSEF.

oo b
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Cuando se trate de los casos de donacién que deben ser sometidos a autorizacion del
Comité, el acuerdo debera obtenerse autorizada la donacion por el érgano colegiado,
salvo que se encuentre en el Programa a que se refiere el inciso a) de la presente Base.

Para fines del Acuerdo a que se refiere esta Base, se utilizara el modelo que se presenta
en el apartado de anexo.

Dicho Acuerdo podra referirse a uno o mas bienes debidamente identificados de
manera individual.

DECIMA CUARTA. E| Acuerdo Administrativo de Desincorporacion, unicamente es de
aplicacion para la CONDUSEF; de igual forma la expedicion sélo debera realizarse en
los casos de enajenacion o destruccion.

DECIMA QUINTA. También serd necesario expedir el Acuerdo Administrativo de
Desincorporacion en los casos a que se refieren el cuarto parrafo del articulo 131 de la
Ley.

DECIMA SEXTA. El Acuerdo deberd formar parte de los expedientes en los que se
contenga la informacion relativa a la Desincorporacién patrimonial de los bienes, cuya
documentacion sera conservada por el tiempo que establezcan las disposiciones
legales.

CAPITULO Il
DE LA DISPOSICION FINAL Y BAJA

DECIMA SEPTIMA. La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales como
responsable de los Recursos Materiales y los Titulares de las Unidades de Atencidon a
Usuarios en los Estados, estableceran las medidas que sean necesarias para evitar la
acumulacion de bienes no Utiles, asi como desechos de los mismos.

Los Titulares de las Unidades de Atencion a Usuarios en los Estados remititan a la
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, a mas tardar el dlé 3 de’agosto
de cada afo, la informaciéon correspondiente a los bienes muebles a los que se
pretenda determinar en disposicion final durante el siguiente ejercicio fiscal.
Tratandose de las Unidades Administrativas Centrales, las solicitudes seran recabadas
por la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, a fin de que por su
conducto se incorpore en lo procedente al Programa Anual de la CONDUSEF, y se
envie para dictaminacién del Comité en el mes de octubre.
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El Comité presentara el Programa Anual para la Disposicion Final de Bienes Muebles a
la consideracion de la Junta de Gobierno de la CONDUSEF, para su aprobacion.

Solo procedera el dictamen de no utilidad de bienes muebles y sus desechos de la
CONDUSEF, en los siguientes supuestos:

|.  Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el
servicio;
II.  Adn funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;
.  Que se han descompuesto y ya no son susceptibles de reparacion;
IV. Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;
V. Que son desechos y no es susceptible su reaprovechamiento;
VI. Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa
distinta de las sefhaladas;

VIl. Cuando se hubiere extraviado, robado o siniestrado, previo cumplimiento de las
disposiciones legales y administrativas aplicables, en cuyo caso se levantara
acta como constancia de los hechos correspondientes;

VIIl.  Cuando exista disposicion legal o reglamentaria que ordene su destruccion, y
IX. Cuando existan otras causas justificadas que lo ameriten, previo acuerdo del
Comité, segun corresponda.

DECIMA OCTAVA. La CONDUSEF procederd a la enajenacidon, transferencia o
destruccion de sus bienes solo cuando hayan dejado de ser Utiles.

Antes de proceder a su disposicién final de un bien mueble y/o sus desechos, se
agotardn las posibilidades de su reaprovechamiento en las diversas Unidades
Administrativas Centrales y Unidades de Atencion a Usuarios, y en su caso llevaran el
control y registro de las partes reaprovechadas.

La elaboracion del dictamen de no utilidad y la propuesta de disposicion final del bien,
estard a cargo de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, en el caso
de las Unidades de Atencion a Usuarios en los Estados los Titulares deberdan apoyar en
la emisiéon de los dictdmenes de no utilidad de aquellos bienes susceptibles de
enajenarse, para ser autorizados por la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Tratdndose de equipo de computo, de comunicaciones y sus periféricos y cualquier
medio fisico que contenga software, el Director de Tecnologias de la Informacién y

Comunicaciones sera responsable de autorizar el dictamen de no utilidad. 2
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El dictamen de no utilidad contendra cuando menos:

1. La identificacién de los bienes no Utiles. En este caso podra anexarse una lista en
la que se identifiquen dichos bienes; asi como, en su caso, el nimero de inventario
correspondiente;

2. La determinacion de si los bienes alin no son considerados como desecho, o bien
se encuentran con esta caracteristica;

3. La descripcion de manera claray contundente del porqué los bienes no son utiles,
en términos de la definicion de los Bienes no utiles;

4. En su caso, la determinacién de si se ubica en los supuestos del cuarto parrafo del
articulo 131 de la Ley;

5. Fecha de elaboracién, el nombre, cargo y firma de quien elabora y autoriza el
dictamen de no utilidad, y

6. En su caso, otra informacion que se considere necesaria para apoyar al dictamen
de no utilidad, tales como: las Normas emitidas conforme la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacién, estudios costo beneficio, dictdmenes elaborados por
peritos, etc.

Los bienes que se integren al Programa Anual de Disposicion Final de los Bienes
Muebles deberan contar con su respectivo dictamen de no utilidad.

DECIMA NOVENA. La H. Junta de Gobierno, podra delegar en el Vicepresidente de
Planeacién y Administracion de la CONDUSEF, que autorice a mas tardar el 31 de-enero’
de cada ejercicio fiscal, el Programa Anual de Baja y Disposicion Final de Bienes
Muebles. Este programa sélo podra ser modificado por dicho servidor publico, y las
adecuaciones correspondientes podran realizarse antes de concluir el ejercicio que
corresponda.

Las adecuaciones podran referirse, entre otros, a cambios en la disposicion final o en la <:'ZKY/
eliminacion o adicién de bienes o desechos.

Una vez autorizado el programa debe difundirse en la pagina de Internet de la
CONDUSEF.

VIGESIMA. La CONDUSEF efectuara la venta de sus bienes dentro de la circunscripcion
territorial o regional en donde se encuentren, por lo que, para determinar el
procedimiento de venta aplicable en cada circunscripcion, deberan tomar como
referencia Unicamente el monto del valor minimo de dichos bienes, sin que la
mencionada venta sea considerada como una accion para evitar la instrumentacion
de una licitacion publica.

.III -
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CAPITULO IV

DEL AVALUO DE LOS BIENES

VIGESIMA PRIMERA. A la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales le
correspondera verificar la capacidad legal y profesional de los valuadores distintos al
Instituto de Administracion y Avalué de Bienes Nacionales, Instituciones de Crédito y
Corredores Publicos que pretendan contratar.

La vigencia del avaltio sera determinada por el valuador de acuerdo con su experiencia
profesional, sin que en ningun caso pueda ser menor a ciento ochenta dias naturales.
En su caso, se incluird una férmula o mecanismo para actualizar el avalto.

El dictamen valuatorio debera ser firmado por el responsable de su emisién, dicho
dictamen surtira efectos legales Unicamente para el uso y finalidad indicados en el
mismo.

La contratacion de los valuadores estard sujeta a los términos y condiciones
establecidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Yy su Reglamento.

La CONDUSEF no debera ordenar la practica de avaltos respecto de los desechos de
bienes, comprendidos en la lista. Cuando se considere que el valor incluido en dicha
lista no refleja las condiciones prevalecientes en el mercado, el responsable de los
Recursos Materiales debe comunicarlo a la Secretaria.

En los avallios que se emitan debe establecerse Unicamente el valor comercial el cual
se define como el valor mas probable estimado, por el cual un bien se intercambiaria
en la fecha de avallo entre un comprador y un vendedor, actuando por voluntad
propia, en una operacién sin intermediarios, con un plazo razonable de exposicién
donde ambas partes actian con conocimiento de los hechos pertinentes, con
prudencia y sin compulsion.

Cuando se demuestre que los avaltos no fueron emitidos en los términos establecidos
en el contrato respectivo o se incurrié en practicas indebidas, la CONDUSEF debera
notificar al Organo Interno de Control en la CONDUSEF, a fin de que éste inicie el
procedimiento sancionador correspondiente en términos de Ley y demas

disposiciones aplicables
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VIGESIMA SEGUNDA. El valor minimo considerado debera estar vigente cuando
menos hasta la fecha en que se difunda o publique la convocatoria de Licitacion
Publica Nacional o en la fecha en que se entreguen las invitaciones a cuando menos
tres personas, segun sea el caso.

El valor minimo debera estar vigente en la fecha en que se formalice la operacion
respectiva.

En los casos de adjudicacion directa, permuta o dacién en pago, correspondera el
mismo valor vigente

VIGESIMA TERCERA. Para determinar el valor minimo de venta en el caso de vehiculos,
|la CONDUSEF debera:

l. Aplicar la Guia EBC o Libro Azul, edicion mensual o trimestral que corresponda, a
fin de establecer el valor promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de la suma
del precio de venta y el precio de compra dividido entre dos:

Il. Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato que para tal efecto se
presenta en el anexo 3 a las presentes Bases, con la finalidad de obtener el factor
de vida Util de los vehiculos, mismo que resultard de la aplicacion de las
puntuaciones respectivas de cada uno de los conceptos de dicho formato, y .

I1l. Multiplicar el factor de vida Util por el valor promedio obtenido. \\;\

Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro Azul,
o bien de aquellos que debido al servicio al cual fueron afectos hubieren sufrido
modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en el
mencionado documento, su valor sera determinado mediante avallo.

Cuando los vehiculos por su estado fisico se consideren como desecho ferroso, la
determinacion de su valor minimo debera obtenerse con base en la lista.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desvielados, las f
transmisiones o tracciones dafadas o que para su uso se requiera efectuar
reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinara a través de avaludo,

salvo que se encuentren en el estado fisico que se indica en el parrafo precedente. =

La Vicepresidencia de Planeacién y Administracion designara a los servidores publicos
encargados de obtener el valor minimo de los vehiculos, conforme a lo dispuesto en
estas Bases.

Z
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CAPITULO V
DE LA ENAJENACION

VIGESIMA CUARTA. La CONDUSEF podra vender bienes mediante los
procedimientos de:

I.  Licitacion publica incluyendo la subasta,
Il.  Invitacion a cuando menos tres personas, o
IIl.  Adjudicacién directa.

Para fines de estas Bases, la licitacion publica inicia con la publicacion de la
convocatoria en los términos indicados en el presente documento y la invitacion a
cuando menos tres personas con la entrega de la primera invitacion; ambas concluyen
con el fallo.

La donacidn, la permuta, la dacidén en pago, la transferencia y el comodato inician con
la presentacién al Comité y, en su caso con la autorizacion del Vicepresidente de
Planeacién y Administracion de la CONDUSEF y, concluyen con la entrega de los
bienes, a excepcién del comodato, el cual termina con la restitucion de los bienes a la
CONDUSEF.

VIGESIMA QUINTA. Con el objeto de que la seleccién de los procedimientos para la
venta de bienes se realice con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad
y honradez, que aseguren las mejores condiciones para el Estado, el titular de la
Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, en Oficinas Centrales y los
Titulares de las Unidades de Atencidén a Usuarios en los Estados de la CONDUSEF,
podran llevar a cabo la venta de bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacién
publica, a través del procedimiento de adjudicacion directa cuando el valor de los
bienes no sea superior al equivalente a mil dias de unidades de medida y actualizacion
diaria.

Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil dias de
unidades de medida y actualizaciéon diaria, la CONDUSEF, bajo su responsabilidad,

podra convocar a una invitacion a cuando menos tres personas, por considerarse /]
actualizado el supuesto de excepcion de situacidon extraordinaria, debido a los costos
que implicara su publicaciéon en el DOF, sin requerir autorizacién de la Secretaria. ("

_.,?/
La CONDUSEF podré llevar a cabo la enajenacion de bienes a través del Instituto C/
Nacional para Devolver al Pueblo lo Robado (INDEP), previa autorizacién de cada
ejercicio fiscal que realice la H. Junta de Gobierno de la CONDUSEF, en el casg de que

N ”
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el entero producto de la venta se realice a la Tesoreria de la Federacion, la CONDUSEF
posteriormente podra solicitar su recuperacién, conforme a lo establecido en las
disposiciones legales aplicables.

VIGESIMA SEXTA. Las convocatorias publicas para la venta de los bienes deberan
difundirse por un solo dia en el DOF, en la respectiva pagina en Internet y, en su caso,
en los medios electréonicos que establezca la Secretaria.

Por causas justificadas, la CONDUSEF podra difundir en otras publicaciones la venta
de los bienes muebles, siempre que ello no sea motivo para aumentar el valor de las
bases de tener éstas un costo.

Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones y contendra como minimo
los siguientes datos:

.  Nombre de la CONDUSEF,;

Il.  Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes,

[Il.  Valor paraventa de los bienes;

IV. Lugar(es), fecha(s) y horario(s) en que los interesados podran obtener las bases
y, €N su caso, precio y forma de pago de las mismas;

V. La CONDUSEF podra libremente determinar si las bases se entregaran en forma
gratuita o tendran un precio, en cuyo caso podran ser revisadas por los
interesados previamente a su pago, el cual serd requisito para participar en la

licitacion;
VI. Lugar(es), fecha(s) y horario(s) de acceso a los bienes;
VIl. Formay porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas;
VIIl.  Lugar(es), fecha(s) y horario(s) de celebracién de los actos de presentacion y

apertura de ofertasy de falloy, en su caso, de la junta de aclaraciones a las bases,

IX. Plazo maximo en gue deberan ser retirados los bienes, y

X. Sefialamiento de que se procederd a la subasta de los bienes que no se logre su
venta, siendo postura legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor /)
para venta considerado para la licitacion, y un 10% menos en segunda almoneda.

El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no
inferior a diez dias habiles contados a partir de la fecha de publicacion en el DOF.

VIGESIMA SEPTIMA. Las bases que emita la CONDUSEF para las licitaciones publicas
se pondran a disposicion de los interesados, tanto en el domicilio sefialado al efecto
como en la pagina electronica de la CONDUSEF, a partir del dia de inicio de la difusion,
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hasta el segundo dia habil previo al del acto de presentacion y apertura de ofertas y
deberan contener:

. Nombre de la CONDUSEF,;
Il.  Descripcion detallada y valor para venta de los bienes, y

.  Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son: la
acreditacion de la personalidad del participante, la obligacion de garantizar el
sostenimiento de la oferta, de presentar la oferta en un solo sobre cerrado y, en
su caso, de exhibir el comprobante de pago de las bases. La CONDUSEF podra
incluir otros requisitos, siempre y cuando; se indique en las bases, el objeto de
elloy nolimiten la libre participacion de los interesados, como seria el caso; entre
otros, de que solo pueden participar en una partida.

V. Senhalamiento de la obligatoriedad de una declaraciéon de integridad, a través de
la cual los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se
abstendran de toda conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida;

V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

VI. Lugar, fecha y hora de celebraciéon de los actos de presentacion y apertura de
ofertas y emision de fallo;

VIl. Plazo para modificar las bases de la licitacion. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil anterior al del acto de
presentacion y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del
conocimiento de los interesados por los mismos medios de difusion de la
convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la que
comuniquen las modificaciones. Serd obligacion de los interesados en participar
en obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones, misma que también serd
colocada en la padgina de Internet de la convocante y formara parte de las bases
de lalicitacién. A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin
haber adquirido las bases de licitacion, registrando Unicamente su asistencia y
absteniéndose de intervenir durante el desarrollo de la reunién; ‘

VIIl.  Sefalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno \
de los requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el que las ofertas
presentadas no cubran el valor para venta fijado para los bienes. También sera
motivo de descalificacion si se comprueba que algun licitante ha acordado con

otro u otros establecer condiciones para provocar la subasta u obtener una 7
ventaja indebida; [/

IX. Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no "
cubran el valor para venta fijado para los bienes podran participar en la subasta, Q

salvo los que se compruebe que establecieron acuerdos para provocarla u

obtener alguna ventaja indebida; /
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X. Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentran si la
adjudicacioén se realizara por lote o por partida,

Xl. Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en
caso de que se modifique o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus
obligaciones en relacién con el pago;

XIl. Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacion se efectuara a favor
del participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que
celebre la CONDUSEF, en el propio acto de fallo. El sorteo consistira en la
participaciéon de un boleto por cada oferta que resulte empatada y depositados
en una urna transparente y vacia, de la que se extraera el boleto del participante
ganador;

XIll.  Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

XIV. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

XV. Causa por las cuales la licitacion podra declararse desierta;

XVI. Lasreglasa las que se sujetaran la subasta de los bienes;

XVIl.  En su caso, la férmula o mecanismo para revisar el precio de los bienes cuando
se trate de contratos que cubren el retiro de bienes o sus desechos y ello
corresponde a un periodo al menos superior a dos meses, y

XVIIl.  En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnologia de la
informacion y comunicacion, a través del sistema que establezca la Secretaria o
el que desarrolle la CONDUSEF, siempre y cuando se garanticen los principios
de fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

VIGESIMA OCTAVA. En los procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuando
menos tres personas, la CONDUSEF exigird a los interesados que garanticen el
sostenimiento de sus ofertas mediante cheque certificado o de caja a favor de la
Comisién Nacional para la Proteccién y Defensa de los Usuarios de Servicios
Financieros, cuyo monto sera del diez por ciento del valor para venta, documento que
sera devuelto a los interesados al término del evento, salvo el del participante ganador,
el cual sera conservado por la CONDUSEF a titulo de garantia de pago de los bienes.

Correspondera ala CONDUSEF calificar y, en su caso, registrar, conservar y devolver las
garantias que los licitantes presenten.

La Direccién de Planeacién y Finanzas sera responsable del resguardo de las garantias,
quien hara la devolucién correspondiente previa solicitud de la Direccion de Recurso /
Materiales y Servicios Generales, una vez concluido el procediendo de contratacion

correspondiente, asi como, su devolucion al participante ganador, una vez
determinado su cumplimiento respecto del pago de los bienes motivo de Ia
contratacion.
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VIGESIMA NOVENA. Toda persona interesada que satisfaga los requisitos de las bases
tendra derecho a participar.

En la fecha y hora previamente establecidas, la CONDUSEF debera iniciar el acto de
presentaciony apertura de ofertas, en el que se dara lectura en voz alta a las propuestas
presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que se desechen
por incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos, precisando las causas en
cada caso.

No sera motivo de descalificacion el incumplimiento de algun requisito establecido por
la CONDUSEF para facilitar la conduccién del procedimiento, tales como: la utilizacion
de mas de un sobre, proteccién de datos con cinta adhesiva transparente,
presentacion de ofertas engargoladas o encuadernadas, varias copias de las
propuestas, entre otros, y en general cualquier requisito cuyo propdsito no sea esencial
para la venta de los bienes.

La CONDUSEF emitird un dictamen que servira como base del fallo, pudiendo dar a
conocer éste en el mismo acto o bien en el acto publico posterior, en un plazo que no
excedera de cinco dias hébiles contados a partir de la fecha del acto de la presentacién
y apertura de ofertas.

La CONDUSEF levantara, acta a fin de dejar constancia de los actos de presentacién Y,
apertura de ofertas y de fallo, las cudles serén firmadas por los asistentes, sin que la
omisién de este requisito por los licitantes pueda invalidar su contenido y efectos.

A los actos de caracter publico de las licitaciones, podran asistir los licitantes cuyas
propuestas hubiesen sido desechadas; asi como cualquier persona adn sin haber
adquirido las bases, en cuyo caso Unicamente registrardn su asistencia y se abstendran
de intervenir durante el desarrollo de dichos actos.

TRIGESIMA. En el caso de gue el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes,
la CONDUSEF hard efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicarlos a la
segunda o siguientes mejores ofertas que reunan los requisitos establecidos.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos
licitantes que por causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos
dos ocasiones durante un afio, contado a partir del dia limite que tenia para el primer
retiro, estaran impedidos para participar en procedimientos de venta de bie gue

S/
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convoque la CONDUSEF durante dos anos calendario a partir de que le sea notificada
dicha situacion por ésta.

TRIGESIMA PRIMERA. La CONDUSEF declararad desierta la licitacién publica en su
totalidad o en alguna(s) de sus partidas, segun sea el caso, cuando se presente
cualqguiera de los siguientes supuestos:

a) Ninguna persona adquiera las bases;
b) Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de ofertas,

c)

Y
Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron con los requisitos para

su registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de la licitacion,
entre los que se encuentran, el no presentar oferta para la licitacion o ésta fue
inferior al valor para venta o, no presentaron garantia de sostenimiento. En este
supuesto en el acta del fallo se debera indicar que se procede a la subasta.

En los casos de los incisos a) y b), se debera asentar en el acta que se levante para
dichos supuestos que también se declare desierta la subasta.

TRIGESIMA SEGUNDA. La realizacién de la subasta se sujetara a lo siguiente:

a)

b)

Se sefalara en la convocatoria y en las bases de licitacion que, una vez emitido
el fallo, se procedera a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas
que se declararon desiertas en los términos del inciso c) de la norma Trigésima
Primera, precisando que serd postura legal en primera almoneda las dos terceras
partes del valor para venta considerado para la licitacién, y un 10% menos en
segunda almoneda;
Debe establecerse en las bases de licitacion el procedimiento que se describe en
las presentes Bases;
Solo podran participar quienes adquirieron las bases de la licitacion; hayan
cumplido con los requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las
partidas que pretendan adquirir, la que servird como garantia de sostenimiento
de las posturas correspondientes y de pago en el caso del ganador,
El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por ciento del valor para
venta de la partida o partidas que pretenda adquirir y podra ser presentada en
las formas que se establecen en |la Vigésima octava de las presentes Bases;
En primera almoneda se considera “postura legal” la que cubra al menos las dos
terceras partes del valor para venta fijado para la licitacion;
Las posturas se formularan por escrito conteniendo:

e Elnombrey domicilio del postor;

e La cantidad que se ofrezca por los bienes, y
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¢ La firma autdgrafa del postor o representante registrado;

g) Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por
lo menos la legal;

h) Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiese varias
se declarara preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara sorteo
manual sélo para efectos de dicha declaracion, en los términos sefalados en la
Base Vigésima Séptima, fraccion Xl|;

i) Sienlaprimera almoneda no hubiese postura legal, se realizara enseguida una
segunda, deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior;

j) Declarada preferente una postura, se preguntara a los postores si alguno desea
mejorarla en el porcentaje o suma minimos que al efecto determine
previamente la CONDUSEF en las reglas respectivas establecidas en las bases.
En el caso de que alguno la mejore antes de que transcurran cinco minutos de
hecha la pregunta, se interrogara a los demas sobre si desean pujarla y asi
sucesivamente se procedera con respecto a las pujas que se hagan. Pasados
cinco minutos sin que se mejore la Ultima postura o puja se declararé fincada la
subasta a favor del postor que la hubiere hecho; \

k) Encuanto a la formulacion de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto en el inciso
f) anterior;

I) Sicelebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se
declarara desierta la subasta;

m) La CONDUSEF resolver3, bajo su responsabilidad, cualquier cuestion que se
suscite relativa a la subasta y;

n) La CONDUSEF, en el acta que levante con motivo de la subasta, debera registrar
todas y cada una de las posturas y pujas que se presenten, asi como el desarrollo
del evento,

Seran aplicables a la subasta, en lo gue no contravengan su regulacion especifica, las
disposiciones relativas a la licitacion contenidas en las bases respectivas.

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, la CONDUSEF
hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda
o siguientes mejores posturas o pujas aceptadas.

La subasta no debe incluirse en los procedimientos de invitacion a cuando menos tres /
personas y de adjudicacidn directa.

TRIGESIMA TERCERA. Cuando se declaren desiertas la licitacion y la subasta en unaf

varias o todas las partidas, la CONDUSEF, sin necesidad de autorizacion algunazodra /
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venderlas a través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas
o de adjudicacion directa a valor de segunda almoneda.

TRIGESIMA CUARTA. La CONDUSEF bajo su responsabilidad, y previa autorizacién de
la Secretaria, podra vender bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica,
celebrando los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas o de
adjudicacion directa, segun resulte mas conveniente al interés de la misma, cuando se
esté en alguno de los siguientes supuestos:

. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o
situaciones de emergencia, o

[I.  No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente para
presentar ofertas.

Para fines de la presente Base, la solicitud de autorizacion debera efectuarse por
escrito acompafnando al menos lo siguiente:

I.  Solicitud firmada por el responsable de los Recursos Materiales;

II.  Indicacion y acreditacién del supuesto que se invoca para la excepcion a la
licitacion;

[ll. Identificacion del procedimiento que se aplicard, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacién directa y, acreditamiento de al menos dos de los
criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez que
fundamentan la seleccion del procedimiento de excepcion;

IV. Identificacion de los bienes y su valor;

V. Copia del avallo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan
encontrarse vigentes tanto en la solicitud, como en lo dispuesto en la Base
Vigésima Segunda;

VI. Copia del Dictamen de no Utilidad,;

VIl. Copia del Acuerdo Administrativo de Desincorporacion;
VIll. Constancia del Acuerdo favorable del Comité, en términos de lo dispuesto en el
articulo 141 fraccion IV de la Ley, y
IX. Tratandose de adjudicacion directa, la identificacion de quién es el adjudicatario.

En todo caso, la responsabilidad serd del Secretario Ejecutivo del Comité, asi como de 47{
la veracidad de la informacidén remitida a la Secretaria.

TRIGESIMA QUINTA. El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se
llevara a cabo conforme a lo siguiente:
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1. La invitacion debe difundirse entre los posibles interesados, de manera
simultanea via fax, correo electronico, entre otros; a través de la respectiva pagina
en Internet y en los lugares accesibles al publico en las oficinas de la convocante;

2. En las invitaciones se indicard, como minimo, la descripcién y cantidad de los
bienes a enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar
para el retiro de los bienes y fecha para la comunicacién del fallo;

3. Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada operacion
atendiendo al tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su
elaboracion;

4, La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la
presencia de los postores correspondientes, pero invariablemente se invitard a un
representante del Organo Interno de Control en la CONDUSEF, y

5. Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres personas
seran:

i. No se presenten propuestas, y
il. Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos
esenciales establecidos en la invitacion.

CAPITULO VI
DE LA VENTA DE DESECHOS

TRIGESIMA SEXTA. Tratdndose de la venta de desechos generados periédicamente,
su Desincorporacién patrimonial debe realizarse de manera oportuna a través del
procedimiento que corresponda, sin fraccionarlos, mediante contratos con vigencia de
hasta un ano. Para casos de una vigencia mayor se requiere la previa autorizacion del
Comité, sin exceder dos afnos de vigencia.

En su caso debera pactarse la obligacion de ajustar los precios en forma proporcional
a las variaciones que presente la lista. La falta de retiro oportuno de los bienes podra
ser motivo de rescision del contrato.

TRIGESIMA SEPTIMA. La CONDUSEF hard el entero del producto de la venta a la Caja

de la Tesoreria de la misma, en el caso de las Unidades de Atencién a Usuarios de los
Estados realizaran el entero de la venta a la cuenta bancaria concentradora de la /)
CONDUSEF.

CAPITULO VII s -
DE LAS DONACIONES

; s b A
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TRIGESIMA OCTAVA. Las donaciones deberan formalizarse previa autorizacién del
Comité cuyo valor no exceda el equivalente a quinientos dias de unidades de medida
y actualizacién diaria, cuando la donacién exceda la citada cantidad el Comité de la
CONDUSEF, avalara y delegara la facultad exclusivamente en el Vicepresidente de
Planeacion y Administracién, mediante la celebracion de los contratos respectivos.

En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al
objeto para el que fueron donados.

En ningun caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario, al
menos durante un afo posterior a la firma del contrato.

En los casos en que la donacién requiera de la autorizacion de |la Secretaria, se remitira
al menos lo siguiente:

1. Solicitud por escrito;

2. Identificacion del donatario y la determinacion de que se ajusta a los sujetos

sefalados en el articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones de

beneficencia o asistencia, educativas o culturales, asicomo las que prestan algun

servicio asistencial publico, copia simple del acta constitutiva de dichas

asociaciones o sociedades y sus reformas. En ningun caso procederan \

donaciones a asociaciones o sociedades de las que formen parte el conyuge o \\3

los parientes consanguineos hasta cuarto grado, por afinidad o civiles, del o los

servidores publicos que en cualquier forma intervengan en la donacion;

Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;

Constancia del dictamen favorable del Comité;

Copia de la autorizaciéon de H. Junta de Gobierno, en caso de delegada la facultad

al Vicepresidente de Planeacion y Administracion de la CONDUSEF;

6. Copia del acuerdo administrativo de Desincorporacion, y

7. Relacién de los bienes a donar y su valor (indicando si se llevard a cabo a valor de
adquisicion o de inventario, uno u otro).

NI

En todo caso, la responsabilidad sera del Secretario Ejecutivo del Comité, asi como de
la veracidad de la informacién remitida a la Secretaria.

TRIGESIMA NOVENA. La transferencia de bienes no entrafia transmision de dominio,
por lo que operard exclusivamente entre dependencias.

/
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CAPITULO VIII

DE LA DESTRUCCION
CUADRAGESIMA. La CONDUSEF podra llevar a cabo la destruccién de bienes cuando:

l.  Por sus caracteristicas o condiciones entrafnen riesgo en materia de seguridad,
salubridad o medio ambiente;
Il.  Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene;
Ill.  Exista riesgo de uso fraudulento, o
IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacidn viables, no exista
persona interesada.

La configuracion de cualquiera de las hipotesis senaladas debera acreditarse
fehacientemente.

En los supuestos a que se refieren las fracciones | y Il, la CONDUSEF debera observar
las disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccion se llevara a cabo
en coordinacion con las autoridades competentes, de requerirse normativamente.

La CONDUSEF invitard a un representante del Organo Interno de Control al acto de
destruccion de bienes, del que se levantaréd acta para constancia, misma que sera
firmada por los asistentes.

CUADRAGESIMA PRIMERA. Solo después de que se haya formalizado y consumado la
disposicion final de los bienes conforme a estas Bases y demds disposiciones
aplicables, procedera su baja, la que también se debera llevar a cabo cuando el bien se
hubiere extraviado en definitiva, robado o entregado a una institucién de seguros
como consecuencia de un siniestro, una vez indemnizado el siniestro.

La CONDUSEF debera registrar las bajas que efectle en sus registros de inventario y
contables, senalando su fecha, causas y demas datos necesarios para conocer con
precision la disposicion final de los bienes de que se trate.

La CONDUSEF debera instrumentar los mecanismos necesarios para que existan
conciliaciones de los bienes instrumentales entre sus unidades de control contables y
de inventarios.

CAPITULO IX e /

COMITE DE BIENES MUEBLES

v /e
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CUADRAGESIMA SEGUNDA. E| Organo de Gobierno de la CONDUSEF, conforme a lo
establecido en los articulos 140 y 141 de la Ley General de Bienes Nacionales,
establecera la creacion del Comité de Bienes Muebles, para la autorizacion, control y
seguimiento de las operaciones respectivas, segun corresponda; cuya integracion y
funcionamiento se sujetaran a lo previsto en la Ley General de Bienes Nacionales, el
Manual Administrativo de Recursos Materiales, y las presentes Bases Generales para el
Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles, asi como a lo sefalado
en el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la
CONDUSEF. \

CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

CUADRAGESIMA TERCERA. Cuando un servidor publico extravie un bien, Ia
CONDUSEF a través del Organo Interno de Control, podra dispensar se le finquen las
responsabilidades en que incurra, siempre que el seguro cubra dicho valor o el
responsable resarza el dafio ocasionado, mediante la reposicion del bien con uno igual
o de caracteristicas similares al extraviado, o haga el pago del mismo al valor que rija
en ese momento en el mercado para un bien igual o equivalente.

CUADRAGESIMA CUARTA. Los participantes que adviertan actos irregulares durante Ay

los procedimientos de venta podran solicitar al Organo Interno de Control en la \)\\
Dependencia se aplique el recurso de revision establecido y en cuyo su caso imponga

las sanciones que en derecho procedan, a efecto de que éste determine lo conducente
en términos de las previsiones de dicha Ley y, en su caso, imponga las sanciones /
previstas en la Ley General de Responsabilidades Administrativas. J

CUADRAGESIMA QUINTA. La CONDUSEF conservara en forma ordenada y sistematica
toda la documentacién relativa a los actos que realice conforme a las Bases, cuando

menos por un lapso de cinco afos, excepto la documentacion contable, en cuyo caso
se estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.



N r )
el BASES DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
CONDUSEF GENERALES Y SERVICIOS GENERALES

B J

PARA EL REGISTRO, AFECTACION, [ ‘

2 7 ? FECHA DE ELABORACION No. DE PAGINA

DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES MES ARO
MUEBLES DE LA CONDUSEF )L 10 2020 35 y
ANEXO 1

PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES

./ HACIENDA

PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES

Ejercicio Fiscal ® HOJA @ DE @

Cantidad a Calendario trimestral de metas o Medio para Resultado % de

Descripcidn deltipo |Unidad de desi Disp determinar el final e Observacio
de bienes Medida pishntorliccinl final valor de los e cumplimlento nes
por tipo de bien Primero Segundo | Tercero Cuarto Blatias alcanzado | alcanzado

CERIOING) O O m G

Totales @

Elaboré @ Visto Bueno Autorizé

Jefe del Depar to de Al es e Directora de Recursos Materiales y Servicios
Inventarios Generales
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 1
“PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES”

Los datos que deberan incluirse en el programa aparecen numerados en orden
progresivo, los cuales se senalan en el espacio respectivo, dentro del formato
correspondiente. Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos niumeros.

2. Numero de la hoja y total de éstas.

3. Descripcion deltipo de bienes programados para desincorporacion en el ejercicio
que corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de coémputo, maquinaria,
vehiculos, bienes de desecho segun lista de valores minimos, etc.).

4. Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).

5. Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacién en el ejercicio. \/

6 Programacion de las acciones correspondientes a la disposicion final (por
trimestre). )

7. Senalar la disposicion final que corresponda, enajenacion, donacion, permuta, -
dacion en pago, destruccion, etc.

8. Especificar la forma de obtener el valor de los bienes (avallio, Guia EBC, lista de

L Ejercicio que corresponda. \\

valores minimos, otro). R
9. Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se debera \\\‘}\
indicar la cantidad de bienes que fueron desincorporados.
10. Laforma de reflejar el grado de cumplimiento en el ejercicio (se divide la cantidad
original programada entre la cantidad que se alcanzd al concluir el ejercicio).
1. Se podra utilizar para sefhalar alguna informacién que se considere relevante para
aclarar algun dato o para exponer aspectos del cumplimiento al programa.
12. Cantidad total de los bienes programados para desincorporar.

13. Nombre y firma del Jefe del Departamento de Almacenes e Inventarios,
responsable de la elaboracion del programa.

14. Nombre y firma del titular de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, que da el Visto Bueno al programa.
15. Nombre y firma del titular de la Vicepresidencia de Planeacion y Administracion,

persona gque autoriza el programa.
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ANEXO 2

ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESINCORPORACION DEL PATRIMONIO DE LOS
BIENES MUEBLES QUE HAN DEJADO DE SER UTILES A LA COMISION NACIONAL
PARA LA PROTECCION Y DEFENSA DE LOS USUARIOS DE SERVICIOS
FINANCIEROS.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 1° de la Ley Organica de la
Administracion PuUblica Federal; 1°, fraccion VI, 3°, fraccion 1V, 4°, 6°, fraccion XVII, 128,
segundo parrafo, y 130, fracciones | y Il, y Ultimo parrafo de la Ley General de Bienes
Nacionales, las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles de la CONDUSEF, el suscrito, Vicepresidente de
Planeacion y Administracion, expide el siguiente:

ACUERDO

UNICO. - Se modifica el Programa Anual de Disposicion Final y Baja de Bienes Mueble
de la CONDUSEF segun se detalla en la relaciéon anexa, que se encuentran en
este Organismo Publico Descentralizado y que han dejado de ser Utiles al servicio del
mismo, en términos del dictamen correspondiente; en consecuencia, los referidos
bienes pierden el caracter de inalienables. Asimismo, se autoriza para que se realicen
los tramites a que haya lugar para que se enajenen a titulo oneroso y salgan del
patrimonio de la Comisién Nacional para la Proteccion y Defensa de los Usuarios de
Servicios Financieros.

TRANSITORIO

UNICO. - El presente acuerdo surtird plenamente sus efectos en el momento en que se
concrete la transmision de la propiedad de los bienes muebles referidos.

Dado en la Ciudad de México, a los ___ dias del mes de de

EL VICEPRESIDENTE DE PLANEACION
Y ADMINISTRACION

A\
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SICRITARIR DI MAT

ANEXO 3

DETERMINACION DEL VALOR MIiNIMO DE VEHICULOS

HACIENDA

IREA Y CEEBITO

BP0

DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULO

FOLIO: NUMERO: FECHA:
|M arca y linea: Modelo
e No. de e e | P l3cas:
Adscripcian ) = Wicacien. L 5 ]
CONCEPTO MAX. [REAL  [OBSERVACIONES CONCEPTO | MAX. [REAL OBSERVACIONES CONCEPTO max. [ReaL OBSERVACIONES
A: CARROCERIA 35 BUIKS 08 ) TAMBORES 2 PN @_
ALETAS 05 CABLESDEBWIA] 08 ~— DISCOS g 9 -5') —
BICELES 02 CABLEDEBATER{ 05 D: NTERIIRES 5
CAJUELA 2 CARBURADOR F ACELERADOR 03
CALAVERAS 1 = CLAXON 05 Py ANTENA 02
COFRE 2 (9) CLUCHT 25 \..BJ ASENTOS 1
CRISTALESPTAS. 2 ~— DISTREUDOR 25 0s 02
DEFENSAS 2 GENERADOROAL 2 ELEV.CRISTALES 1
ESPEJOS RETROV. 05 MARCHA 2 JEDOR 02
FAROS CUARTOS 03 M ONOBLOCK 3 ESPEJORETROV. [
FAROS UNDADES [Xi POLEAS 1 FRENO DE MANO 02
LM PIADORES 2 FLTROS 05 GATO 1
MANUAS EXT. 1 RADIADOR 2 INST.ELECTRICA 1
MEDALLON TRASER] 3 REGULADOR 06 LLANTA DE REFA 1
MOLDURAS [ TAPONDEACEMH 03 LLAVEDETUERCAl 03
PARABRISAS 3 TAPONRADDO] 04 MANUAS INTERIOS 2
PARRILAS 2 MSP.NNELES 1 PALANCA VELOCH 02
PUERTAS 4 VENTLADOR 1 PEDAL CLUCHT 02
SALPICADERAS 4 IND.MANOMETRY 2 PEDAL FRENOS 02
TANQUE DE GASOLN| 1 C:SUSPENSKIN 20 PLAFOND LUZ INT 01
TAPON DE GASOLNH 02 AMORTIGUADORE 2 RADK 1
TAPONES RUEDAS o8 CAJASDEVELOCH 3 RELOJ 05
ToLDO 2 CHASISBASTIDOH 3 RESPALDOS 05
B:MOTOR YSIST.EL 30 DRECCION 2 TABLERO INSTRUJ 1
BANDAS 05 LLANTAS 2 TAPETES 01
[BATERI 05 MUELLES 15 VESTDURAS 12
BOBINA 1 RESORTES 1 VISERA 01
BOMBADEGASOLMN| 1 RNES 15 VOLANTE DRECC [
BOMBA DE AGUA 18 TOTALES ™
OB SERVACIONES GENERALES
CALCULO VALOR MINIM O DE A e
VALOR MINIMO DE AVALUO (f'_.:ﬂ)
RESPONSABLE DE VERIAICACION CA RESPONSABLE DEL CALCULO
15
E RECURSOS MATERIALES
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA DIREGTORAD

Y SERVICIOS GENERALES
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 3.
“DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS”

Los datos que deberan incluirse en |la Determinacion aparecen numerados en orden
progresivo, los cuales se sefalan en el espacio respectivo, dentro del formato
correspondiente. Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.

L Numero consecutivo para el control interno.

2. Fecha de llenado del formato.

3. Descripcion completa conforme a la tarjeta de control (Marca, Linea, Modelo, Tipo,
Numero Econdmico, Motor, Serie, Placas y, en su caso, nhumero del Registro
Federal de Automoviles).

4. Nombre del area donde estuvo adscrito el vehiculo. En el caso de las Unidades de
Atencion a Usuarios en los Estados, deberan anotar el niumero de la nomenclatura
que les corresponda.

5. Ubicacién del vehiculo.

6. Verificacion Fisica: Calificacion real de cada uno de los sistemas que integran la
unidad. (Carroceria, Motor y Sistema Eléctrico, Suspension e Interiores).

EJEMPLO:(Aletas 0.5) + (Biseles 0.0, Obs. Rotos) + (Cajuela 2.0) + (Calaveras 1.0) + (Cofre
2.0) + (Cristales puertas 1.5, Obs. Uno esta estrellado) + (Defensas 2.0) + (Espejos laterales
0.0) + (Faros cuartos 0.3) + (Faros unidades 0.7) + (Limpiadores 2.0) + (Manijas exteriores
1.0) + (Medallén 3.0) + (Molduras 0.0, Obs. no tiene) + (Parabrisas 3.0) + (Parrilla 2.0) +
(Puertas 4.0) + (Salpicaderas 4.0) + (Tapdn de gasolina 0.2) + (Tapones de ruedas 0.4,
Obs. sélo tiene dos) + (Toldo 2.0) = CARROCERIA 32.6.

NOTA: La calificacién maxima que se le puede dar al sistema de CARROCERIA sera de
35.0

7. Observaciones para cada sistema.

8. Calificacion de cada parte que compone los sistemas, de acuerdo al estado fisico
en que se encuentra, en relacion a la puntuacion maxima.

EJEMPLO: La calificacion maxima de la parrilla es de 2.0, pero en caso de estar

estrellada la real seria de 1.5 y de no tenerla 0.0.

Por otro lado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo que se

verifica (como podrian ser las aletas, muelles, reloj), la calificacion que se indicara sera

la maxima.

\

> _ %
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9. Observaciones para cada parte de los sistemas. Invariablemente se deberan
anotar las causas por las que, en su caso, se disminuya la calificacion maxima para
cada parte de los sistemas.

EJEMPLO: Biseles - rotos.

10. Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencion del factor de vida util.

100 VIDA UTIL
1. Observaciones generales.
NOTA: En caso de que se trate de vehiculos equipados, se debera tomar como base
para el calculo del valor minimo el que aparece para este tipo de unidades en la Guia |
EBC (Libro Azul). '

EJEMPLO: A+B+C+D = FACTOR DE \

"

12. Calculo valor minimo:

Precio de Precio de Factor

+ = Valor . = Valor
Venta (EBC) Compra (EBC) promadie: X c‘ie' Vida Minimo
2 Util
13. Valor minimo con nimero y letra. \ \m
14. Nombre, cargo y firma del servidor publico responsable de la verificacion fisica. \‘1\

15. Nombre, cargo vy firma del servidor publico responsable del calculo.
16. Nombre y firma del titular de la Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios

/
/

=Y

i
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ANEXO 4

INFORME TRIMESTRAL DE BAJA DE BIENES MUEBLES.

HNOA Y CREDITC PYBLICO

INFORME TRIMESTRAL DE BAJA DE BIENES MUEBLES

Aﬂo:: @ TRIMESTRE @ HOJA g : 2 DE ’

Cantidad y Valor de Disposicion Valorde los Valor
CLAVECABM |Tipo de Bienes Unidad de Adquisicion o de final bienes efectuado Monto Observaciones
Medida Inventario

O) (5) ©O) @) (8) (o) (10 < (12)

Subtotales : @ (1_3)

Elaboro Autorizo
‘\.\\\\

Jefe del Departamento de Aimacenes e Inventarios Direccion de Recurzos Materiales y Servicios Generales

- / 7
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ANEXO 4
“INFORME TRIMESTRAL DE BAJA DE BIENES MUEBLES".

Los datos que deberan incluirse en la Determinacion aparecen numerados en orden
progresivo, los cuales se senalan en el espacio respectivo, dentro del formato
correspondiente. Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.

i Nombre de la Unidad Administrativa que elabora el informe, en el caso de las
Unidades de Atencion a Usuarios en los Estados, deberan anotar el nimero de la
nomenclatura que les corresponda, iniciando con el ndmero uno y el ano que se
elabora el dictamen. Ejemplo: BB7, Sinaloa 1-2020-BB7.

2 Numero de la hoja y total de éstas.

3. Trimestrey ano al que corresponda el informe.

4, Grupoysubgrupoque le correspondan a los bienes segun la clasificacion del Catalogo
de Bienes Muebles (CABM).

5. Descripcion abreviada del tipo de bienes (vehiculos, escritorios, archiveros, sillas, etc.).

6. Cantidad y unidad de medida de los bienes.

7. Valorde adquisicion o de inventario de los bienes.

8. Senalar la disposicion final que corresponda; debiendo incluir los casos de pérdida del

bien como son: robo, extravio y siniestro; tratandose de licitacion publica, anotar el

numero de ésta y la fecha de realizacion.

A Especificar el valor de los bienes: valor minimo o de avallo.

10. Se debera reportar el valor con que se hubiere efectuado la disposicion final
correspondiente, tratdndose de subasta indicar en qué etapa se enajenaron los bienes
(primera o segunda almoneda).

1. En su caso, si los bienes robados, extraviados o siniestrados hubieren sido pagados
debera senalarse el monto, asi como nombre, denominaciéon o razén social de la
persona que realizé el pago.

12. Se podra utilizar para senalar alguna informacion que se considere relevante para
aclarar algun dato.

13. Deberd senalarse un subtotal para cada disposicion final que se reporta, con sus
valores correspondientes.

14. Cantidad total de los bienes dados de baja por unidad de medida (piezas, kilogramos,
litros, etc.).

15. El total de los valores de adquisicién o de inventario.

16. Eltotal del valor de los bienes: valor minimo o de avaluo.

17. El monto total de los valores con que se hubieren efectuado las diversas disposicione
finales (venta, permuta, dacién en pago, donacion, transferencia o destruccion).

18. Nombre, cargo y firma del Jefe del Departamento de Almacenes e Inventarios.

19. Nombrey firma del responsable de la autorizar el informe

—<

OB
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ANEXO 5

FORMATO DE ACTA ADMINISTRATIVA DE BIENES NO LOCALIZADOS
ACTA ADMINISTRATIVA DE BIENES NO LOCALIZADOS

En la Ciudad de México, siendo las_(A)____ horas, del dia_(B) de_(C) de
(D) enlas oficinas que ocupa la __(E)__ de la CONDUSEF, sita en _(F)_, en esta
Ciudad de México; ante la presencia de la Directora de Recursos Materiales y Servicios
Generales._(G)_, comparecen los servidores publicos._(H)_, Jefe del Departamento de
Almacenes e Inventarios._(I)_. Jefe del Departamento de Mantenimiento y Conservacion, y
el _(J)_, apoyo administrativo del area de inventarlos. -

ANTECEDENTES.

i) (K)

HECHOS

2 (L)

CIERRE DEL ACTA \

Previa lectura y no habiendo mas que hacer constar, se cierra la presenta acta, siendo
las_-(M)_ horas del dia de su inicio, ratificando todo lo antes expuesto mediante |a
rdbrica de cada una de sus hojas y firma en esta Ultima, en tres tantos autégrafos, todos
los que en ella intervinieron.

Nombre y Firma del titular de la
Vicepresidencia de Planeacién y Administracion

Nombre y Firma del titular de la
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

Nombre y Firma
Jefe de Departamento de Almacenes e Inventarios.

Nombrey Firma

Jefe de Departamento de Mantenimiento y Conservacion.
Nombre y Firma
Apoyo Administrativo del Area de Inventarios.

Nombre y Firma

Testigos de Asistencia (N) /
§ | 7
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 5
“ACTA ADMINISTRATIVA DE BIENES NO LOCALIZADOS”

DESCRIPCION (debe anotarse)

A. Hora de la celebracion del inicio del acto (Anotar con letra).

B. Diade lacelebracion del inicio del acto (Anotar con letra).

C. Mesde lacelebracion del inicio del acto (Anotar con letra).

D. Anode lacelebracion del inicio del acto (Anotar con letra).

E. Oficinas del area Responsable de los Recursos Materiales o Unidades de

Atencion a Usuarios en los Estados, (Ejemplo Vicepresidencia de
Planeacion y Administracion.

F. Domicilio de las Oficinas en la Ciudad de México, en su caso el de las
Unidades de Atencion a Usuarios en los Estados.

G. Nombre completo del Titular de la Direcciéon de Recursos Materiales y
Servicios Generales, al pie del acta firma autografa del funcionario.

H. Nombre completo del Jefe del Departamento de Almacenes e
Inventarios, al pie del acta firma autografa del funcionario.

I Nombre completo del Jefe del Departamento Mantenimiento y
Conservacion, al pie del acta firma autografa del funcionario.

J. Nombre completo del personal que interviene por parte del area de

™

inventarios, al pie del acta firma autografa del funcionario. \ \
K. Anotar claramente los antecedentes que dieron origen a |la \
instrumentacion de la presente acta.

L. Anotar claramente los hechos que se quieren dejar asentado en la

presente acta.
M. Hora de cierre del Acta
N. Participaran dos funcionarios adscritos a la Vicepresidencia de

Planeacidon y Administracion. %
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ANEXO 6

DICTAMEN DE NO UTILIDAD

@ SECRETARIA

DE HA

[ DICTAMEN DE NO UTILIDAD |
No. Consecutivo Q) FECHA g 2 2
GRUPO DE BIENES ( 4 )
AREA 3

DIAGNOSTICO QUE EMITE EL AREA TECNICA |
Asunto: @ ENAJENACION

UNIDAD DE

DESCRIPCION @ CANTIDAD MEDIDA
Marca:
Modelo y No. de Serie:
Valor de adquisicion: \_10
Nimero de inventario: @
Dictamen: @ No atil ( ) Desecho ( )
Fstado Fisico: ( 12 Y

N
ELABORO Vo. Bo. AUTORIZA

©

Jefe del Departamento de Almacenes e

Inventarios
‘?_5

Nombre, Cargo y Firma

Directora de Recursos Materiales
y Servicios Generales

g
A

)

I
N

\‘\\.‘T\
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 6
“DICTAMEN DE NO UTILIDAD"

Los datos que deberan incluirse en la Determinacion aparecen numerados en orden
progresivo, los cuales se senalan en el espacio respectivo, dentro del formato
correspondiente. Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.

1-
2.
3.

13.

14.

15.

Numero de Dictamen (nimero consecutivo / afo);

Fecha de elaboracion;

Nombre de la Unidad Administrativa que elabora el Dictamen, en el caso de las
Unidades de Atencién a Usuarios en los Estados, deberan anotar el niumero de la
nomenclatura que les corresponda; iniciando con el numero uno y el ano que se
elabora el dictamen. Ejemplo: BB7, Sinaloa 1-2020-BB7,

Grupo de Bienes (mobiliario y/o equipo)

Asunto: indicar el procedimiento a seguir para la disposicion final y los datos
generales que identifiquen el bien mueble.

Descripcion del bien mueble (marca, modelo, serie, entre otros), en su caso,
relacion de bienes muebles;

Cantidad,;

Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.);

NUmero de inventario, en su caso;

Valor de adquisicion o de inventario;

Determinacioén si los bienes que se dictaminan aun no son considerados como
desechos, o bien se encuentran con esta caracteristica;

Descripcion de manera clara y contundente de porqué los bienes no son utiles. En
su caso, la determinacién de si se ubican en los supuestos del cuarto parrafo del
articulo 131 de la Ley General de Bienes Nacionales. Indicar las disposiciones
legales y normativas que fundamentan el dictamen. Observaciones. informacion
complementaria que se estime necesaria.

Nombre, cargo y firma de quien elabora el Dictamen (servidor publico con rango
no inferior a Jefe de Departamento adscrito al area técnica o a la encargada de los
inventarios o almacenes). En el caso de las Unidades de Atencidén a Usuarios, sera
el Titular de ésta;

Nombre y firma del Jefe de Departamento de Almacenes e Inventarios, que da el
Visto Bueno al Dictamen;

Nombre, y firma del titular de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, que es quien autoriza el Dictamen. Tratdndose de equipo de cémputo,
de comunicaciones, sus periféricos y cualquier medio fisico que contenga

\
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software, correspondera al Director de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones, autorizar el dictamen de no utilidad.
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ANEXO 7

REUTILIZACION DE BIENES MUEBLES

ey

&£ HACIENDA

W SECAETARIA DE NACKHNDA Y CHEDITA PlBLICE
e

[ FORMATO DE REUTILIZACION DE BIENES MUEBLES _ : ]
No. Conseculivo (1_) FECHA

GRUPO DE BIENES @

AREA &

Asunto: @ REUTILIZACION

UNIDAD DE
DESCRIPCION CANTIDAD MEDIDA

Bien:

Marca

Modelo y No. de Serie:

Valor de adquisicion: @

Numero de inventario:N '9.--:

Estado Fisico: @

Motivo

Fotografia del bien .E

Por lo anterior, se determina que el bien sigue cumpliendo sus funciones

ELABORO Vo. Bo. AUTORIZA

Jefe del Departamento de Almacenes e Directora de Recursos Materiales

Nombre, Cargo y Firma vertarios

y Servicios Generales

3\
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 7
“REUTILIZACION DE BIENES MUEBLES”

Los datos que deberan incluirse en la Determinacion aparecen numerados en orden
progresivo, los cuales se sefalan en el espacio respectivo, dentro del formato
correspondiente. Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.

j NuUmero de Dictamen (nimero consecutivo / afo);

2. Fecha de elaboracion;

3. Nombre de la Unidad Administrativa que elabora el Dictamen, en el caso de las
Unidades de Atencién a Usuarios en los Estados, deberan anotar el nimero de la
nomenclatura que les corresponda; iniciando con el numero uno y el ano que se
elabora el dictamen. Ejemplo: BB7 Sinaloa  1-2020-BB7;

4. Grupo de Bienes (mobiliario y/o equipo)

5. Asunto: indicar el procedimiento a seguir para la reutilizacion del bien, anotando
los datos generales que identifiquen el bien mueble.

6. Descripcion del bien mueble (marca, modelo, serie, entre otros), en su caso,
relacion de bienes muebles;

7. Cantidad;

8. Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.);

9. Numero de inventario, en su caso;

10. Valor de adquisicion o de inventario;

1. Indicar el estado fisico en que se encuentra el bien;

12. Senalar de manera clara los motivos por los cuales se considera que el bien puede
ser reutilizable. Observaciones. informacion complementaria que se estime
necesaria.

13. Fotografia de bien.

14. Nombre, cargoy firma de quien elabora el Dictamen (servidor publico con rango
no inferior a Jefe de Departamento adscrito al area técnica o a la encargada de los
inventarios o almacenes). En el caso de las Unidades de Atencién a Usuarios, sera
el Titular de ésta;

15. Nombrey firma del Jefe de Departamento de Almacenes e Inventarios, que da el "
Visto Bueno al Dictamen; y )

16. Nombre, y firma del titular de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios [/
Generales, que es quien autoriza el Dictamen. /

s A
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ANEXO 8

“RELACION DE BIENES MUEBLES NO UTILES, QUE SE SOLICITA DAR DE BAJA”

RELACION DE BIENES MUEBLES NO UTILES, QUE SE SOLICITADAR DE BAJA

HACIENDA

SECHETARIA DE HACIENDA ¥ CREDITO PORLICO

SOMMBIAN MACIM AL MERE LA FOGTEOCAW
V R A ik LY LA AN
T CIC TMARSIERTT

AREA: @ FECHA 2
ANO: 5) Houa (3 DE .
5 Cantidad a Calendario trimestral de metao Medio para
T;TT‘:’: Unidad de desincorporar R Disposicién | determinar Informacién
bi P Medida por tipo de ) final elvalor de | complementaria
enes bien Primero Segundo |Tercero Cuarto los blenes
i) (i

Elaboré

Nombre, Cargo y Firma de quien elaboro

Vo. Bo,

Jefe del Departamento de Almacenes e Inventarios

<

-
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 8

“RELACION DE BIENES MUEBLES NO UTILES, QUE SE SOLICITA DAR DE BAJA”

Los datos que deberan incluirse en la Determinacion aparecen numerados en orden
progresivo, los cuales se sefalan en el espacio respectivo, dentro del formato
correspondiente. Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos numeros.

1.

1.
12.

13.

Nombre de la Unidad Administrativa que elabora la Relacion de bienes muebles,
en el caso de las Unidades de Atencion a Usuarios en los Estados, deberan anotar
el nimero de la nomenclatura que les corresponda, iniciando con el numero uno
y el afo que se elabora el dictamen. Ejemplo: BB7, Sinaloa 1-2020-BB7,
Fecha de elaboracion;

Numero de hoja y total de éstas;

Trimestre y aflo al que corresponda la Relacion de Bienes Muebles;

Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporar (mobiliario y
equipo de oficina, de coémputo, maquinaria, vehiculos, entre otros);

Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, entre otros);

Cantidad de bienes a desincorporar en el ejercicio,

Calendarizacion de las metas por trimestre;

Indicar el procedimiento a seguir para efectuar la disposicion final (venta,
donacién, permuta, dacién en pago, entre otros);

Indicar el medio o la forma en que se determiné el valor de los bienes (avaluo, guia
EBC, lista de valores minimos, entre otros);

Incorporar comentarios o informacién complementaria que se estime necesaria;
Nombre, cargo y firma del responsable de elaborar la relacion (minimo Jefe de
Departamento, en el caso de las Unidades de Atencidén a Usuarios, sera el Titular
de ésta;

Nombre y firma del titular del Jefe de Departamento de Almacenes e Inventarios,
quien da el Visto Bueno.

Y
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OTROS INSTRUCTIVOS

ACTA ADMINISTRATIVA PARA REPORTE DE FALTANTES O DETERIORO EN LOS
BIENES

Encabezado:

1. Logotipo de la CONDUSEF;

2. Nombre completo de la Comision Nacional para la Proteccion y Defensa de los
Usuarios de Servicios Financieros;

3. Nombre de la Unidad Administrativa que elabora, en el caso de las Unidades de

Atencion a Usuarios en los Estados deberan anotar el niUmero de la nomenclatura [\/

que les corresponda, iniciando con el numero uno y el ano que se elabora el \

dictamen. Ejemplo: BB7 Sinaloa  1-2020-BB7,

Titulo “Nombre de Formato”, que corresponde a la accién a realizar;

Hora, dia, mes y afio en que se realiza el acta;

Numero de hoja y total de éstas.

En qué area o Unidad de Atencion a Usuarios, se detecto la diferencia;

Domicilio y ubicacién en donde se encuentra el bien;

Seccién dentro del area o Unidad de Atencidn a Usuarios, en donde se ubica el

CoNaU AN

bien;
10. Cantidad de la diferencia en unidad de medida encontrada, asi como las N\
irregularidades detectadas en cuanto a su acomodo, unidad, estado fisico,

empagque, limpieza, entre otros;
1. Descripcion clara y precisa de las caracteristicas del bien;

12. El numero de articulo que le corresponde segun el Catalogo de Bienes Muebles;
13. Costo unitario y total de las diferencias detectadas. =
14. Nombre, firma y puesto del que realizé el recuento;

15. Nombre, firma y puesto del coordinador del programa de recuento;

16. Nombre, firma del Jefe de Departamento de Almacenes e Inventarios;

17. Nombre, firma del titular de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

/
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RELACION DE BIENES MUEBLES DE LAS AREAS QUE REQUIEREN ACUERDO
ADMINISTRATIVO DE DESINCORPORACION

Encabezado:

Logotipo de la CONDUSEF;

2. Nombre completo de la Comision Nacional para la Proteccion y Defensa de los
Usuarios de Servicios Financieros;

3. Nombre de la Unidad Administrativa que elabora, en el caso de las Unidades de

Atencion a Usuarios en los Estados deberan anotar el nimero de la nomenclatura

gue les corresponda, iniciando con el numero uno y el ano que se elabora el

dictamen. Ejemplo: BB7, Sinaloa  1-2020-BB7,

Titulo “"Relacion de bienes Muebles que requieren Acuerdo Administrativo de

Desincorporacion”;

Ejercicio gue corresponda;

Fecha de elaboracion:;

Numero de hoja y total de éstas.

Descripcion del tipo de bienes (mobiliario y equipo de oficina, de computo,

magquinaria, vehiculos, entre otros);

Cantidad de bienes;

10. Indicar el procedimiento a seguir para efectuar la disposicion final (venta,
donacidén, permuta, entre otros);

1. Incorporar comentarios o informacién complementaria que se estime necesaria.
Firmas: '\ J

12. Nombre, cargo y firma del responsable de elaborar la relacién (minimo Jefe de \
Departamento de area, o equivalente, en el caso de las Unidades de Atencidn a
Usuarios, sera el Titular de ésta);

13. Nombre, y firma del titular de la Direccidon de Recursos Materiales y Servicios
Generales. ARR N
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FIRMAS DE VALIDACION

NOMBRE Y PUESTO

FIRMA Y RUBRICA

AREA RESPONSABLE

FERNANDO ENRIQUE ZAMBRANO
SUAREZ,

Vicepresidente  de Planeacion vy
Administracion.

GERTRUDIS RODRIGUEZ CONZALEZ,
Directora de Recursos Materiales vy
Servicios Generales,

MARIO ALCANTARA ABREGO,
Jefe de Departamento de Almacén e
Inventarios.

FERNANDO ENRIQUE ZAMBRANO
SUAREZ,
Presidente.

GERTRUDIS RODRIGUEZ CONZALEZ,
Secretaria Ejecutiva.
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NOMBRE Y PUESTO

FIRMA Y RUBRICA

ELIZABETH ARAIZA OLIVARES,

Vocal.

LUZ HIRAM OLIMPIA LAGUNA
MORALES,

Vocal.

BERTHA ANGELICA GARCIA CANO,
Vocal.

WILFRIDO PEREA CURIEL,
Vocal.

EDUARDO SAUL REYES GALLEGOS,
Vocal.

DIRECCION GENERAL DE SERVICIO LEGALES

RODRIGO JUVENTINO GARCIA ISLAS
LEAL,
Director General de Servicios Legales.

DIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS

EDUARDO SAUL REYES GALLEGOS,
Director de Planeacion y Finanzas.
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TRANSITORIOS

UNICO.- Las presentes Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicién
Final y Baja de Bienes Muebles de la CONDUSEF, entraran en vigor al siguiente dia
habil de su publicacién en la Normateca Interna de la Comisidn Nacional para la
Proteccion y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros.




GARCIA HERNANDEZ CARMEN HOIE'ENCIA

Asunto: RV: Disposiciones normativas Dictaminadas por el Comité de Bienes Muebles

De: KUK OLIVERA JORGE ADRIAN

Enviado el: viernes, 18 de diciembre de 2020 10:15 p.m.

Para: RODRIGUEZ GONZALEZ GERTRUDIS <grodriguez@condusef.gob.mx>

CC: GARCIA ISLAS LEAL RODRIGO JUVENTINO <rjgarcia@condusef.gob.mx>; PEREZ MARTINEZ VANESSA
<vperez@condusef.gob.mx>; TERRAZAS FLORES NADIA BERENICE <nterraza@condusef.gob.mx>

Asunto: DICTAMEN LEGAL // BASES GENERALES PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES

MUEBLES DE LA CONDUSEF

“,HACIENDA | &

VICEPRESIDENCIAJURIDICA
DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS LEGALES
DIRECCION DE DISPOSICIONES, CONVERIOS,

CONTRATOS ¥ RECURSOS DE REVISION,

Memorandum: V1/DGSL/913/2020
Ciudad de México, 18 de diciembre de 2020

LIC. GERTRUDIS RODRIGUEZ GONZALEZ,
DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

En atencién a su memorandum ndmero DRMSG/894/2020, y en virtud de la evaluacion realizada al proyecto
de “Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de la
CONDUSEF”, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 3, fraccion V; 4°, fraccion |, numeral 2, inciso
b) y 21, fraccién X, del Estatuto Orgéanico de la Comisién Nacional para la Proteccion y Defensa de los Usuarios
de Servicios Financieros y Lineamiento V, apartado “De la Validacién", numeral 4, de los Lineamientos para
elaborar, modificar, simplificar o eliminar disposiciones normativas internas, le comento que es procedente
la dictaminacién favorable al proyecto de referencia.

El presente memorandum se emite en cumplimiento a la Ley Federal de Austeridad Republicana y al
“Decreto por el que se establecen las medidas de austeridad que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal bajo los criterios que en el mismo se indican”, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 23 de abril de 2020.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE,
JORGE ADRIAN KUK OLIVERA
DIRECTOR DE DISPOSICIONES, CONVENIOS, CONTRATOS Y RECURSOS DE REVISION
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2021, Ano de la Independencia”

Ciudad de México a 15 de febrero del 2021

GERTRUDIS RODRICGUEZ GONZALEZ

Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales
de la CONDUSEF

Presente

Por medio del presente se hace de su conocimiento que, en el octavo punto del
Orden del Dia de la Centésima Trigésima Sesién Ordinaria de la Junta de Gobierno,
celebrada el 15 de febrero del 2021, denominado "Aprobaciéon de las Bases Generales
para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de |a

CONDUSEF", sus miembros acordaron lo siguiente:

ACUERDO CONDUSEF/IG/130/08: Los miembros de la Junta de Gobierno
aprobaron las Bases Generales para el Registro, Afectacidn, Disposicién Final y
Baja de Bienes Muebles de la CONDUSEF. Lo anterior con fundamento en los
articulos 22, fraccion XXV de la Ley de Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios
Financieros, 57 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; en relacién con el
articulo 141 de la Ley General de Bienes Nacionales, la Quincuagésima Norma de
las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja d

Bienes Muebles de la Administracion Publica Centralizada

Av. de los Insurgentes Sur 762, Col. Del Valle, CP. 03100, Benito Judrez, Ciudad de México
Tel: (55) 53 400 999 www.ccndus&:f.goh.mx
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Lo anterior, a efecto de que, en ejercicio de las facultades a que se refiere el articulo
45, fracciones VI, IX, Xy XI, del Estatuto Orgénico de la Comisién Nacional para la
Proteccién y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros, lleve a cabo usted los
tramites necesarios para dar cumplimiento al mismo e informe lo conducente a
esta Secretaria a mi cargo, a fin de incorporar dicha informacién a la siguiente sesion

de la Junta de Gobierno.

Cabe hacer notar que el acta de la Centésima Trigésima Sesiéon Ordinariade la Junta
de Gobierno se encuentra en tramite de firma, por lo que la redaccion del acuerdo

puede cambiar.
Sin més por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
LA SECRETARIA DE LA JUNTA DE GOBIERNO

e e

LIC. GABR ELA SANCH EZ SANTHALAN

c.c.p.- Fernando Enrique Zambrano Sudrez.- Vicepresidente de Planeacién y Administracion de la CONDUSEF.- Para su
conocimiento

Av, de los Insurgentes Sur 762, Col. Del Valle, CP. 03100, Benito Judrez, Ciudad de México.
Tel: (55) 53 400 999  www. condusef.gob.mx
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@ Déﬁlima Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Bienes Muebles
ey 08 de diciembre de 2020

%

ACTA CORRESPONDIENTE A LA DECIMA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE
DE BIENES MUEBLES DE LA COMISION NACIONAL PARA LA PROTECCION Y DEFENSA
DE LOS USUARIOS DE SERVICIOS FINANCIEROS, CELEBRADA EL DiA 08 DE

DICIEMBRE DE 2020.

En |a Ciudad de México, siendo las diecisiete horas del dia ocho de diciembre del afio dos
mil veinte, a través de medios remotos, se reunieron los servidores publicos integrantes
del Comité de Bienes Muebles de la Comisién Nacional para la Proteccion y Defensa de
los Usuarios de Servicios Financieros, para celebrar la Décima Segunda Sesién Ordinaria

del €Jercicio fiscal 2020, --=-=mmss=smmsrammmzmmmmemme s oSS

Lo anterior, conforme a lo dispuesto por las Normas Cuadragésima Novena y
Quincuagésima de las Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y
baja de bienes muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada; asi como a lo
establecido en las fracciones VI. DE LAS SESIONES, numeral 1I; y VII. FUNCIONES DEL
COMITE Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES numerales | y I, del Manual de
Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de la CONDUSEF.-----------

1. Lista de asistencia

Para dar inicio a la Décima Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Bienes Muebles, el
Contador Publico Fernando Enrique Zambrano Suérez, Vicepresidente de Planeacion y
Administracién en su carécter de Presidente del Comité, dio la bienvenida a los
miembros de este cuerpo colegiado y solicité a la Licenciada Gertrudis Rodriguez
Gonzélez, Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales en su cardcter de
Secretaria Técnica del Comité, informe si se cuenta con el quérum legal para sesionar,

quien informé que si existe quorum legal para iniciar la sesion. ----=--

Acto seguido, el Contador Publico Fernando Enrigue Zambrano Sudrez, Vicepresidente
de Planeacién y Administracion en su cardcter de Presidente del Comité, sometid a
consideracién de los integrantes del Comité el orden del dia conforme a lo siguiente: ----

1.- Lista de asistencia y verificacién del Quérum Legal.

aria de

2.- Lectura y aprobacién del acta correspondiente a la Décima Sesién Ordin
fecha 27 de octubre de 2020. =-=-=-==-=-=mmm=msonsmomsmsmmmommnonTEs

3.- Acuerdos:

antes el Manual de Integracion y

3.1. Se somete a Dictaminacién de los integr
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles.--

ntegrantes las Bases Generales para el
| y Baja de Bienes Muebles de Iz

3.2. Se somete a Dictaminacioén de los i
Registro, Afectacion, Disposicion Fina
CONDUSEF.

pPaginalde 6

Av. de los Insurgentes Sur 762, ol. Del Valie, CP. 03100, Benito Juarez, Cludad de México.
Tel: (55] 53 400 992 wanw.geb.mx/condusef

S I AT S N e AT RN
PSSRSO IR S




H&CIE NDA | @ Décima Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Bienes Muebles

IR 08 de diciembre de 2020

o

BECTETARIA DE HASIENOA ¥ SREDITD FupLila

3.3. Aprobacién del Calendario de Sesiones Ordinarias del Comité de Bienes
Muebles del ejercicio fiscal 2021..

4.~ Asuntos Cenerales: --

4.1. Entrega de papel y cartén de desecho a la Comisién Nacional de Libros de
Texto Gratuito {CONALITEQG).

4.2. Informe de la destruccién y desecho de sellos de goma de resina con los
grabados de la Unidades Administrativas de la CONDUSEF.

Posteriormente, el Contador Pulblico Fernando Enrigue Zambrano Sudrez,
Vicepresidente de Planeacidn y Administracién, en su caracter de Presidente del Comité,
pregunta a los asistentes si tienen alglin comentario en relacién al Orden del Dia, al no
haberlo, se propone para aprobacién de los miembros el siguiente:

Acuerdo: Los miembros del Comité de Bienes Muebles aprueban por unanimidad el
Orden del Dia de la Décima Segunda Sesién Ordinaria de 2020. --
2. Lecturay aprobacién del acta correspondiente a la Décima Sesién Ordinaria de

fecha 27 de octubre de 2020,

El Contador Publico Fernando Enrique Zambrano Suarez, Vicepresidente de Planeacién
y Administracion en su caracter de Presidente del Comité, presenta el acta de la Décima
Sesidén Ordinaria de 2020 y solicita a los integrantes que se omita su lectura, ya que el acta
se encuentra suscrita por los integrantes y la misma estd integrada en la carpeta de la
presente sesion de éste Comité. Acto seguido, pregunta a los miembros si existe algin
comentario al respecto, no existiendo tal, se propone para su aprobacién por unanimidad
el contenido del acta de la Décima Sesién Ordinaria de 2020. Los miembros emitieron el
siguiente: e mmmmm e

Acuerdo: Los miembros del Comité de Bienes Muebles aprueban por unanimidad el
acta de la Décima Sesion Ordinaria de 2020.

El Contador Publico Fernando Enrigue Zambrano Sudrez, Vicepresidente de Planeacién
y Administracién, en su caracter de Presidente del Comité, cedidé la palabra a la
Licenciada Gertrudis Rodriguez Gonzalez, Directora de Recursos Materiales y Servicios -
Generales, en su caracter de Secretarfa Técnica del Comité, para el desahogo del tercer
punto del orden del dia, acuerdos.

3.1.- Se somete a Dictaminacién el Manual de Integracién y Funcionamiento

del Comité de Bienes Muebles de la CONDUSEF.
En uso de la Voz, la Licenciada Gertrudis Rodriguez Gonzélez, Directora de Recurso
Materiales y Servicios Generales, en su cardcter de Secretaria Técnica del Comité,
manifiesta que derivado de las diversas reuniones y documentos que se presentaron en
las sesiones de este Comité, se incorporaron los comentarios y observacio es emitidg
Pagina2des " p
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por parte de los integrantes al proyecto de Manual de Integraciény Funcionamiento del
Comité de Bienes Muebles; el cual se presenta en esta sesién para parasu Dictaminacién,
por lo que en caso de que lo consideren conveniente se somete a su consideracion la
dictaminacién de este Manual, y pregunta si existe algin comentario adicional.------====--

En uso de la voz, la Licenciada Elizabeth Araiza Olivares en su caracter de Vocal Suplente
de la Vicepresidencia Juridica; sefiala con relacién a la convocatoria a las sesiones
ordinarias y extraordinarias, prevista en el numeral IV, del punto VIl De las sesiones,
péagina 12 del Manual, establece que los docu mentos correspondientes de cada sesion se
entregaran a los integrantes del Comité cuando menos con dos dias habiles completos
de anticipacién, para reuniones ordinarias; y de un dia habil completo para las
extraordinarias; bajo esa premisa, estariamos considerando que serfa de las 8:00 de la
mafana a 18:00, por lo que al convocar no podrfa considerarse el supuesto de que el plazo
corra por horas habiles, lo que se sugiere se AdECUE ~--=mmmmmmmmsmmmmmmmmnmsmmmmososmoTomnmonnEI

En uso de la voz, la Licenciada Gertrudis Rodriguez Gonzalez, Directora de Recursos
Materiales y Servicios Generales, en su cardcter de Secretaria Técnica del Comité,
comenta que si los demas integrantes del Comité estan de acuerdo se estaria haciendo
la modificacién y se continuarfa con el proceso de actualizacion de Normas y pregunta si
existe algtin otro comentario. - B

El Contador Publico Fernando Enrique Zambrano Suarez, Vicepresidente de Planeacion
y Administracién, en su caracter de Presidente del Comité, en uso de la voz somete a su
aprobacién la dictaminacién del Manual de Integraciéony Funcionamiento del Comité de
Bienes Muebles. Los miembros emitieron el siguiente:-----====-----=-=nsmmmmmn T

Acuerdo: Los miembros del Comité de Bienes Muebles apruekan por unanimidad la
dictaminacién del Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes

el e

3.2.- Se somete a Dictaminacion las “Bases Generales para el Registro,
Afectacién Disposicién Finaly Baja de Bienes Muebles de la CONDUSEF".----

El Contador Publico Ferna ndo Enrique Zambrano Suéarez, Vicepresidente de Planeacién
Y Administracién,ensu caracter de Presidente del Comité, cedid la palabraa la Licenciada
Gertrudis Rodriguez Gonzélez, Directora de Recursos Materiales y Servicios Cenerales, en
su caracter de Secretaria Técnica del Comité para desahogo del asunto.--=====-====="==""""""

En uso de la Voz, Ia Licenciada Gertrudis Rod riguez Gonzalez, Directora de Recursos
Materiales y Servicios Generales, en su caracter de Secretaria Técnica del Comité,
manifiesta que derivado de las diversas reunionesy documentos que se presentaron en

las sesiones de este Comité, se incorporaron los comentarios ¥ observaciones emitidos

por los integrantes al proyecto de "Bases Generales para el Registro, Afectacion
Disposicion Finaly Baja de Bienes Muebles de la CONDUSEF"; el cual se presenta en esta \
sesién parasu Dictaminacién,y en consecuencia, continuar con el proceso de aprobaciéon
por parte de la Junta de Gobierno;y sé pregunta si existe algn comentario adicional.---- \\

En uso de lavozla C. P. seferina Soffa Rojas pérez, asesor Su plente del Area de Auditoria
Interna del Organo Interno de Control, comenta gue en la Norma Cuadragésimg Cuarta
se sefala Ley General de Responsabilidades Administrativas s Publicos

!
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debe ser Ley General de Responsabilidades Administrativas.
En uso de la Voz, la Licenciada Gertrudis Rodriguez Conzalez, Directora de Recursos
Materiales y Servicios Generales, en su cardcter de Secretaria Técnica del Comité,
comenta gque si los demds integrantes del Comité estan de acuerdo se estarfa haciendo
la modificacién y se continuarfa con el proceso de actualizacién de Normas y pregunta si
existe algun otro comentario.---- ===

El Contador Publico Fernando Enrique Zambrano Suérez, Vicepresidente de Planeacion
y Administracion, en su caracter de Presidente del Comité, en uso de la voz somete a su
aprobacion la dictaminacion las “Bases Generales para el Registro, Afectacién Disposicién
Finaly Baja de Bienes Muebles de la CONDUSEF". Los miembros emitieron el siguiente: -

Acuerdo: Los miembros del Comité de Bienes Muebles aprueban por unanimidad la
dictaminacién de las “Bases Generales para el Registro, Afectacién Disposicién Final
y Baja de Bienes Muebles de la CONDUSEF".

3.3.- Aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del Comité de Bienes
Muebles del ejercicio fiscal 2021.

El Contador Publico Fernando Enrique Zambrano Sua rez, Vicepresidente de Planeacién
y Administracién, en su caracter de Presidente del Comité, cedié la palabra a la Licenciada
Gertrudis Rodriguez Gonzélez, Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales, en
su caracter de Secretaria Técnica del Comits, para el desahogo del asunto.-----e--mereeeee--

En uso de la Voz, la Licenciada Gertrudis Rodriguez Gonzélez, en su caracter de Secretaria
Técnica del Comité, presenta para aprobacién de los integrantes de este Organo
Colegiado el Calendario de Sesiones Ordinarias del Comité de Bienes Muebles para el
ejercicio fiscal 2021, precisando que se recibieron los comentarios de la Direccién General
de Servicios Legales respecto a la fecha sefialada para celebrar la Décima Segunda Sesién
correspondiente al mes de diciembre, ya que en el cuerpo de la carpeta se sefiala el 14 de \ /
diciembre y en el formato del acuerdo se indica 7 de diciembre, el correcto serfa el 14 de
diciembre; lo que se pone a su consideraciéon y pregunta si existe algun comentario
adicional-m=ssemmmemieee
El Contador Publico Fernando Enrique Zambrano Suarez, Vicepresidente de Planeacién -
Y Administracién, en su caracter de Presidente del Comité, en uso de la voz somete a su

aprobacién el calendario de sesiones ordinarias del Comité de Bienes Muebles para el

ejercicio fiscal 2021, Los miembros emitieron el siguiente:

P

Acuerdo: Los miembros del Comité de Bienes Muebles aprueban por unanimidad el
calendario de sesiones ordinarias del Comité de Bienes Muebles para el ejercicio
fiscal 2021, --m-mme oo

4. Asuntos Generales.-- -

4.1. Entrega de papel y cartén de desecho a la Comisién Nacional de Libros de
Texto Gratuito (CONALITEG).
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El Contador Publico Fernando Enrigue Zambrano Suarez, Vicepresidente de Planeacidon
y Administracién, en su cardcter de Presidente del Comité, comenta el punto cuatro
asuntos generales, cuatro punto uno entrega de papely cartén de desecho a la Comisién
Nacional de Libros de Texto Gratuito (CONALITEG) en el marco del programa Recicla para
Leer, v cedid la palabra a la Licenciada Gertrudis Rodriguez Gonzélez, Directora de
Recursos Materiales y Servicios Generales, en su cardcter de Secretaria Técnica del
Comité, para el desahogo del asunto. -

En uso de la Voz, la Licenciada Gertrudis Rodriguez Gonzélez, Directora de Recursos
Materiales y Servicios Generales, en su carécter de Secretaria Técnica del Comité, expone
conforme a la informacidn presentada en la carpeta de la sesion, el pasado 28 de octubre
se entregd a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuito (CONALITEG), 3,630
kilogramos netos de papel y cartén, mismos que fueron transportados en los camiones
que designa la CONALITEG, durante el desarrollo del acto se tuvo el acompafiamiento de
un representante del Organo Interno de Control en la CONDUSEF, no se omite comentar,
que a la fecha por el tema del COVID 19, el documento de entrega recepcion ya esta
firmado por los servidores publicos de la CONDUSEF, sin embargo, se esta a la espera que
lo formalice la CONALITEG, por lo que una vez que se cuente con dicho documento, se
informara en la préxima sesién para su conocimiento. 2 e

4.2. Informe de la destruccidn y desecho de sellos de goma de resina con los
grabados de la Unidades Administrativas de la CONDUSEF - -—--

En uso de la Voz, la Licenciada Gertrudis Rodriguez Gonzélez, Directora de Recursos
Materiales y Servicios Generales, en su cardcter de Secretaria Técnica del Comité, informa
sobre |a destruccién y desecho de 249 sellos de goma de resina con los grabados de la
Unidades Administrativas de la CONDUSEF, durante la cual se tuvo el acompafamiento
de un representante del Organo Interno de Control en la CONDUSEF; asimismo, se sefala
que en la carpeta de la presente, se adjunté el acta administrativa circunsta nciada de la
destruccién de todos los sellos, y pregunta si respeto a los puntos de asuntos generales
se tiene alglin comentario.

En uso de la palabra el Presidente del Comité de Bienes Muebles, Contador Publico
Fernando Enrique Zambrano Sudrez, Vicepresidente de Planeacién y Administracién,
menciond que al no existir més asuntos a tratar y comentarios al respecto, se da por
concluida la sesidn a las 17:35 horas del dia de su inicio, firmando al calce y al margen los

que en ella intervinieron.

INTEGRANTES

PRESIDENTE
C.P. Fernando Enrique Zambrano Suérez.
Vicepresidente de Planeacién y Administracion.

SECRETARIA TECNICA
Lic. Gertrudis Rodriguez Gonzalez.
Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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VOCALES

Lic. Luis Fabre Pruneda.
Vocal titular de la Vicepresidencia Técnica

Vicepresidente Técnico

Lic. Elizabeth Araiza Olivares

Vocal Suplente de la Vicepresidencia Juridica

Directora General de Procedimientos Juridicos,

Defensoria y Tecnologias Financieras. =

Lic. Bertha Angélica Garcia Cano.

Vocal Suplente de la Vicepresidencia de
Unidades de Atencidn a Usuarios.

Directora General de Atencién a Usuarios “B"

Lic. Eduardo Saul Reyes Gallegos
Vocal Titular de la Direccién de Planeacién y Finanzas
Director de Planeacién y Finanzas.

ASESORES

C.P. Seferina Sofia Rojas Pérez

Asesora Suplente del Organo Interno de Control
Titular del Area de Auditoria Interna, de Desarrollo y
Mejora de la Gestién Publica del Organo Interno

de Control en la CONDUSEF

Lic. Jorge Adrian Kuk Olivera
Asesor Suplente de la Direccién General de Servicios Legales.
Director de Disposiciones, Convenios, Contratos y
Recursos de Revision.

INVITADO

C. Mario Alcantara Abrego
Jefe del Departamento de Almacén e Inventarios.

Estas firmas corresponden a los servidores publicos que participaron en la Décima Segunda Sesién
Ordinaria del Comité de Bienes Muebles de la Comisién Nacional para la Proteccién y Defensa de
los Usuarios de Servicios Financieros, celebrada el dfa 08 de diciembre de 2020/ y :
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