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INTRODUCCION

La Direccion de Planeaciéon y Finanzas, con la participacién de la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales, en el ejercicio de las atribuciones que le son
conferidas en los articulos 15, fracciéon lll; 44, fraccién XIX; y 45, fracciones | y I,
respectivamente, del Estatuto Orgénico de la Comisién Nacional para la Proteccién y
Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros, se dieron a la tarea de actualizar el
“Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la CONDUSEF”".

Este Manual determina la integracion, las funciones y responsabilidades que deben
observarse en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisién
Nacional para la Proteccion y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros.

El presente Manual fue elaborado en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 22 y
Capitulo Segundo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

La Comisién Nacional para la Proteccion y Defensa de los Usuarios de Servicios
Financieros (CONDUSEF), tiene la obligacién de promover, respetar, proteger y
garantizar los derechos humanos de conformidad con los principios de universalidad,
interdependencia, indivisibilidad y progresividad; de este modo, la CONDUSEF no
discrimina por razén alguna o condicién, incluyendo aquellas que se refieran al origen
étnico o nacional, género, edad, discapacidad, condicién social, condiciones de salud,
religién, preferencia sexual, estado civil o cualquier otra que atente contra |la dignidad
humana y tenga por objeto vulnerar los derechos y libertades de las personas.

La CONDUSEF rechaza las conductas que, de forma directa o indirecta, intencional o
no, propicien un trato de distincién, exclusién o restriccion que tengan como resultado
afectar el reconocimiento, goce o ejercicio de uno o mas derechos humanos, por lo
gue estd comprometida a respetar los principios democraticos vy los derechos
humanos de las personas en general.

Por ello, el lenguaje empleado en este Manual, no busca generar ninguna clase de
discriminacion, ni marcar diferencias entre mujeres y hombres, por lo gue las
referencias o alusiones a los sujetos representan siempre a hombres y mujeres.
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I. AMBITO DE APLICACION, RESPONSABLES Y OBLIGACIONES

El presente Manual es de caracter obligatorio para todos los servidores publicos que
participen en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Los titulares de las areas involucradas seran responsables de su observancia y difusién
entre el personal bajo su mando, asi como de llevar a cabo revisiones periédicas para
que su contenido corresponda a su operacion y normatividad vigente, a fin de que se
constituya como una herramienta de trabajo eficaz.

La Direccién de Planeacion y Finanzas, sera la responsable de la actualizacion y
mejoramiento de este Manual, con base en las propuestas y requerimientos que
formulen las areas responsables.

Su difusion en la CONDURED se realizara a travées del responsable de administrar y
operar la Normateca Interna.
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Il. MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO
Ordenamientos de Tipo Legislativo
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Tratados de libre comercio de los que México sea parte, que contenga un
Capitulo de Compras del Sector Publico.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
Ley de Ingresos de la Federacion.
« Ley de Planeacioén.
Ley de Proteccion y Defensa al Usuario de Servicios Financieros.
Ley del Impuesto sobre la Renta.
Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios.
Ley del Impuesto al Valor Agregado. \
Ley de Ingresos de |la Federacién vigente,
Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.
Ley Federal de Austeridad Republicana. \\\
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. \\

\
J\

Ley para la Transparencia y Ordenamiento de los Servicios Financieros.
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Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pulblica.
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley sobre |a celebracion de Tratados.

Cdédigo Civil Federal.

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

Caodigo Fiscal de la Federacidn.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pldblica Cubernamental.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta. I\
+  Reglamento de la Ley Federal de Austeridad Republicana.

Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente. f

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
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Ordenamientos de Alcance General

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion
Puablica Federal.

Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de
adquisiciones, uso de papel y de la certificacion de manejo sustentable de
bosques por la Administracion Publica Federal.

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz
de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el
ejercicio del gasto publico, asi como para la modernizacién de Ia
Administracién Publica Federal.

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefas y
medianas empresas.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas. \

Acuerdo por el gue se establecen las disposiciones que se deberan observar
para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacion Publica
Gubernamental denominado CompraNet.

Acuerdo relativo al establecimiento de los lineamientos generales para las \1
campanas de comunicacion social de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la
Estrategia Digital Nacional, en materia de tecnologias de la informacién y
comunicaciones, y en la seguridad de |la informacion, asi como establecer el
Manual Administrativo de Aplicacién General en dichas materias.

Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en materia de \\

contrataciones publicas, otargamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones.

| B s vy
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Acuerdo por el que se delegan facultades en el Vicepresidente de Planeaciony
Administraciéon de la Comisién Nacional para la Proteccion y Defensa de los
Usuarios de Servicios Financieros.

Acuerdo por el que se delega indistintamente en el Vicepresidente de
Planeacion y Administracion y el Director Ceneral de Planeacion de la Comisién
Nacional para la Proteccién y Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros,
las facultades que se indican.

- Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos generales para el registro y
autorizacion de los programas de comunicacién social y de promocién y
publicidad de las dependencias y entidades de |la Administracién Publica
Federal.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios
remotos de comunicacion electrénica, en el envio de propuestas dentro de las
licitaciones publicas que celebren las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, asi como la presentacién de las
inconformidades por la misma via.

Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia de compras
del sector publico para la participacion de las empresas micro, pequefas y
medianas para las reservas del Tratado de Libre Comercio de América del Norte,
y para la determinacién del grado de integracién nacional.

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

+ Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en el precio de los bienes )
de origen nacional, respecto del precio de los bienes de importacién, en los
procedimientos de contratacion de caracter internacional abierto que realizan
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, publicado
en el Diario Oficial de la Federacidn del 28 de diciembre de 2010.

Reglas para la determinacién, acreditacion y verificacién del contenido
nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de
contratacién, asi como para la aplicacion del requisito de contenido nacional
en la contratacién de obras plblicas, que celebren las dependencias y
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entidades de la Administracién Publica Federal, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion del 14 de octubre de 2010.

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de
las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal.

Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos pUlblicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracién Publica Federal.

+  Estatuto Organico de la Comision Nacional para la Proteccién y Defensa de los
Usuarios de Servicios Financieros.

+ CRITERIO NORMATIVO DE INTERPRETACION TU 03/2020 Para el uso de
medios electrénicos, épticos o cualgquier otra tecnologia en la ejecucidon de
actos publicos y reuniones institucionales en materia de adquisiciones y
arrendamientos de bienes muebles, prestacion de servicios de cualquier
naturaleza, obras publicas y servicios relacionados con las mismas. \

Ordenamientos Normativos Internos.

Manual de Organizacion General de la Comisién Nacional para la Proteccién y
Defensa de los Usuarios de Servicios Financieros.

+ Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la CONDUSEF.
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IIl. DEFINICIONES Y ACRONIMOS

PRIMERO. Para los efectos del presente Manual, se entendera por:

Acta

Area Requirente

Carpeta

CAAS/Comité
Comision Nacional/
CONDUSEF

ITP/I3P

LEY

LP

oIC

Documento en el que se hace constar, por
escrito, la relacion de lo acontecido durante la
celebracion de una sesion del Comité de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios. Asi
como los acuerdos o decisiones tomados y de
los asuntos aprobados o no aprobados por el
mismo.

La Unidad Administrativa que solicite o requiera
formalmente la adquisicién o arrendamiento de
bienes o la prestacién de servicios, o bien,
aquélla que los utiliza.

Soporte documental sobre los asuntos que se
proponen a consideracion de los integrantes del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos Yy
Servicios de la CONDUSEF.

Comite de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de |la Comision Nacional.

Comision Nacional para la Proteccion y Defensa
de los Usuarios de Servicios Financieros.

Procedimiento de Invitacion a Cuando Menos
Tres Personas.

A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Procedimiento de Licitaciéon Publica.

Organo Interno de Control en la CONDUSEF.

@
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Orden del Dia

POBALINES

Reglamento

Sesiones ordinarias

Sesiones extraordinarias

Listado de los asuntos que se trataran en la
sesion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la CONDUSEF.

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de |a
CONDUSEF.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Las que estén programadas en el calendario
anual de sesiones.

Aquellas a las que se convogque para tratar
asuntos de caracter urgente debidamente
justificados, previa solicitud formulada por el
Titular de la Unidad Administrativa que solicite o
requiera formalmente la adquisicién o
arrendamiento de bienes o la prestacién de
servicios, o bien, aquélla que los utiliza.
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IvV. OBIETIVO

SEGUNDO. Determinar la integracion y funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, atendiendo la organizacion interna de la CONDUSEF,
tomando como referencia el marco normativo regulatorio vigente en la materia y
promoviendo la agilizacion de trémites que permitan realizar con eficiencia y eficacia,
el sistema de abastecimientos, para obtener los mejores resultados operativos,
administrativos y financieros, que garanticen a la Comisién Nacional el cumplimiento

oportuno de sus metas.
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V. DISPOSICIONES GENERALES
V.l. DE LA INTEGRACION
TERCERO. El Comité estara integrado por los miembros siguientes:
PRESIDENTE: El Titular de Ia Vicepresidencia de Planeacién vy
Administracion.
SI:ZCRETARIO El Titular del Departamento de Licitaciones, Contrataciones
TECNICO: y Compras.
VOCALES: El Titular de la Direccién de Planeacién y Finanzas.

El Titular de |la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

El Titular de la Direccién General de Educacién Financiera.
El Titular de la Direccién General de Atencién a Usuarios “B".
El Titular de la Direccién General de Verificacion y Sanciones.

El Titular de la Direccidn General de Procedimientos
Juridicos, Defensoria y Techologias Financieras.

ASESORES: El Titular del Organo Interno de Control en la CONDUSEF,

El Titular de la Direccion General de Servicios Legales.

El Presidente y los Vocales tendran voz y voto mientras que el Secretario Técnico y
los Asesores solo tendran derecho a voz.




MANUAL DE
INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO

HACIEN

R I e e T

DIRECCION DE

RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES

DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DE LA CONDUSEF

i FECHA DE ELABORACION

No. DE pAleq

MES ANO

.

01 2022

> ]

Los integrantes del Comité, serdn suplidos en sus ausencias por el servidor publico

con hivel inferior inmediato que ellos designen por escrito, conforme a lo siguiente:

Titular de la Vicepresidencia de Planeacion y
Administracion.

Titular de la
Materiales y Servicios Generales.

Direccion de Recursos

Titular del Departamento de Licitaciones,
Contrataciones y Compras.

Titular del Departamento de Almacén e
Inventarios.

Titular de la Direccion de Planeacién y
Finanzas.

Titular de |la Subdireccion de Finanzas.

Titular de |la Direcciéon de Recursos

Materiales y Servicios Generales,

Titular del Departamento de Licitaciones,
Contrataciones y Compras.

Titular de la Direccién General de Educacion
Financiera.

Servidor publico que correspanda a un nivel
jerarguico inmediato inferior al de aquél y
gue cuente con los conocimientos técnicos ¥
experiencia suficientes.

Titular de la Direccion General de Atencién a
Usuarios "B".

Servidor publico que corresponda a un nivel
jerarquico inmediato inferior al de aquél y
que cuente con los conocimientos técnicos y
experiencia suficientes.

Titular de la Direccidbn General de

Verificacion y Sanciones.

Servidor publico que corresponda a un nivel
jerdrquico inmediato inferior al de aquél y
gue cuente con los conocimientos técnicos y
experiencia suficientes.

General de
Defensoria vy

Titular de la Direccion
Procedimientos Juridicos,
Tecnologias Financieras.

Servidor publico que corresponda a un nivel
Jjeradrquico inmediato inferior al de aquél y
que cuente con los conocimientos técnicos y
experiencia suficientes.

Titular del Organo Interno de Control en la
CONDUSEF.

Servidor puUblico que corresponda a un nivel
jeradrquico inmediato inferior al de aquél y
gue cuente con los conocimientos técnicos y
experiencia suficientes.

Titular de la Direccién General de Servicios
Legales.

Titular de la Direccién de Disposiciones,
Convenios, Contratos y Recursos de Revision.

Y
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La participacién de los suplentes en las sesiones, es procedente exclusivamente
cuando no participan los titulares.

A solicitud por escrito de cualquiera de los miembros del Comité, se podra invitar a las
sesiones del mismo, a las personas cuya intervencion se estime necesaria, con la
finalidad de precisar aspectos juridicos, técnicos, administrativos o de cualguier otra
naturaleza de su competencia, relacionados con los asuntos para los cuales fueren
invitados; quienes participaran con voz, pero sin voto y deberan de guardar la debida
reserva y confidencialidad de los asuntos que se traten en la sesion.

Una vez concluida su participacién no podran permanecer en la sesion.

V.2. DE LAS FUNCIONES

CUARTO. El Comité tendra las siguientes funciones.

1.

Aprobar el calendario anual de |las sesiones del ejercicio inmediato posterior,

el cual se debe presentar en la Ultima sesion de cada ejercicio fiscal,

conforme a lo sefialado por el articulo 22, fraccion X del Reglamento.

Elaborar y aprobar el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité,
conforme a la normatividad vigente.

Proponer las politicas internas, bases y lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos
no previstos en éstos, sometiéndolas a consideracidon de l|la Junta de
Gobierno de [a CONDUSEF.

Elaborar y aprobar el Manual del Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, conforme a la normatividad vigente.

Autorizar y constituir Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios cuando se justifiqgue, determinando su integracion, bases para el
desarrollo de las reuniones y funciones, asi como la forma y términos en que
se deberan informar al propio Comité en cada caso que dictaminen.

Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones
necesarias.
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7. Dictaminar sobre los casos en que no se celebre LP, por encontrarse en

10.

1.

2,

5

alguno de los supuestos de excepcion previstos en el articulo 41, salvo en los
casos de las fracciones I, V y Xl de la Ley. Dicha funcion también podra ser
ejercida directamente por el Vicepresidente de Planeacion y Administracion.

Analizar exclusivamente para su opinién cuando se le solicite, los dictamenes
y fallos emitidos por las personas servidoras pUblicas responsables de ello.

Autorizar la reduccién de plazo que debe transcurrir, entre la fecha de
publicacion de la convocatoria, y el acto de presentacion y apertura de
proposiciones de las LP, a peticion que realice por escrito el area técnica o
requirente del objeto de |a licitacion, debidamente justificada, sustentada y
motivada.

Analizar trimestralmente el informe de la conclusion de los casos
dictaminados conforme a la fraccion |, del articulo 22 de |a Ley, asi como de
las licitaciones publicas que se realicen vy, los resultados generales de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios y, en su caso, recomendar las
medidas necesarias para evitar el incumplimiento de alguna disposicién
juridica o administrativa.

Aprobar el Programa de Aseguramiento de Bienes Patrimoniales, de la
CONDUSEF, y vigilar que las pdlizas de seguros se contraten de acuerdo a la
disponibilidad de recursos.

Coadyuvar en el cumplimiento de la Ley y de las demas disposiciones
aplicables.

Las demas que resulten necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

QUINTO. Seran Funciones de los Integrantes del Comité.

+ Del Presidente

1. Presidir las sesiones del Comité, ordinarias y extraordinarias del Comité.

2. Autorizar la propuesta del calendario de las sesiones ordinarias de|l Comité.
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3. Instruir al Secretario Técnico para que se convogue 3a las sesiones ordinarias y

10.

1.

12

13.

extraordinarias.

Coordinar y dirigir las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Autorizar la celebracion de sesiones extraordinarias.

Autorizar la propuesta de convocatoria para la celebracion de sesiones
ordinarias y extraordinarias, presentada por el Secretario Técnico y en su caso

autorizar a los invitados que se requiera.

Autorizar la propuesta de orden del dia de las sesiones, presentada por el
Secretario Técnico.

Someter los acuerdos a la consideracién de los integrantes del Comité
presentes en la sesién que corresponda.

Emitir voto de calidad cuando exista empate en las votaciones.

Suscribir |a lista de asistencia y el Acta de |a sesion a la que hubiese asistido.
Suscribir y presentar el informe trimestral, de la conclusién, y resultados
generales de las contrataciones que se realicen, en la Sesién ordinaria inmediata
posterior a la conclusién del trimestre de gque se trate, a los que hace alusion el
articulo 22, fracciéon IV de la Ley.

Asistir puntualmente a las sesiones; y

Las demas que se consideren necesarias.

Del Secretario Técnico

1.

Recibir previo a la celebracién de [a sesién los asuntos que integraran el Orden
del Dfa, con el objeto de revisar y analizar que cumplan con los requisitos
establecidos.

Proponer el calendario de sesiones ordinarias del Comité.
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3. Integrar la carpeta con todos los documentos que conforman el Orden del Dia

10.

1.

12.

para cada sesion del Comité, a fin de someterlo a |a autorizacion del Presidente,
asi como remitir dichos documentos a las personas servidoras publicas
integrantes del Comité, y convocar por instruccion del Presidente, a las sesiones
del Comité.

Firmar los dictdmenes de los asuntos que seran sometidos a consideracion del
Comité.

Asistir puntualmente a las sesiones del Comité.

Elaborar las Actas del desarrollo de las sesiones del Comité, y auxiliar al
Presidente para el desarrollo de las sesiones.

Para tal efecto, el Secretario Técnico elaborara y enviara a los integrantes del
Comité e invitados correspondientes, el proyecto de Acta, a mas tardar cinco
dias hdbiles posteriores a la fecha de l|a celebracion de la sesién. Los
participantes contaran con un plazo de tres dias habiles, a partir de la recepcion
del proyecto de Acta para emitir sus comentarios o sugerencias y, en caso de no
emitirlos, se entenderd por aceptada.

Resguardar las carpetas y los documentos de los asuntos sometidos a
consideracion del Comité, asi como los acuerdos adoptados y aquella
documentacion complementaria que dé sustento a cada asunto.

Tomar la lista de asistencia a las sesiones del Comité y verificar que exista el
quérum legal al momento del inicio de |a sesién.

Realizar las actividades que le sean encomendadas por el Presidente del
Comité.

Proporcionar los apoyos requeridos para el buen funcicnamiento del Comité.

Proponer al Presidente del Comité |a participacion de invitados a las sesiones
del mismo.

Convocar a los integrantes del Comité y, en su caso, a los invitados que asi lo
requieran.
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.

13. Comunicar al Presidente del Comité las irregularidades que se detecten
respecto al funcionamiento del mismo.

14. Llevar a cabo el conteo de los votos emitidos por los integrantes del Comité.

15. Hacer del conocimiento de los integrantes del Comité la cancelacién o
reprogramacion de la fecha de una sesién.

16. Expedir las certificaciones de los acuerdos que correspondan, y

17. Las demas que se consideren necesarias.

De los Vocales

1. Asistir puntualmente a las reuniones y permanecer durante el transcurso de la
reunion.

2. Analizar los asuntos que se sometan a consideracion del Comité.

3. Emitir su opinién y, en su caso, efectuar las observaciones que correspondan E!
los asuntos que se sometan a revisién.

4, Emitir su voto respecto de los asuntos después de su analisis. \
5. Firmar la lista de asistencia y el Acta de la reunién correspondiente.

6. Comunicar al Presidente del Comité y al Secretario Técnico las irregularidades
que se detecten respecto al funcionamiento del Comité. \

7. Solicitar al Secretario Técnico la participacion de invitados a las sesiones del
Comité.

8. lLasdemas afines a las que anteceden o que le encomiende e| propio Comitée.

De los Asesores

1. Revisar el Orden del Dia, asi como los documentos presentados en cada sesion,
Yy en su caso, emitir de manera escrita o verbal en la sesién correspondiente, las
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observaciones que estimen pertinentes, de acuerdo con las atribuciones que
tienen conferidas, con el fin que éstas refuercen las decisiones de los miembros
del Comite; sus observaciones deberan ser fundadas y motivadas.

2. Asistir puntualmente a las sesiones con derecho a voz, pero no a voto, respecto
de los asuntos que se traten, y firmar las Actas correspondientes a las sesiones

del Comité como constancia de su participacién y validacién de sus
comentarios.

3. Firmar la lista de asistencia y el Acta de |a reunidn correspondiente.
4. Informar al Comité por los medios que considere convenientes, las
modificaciones y/o actualizaciones que se efectlen a la normatividad aplicable

en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

5. Lasdemads afines a las que anteceden o que le encomiende el propio Comité.

+ De los Invitados
1. Precisar los aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza
de su competencia relacionados exclusivamente con los asuntos para los
cuales fueron invitados.

2. Guardar la debida reserva y confidencialidad de los asuntos que se traten en la
sesion

3. Firmar la lista de asistencia y el Acta de la reunién correspondiente, y

4. Asistir puntualmente a las sesiones.

V.3. DE LAS SESIONES

SEXTO. Las sesiones del Comité se desarrollaran atendiendo a las siguientes bases:

a) Lassesiones ordinarias del Comité se efectuaran por lo menos una vez al mes. En

el supuesto de que no existan asuntos a tratar en alguna de |las sesiones, se dara \
8

aviso a los miembros del Comité cuando menos con doce horas de anticipacion a \

Oy \

i
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)

d)

la que se tenga prevista para su celebracién, informando sobre |la cancelacion de
la sesion respectiva.

Las sesiones podran llevarse a cabo de manera presencial o a través de medios
remotos de comunicacion electréonica, o ambas, a través de videoconferencia u
otros medios similares que permitan analizar, plantear y discutir en tiempo real
los asuntos sometidos al Comité.

En cada sesidon se registrara la asistencia de los participantes, recabando las firmas
correspondientes. En el caso de las sesiones virtuales bastara con que los
miembros se hayan conectado a la plataforma a través de |la cual se lleve a cabo
la sesién y con su firma autégrafa en el Acta.

En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, las sesiones no podran
llevarse a cabo.

Las areas que requieran someter algun asunto a la consideracién del Comitg,
deberan enviar el soporte documental de la informacién que se proporcione.

La solicitud para presentar algln asunto al Comité debera remitirse a la Secretaria
Técnica cuando menos con diez dias habiles de anticipacién a la fecha y hora,

programada, para celebrar la proxima sesion ordinaria correspondiente.

Tratdndose de una sesion extraordinaria la informacién debera proporcionarse
cuando menos con cinco dias habiles de anticipacién, a la fecha y hora
programada para celebrar la sesion correspondiente.

Para el correcto ejercicio de las atribuciones del Comité, se podrd convocar a la
celebracion de sesiones extraordinarias, las veces que sean necesarias, siempre
que se cuente con la debida justificacion.

En la primera sesion de cada afo, debera presentarse a consideracién del Comité,
el volumen anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios autorizado y los
montos maximos a que alude el articulo 42 de la Ley, y los establecidos en el
Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio
correspondiente.

No podran someterse a consideracion del Comité, los procedimientos de
contrataciéon cuya adjudicacion se fundamente en el articulo 42 de |a Ley.

\
\
!

|

\
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SEPTIMO. E| Secretario enviara la convocatoria de la sesién que corresponda, previa
autorizacion del Presidente del Comité, con cinco dias habiles de antelacion a la fecha
de la sesién ordinaria, indicando el dia, lugar, hora y los asuntos a tratar en el orden del
dia y, en su caso, la plataforma electrénica a través de |la cual se desarrollara la sesion,
asi como el vinculo o enlace para acceder a dicha sesion. Los plazos sefialados deberan
contarse a partir del dia habil siguiente al de la notificacién de la convocatoria.

Para el caso de las sesiones extraordinarias, se convocara con al menos un dia habil de
anticipacion a la fecha en que se llevara a cabo |a sesion.

A la convocatoria se debera adjuntar |la carpeta electronica, que contendra la
documentacion digitalizada o electrdnica correspondiente de los asuntos a tratar en
la sesion ordinaria. En dicha carpeta se integrara el orden del dia, que tendra como
minimo los asuntos que se senalan a continuacién:

Toma de asistencia y verificacion del quorum legal.

Informe del seguimiento de acuerdos de las sesiones anteriores.
Presentacion de |los asuntos, debidamente documentados.
Proyecto de acuerdos para la aprobacion del Comite.

Actas formalizadas.

Asuntos generales.

En el apartado de asuntos generales que se presente en las sesiones ordinarias
solamente podran incluirse asuntos de caracter informativo.

A la convocatoria se deberd adjuntar la carpeta electrénica, que contendra la
documentacion digitalizada o electrénica correspondiente de los asuntos a tratar en
la sesion extraordinaria. En dicha carpeta se integrara el orden del dia, gue tendra
como minimo lo siguiente:

Toma de asistencia y verificacion del quorum legal.
Presentacién de los asuntos, debidamente documentados.
Proyecto de acuerdos para aprobacion del Comité.

OCTAVO. En las sesiones del Comité invariablemente se deberd contar con la
asistencia de los servidores publicos gque funjan como Presidente y Secretario Téchico

oY)\
WYy

-
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del Comité, o de sus respectivos suplentes. Se entendera que existe quérum legal,
cuando asistan la mayoria de los miembros con derecho a voto o, en su caso, sus
suplentes; las decisiones se tomaran por mayoria y en caso de empate, el Presidente
del Comité tendra voto de calidad.

Cuando no se redna el quérum requerido, se suspendera la sesion y el Secretario
levantard el acta correspondiente, debiendo convocar nuevamente a sus integrantes
en un plazo no mayor a diez dias habiles.

NOVENO. El orden del dia de cada sesidn sera elaborado por el Secretario Técnico y
aprobado por el Presidente del Comité, considerando las propuestas de los
integrantes del mismo.

DECIMO. E| desarrollo de la sesién se apegara al orden del dia sefialado en la
convocatoria, y previo registro de asistencia en el que se recaben las firmas de los
participantes, se llevara a cabo en los siguientes términos:

\
‘u

I El Presidente del Comité declarara que existe qudérum legal, previa verificacion
gue realice el Secretario y autorizara el inicio de |a sesién. \

[I. Se dara lectura a cada asunto a tratar, y una vez concluido cada uno de los
mismos, los miembros del Comité expondran los comentarios correspondientes.

IIl.  En caso de empate, el Presidente del Comité tendra voto de calidad.

IV. Los miembros del Comité emitiran su opinion y voto respecto a los acuerdos
relativos a los asuntos que se traten en |a sesion.

V. El Secretario redactara con claridad y precision los acuerdos adoptados por el
Comité, llevando el registro y seguimiento de los mismos. W\

VI. Alfinal de cada sesion, el Secretario dara lectura a cada uno de los acuerdos que [
se hubieren tomado, a fin de ratificarlos o rectificarlos, segun sea el caso, y o
proceder a su firma.

VIl, El Presidente del Comité en las Sesiones ordinarias de los meses de enero, abril,
julioy octubre de cada afo, presentara el informe trimestral de conclusion de los

W

ﬁ g& ’y.
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VIII.

casos dictaminados conforme a la fraccion 1|, del articulo 22 de la Ley, asi como
de las licitaciones pUblicas gue se realicen y los resultados generales de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, a fin de analizar la gestion de las areas
responsables de las contrataciones y, en su caso, proponer las medidas
preventivas que considere necesarias, lo anterior, en atencidn a lo previsto en la
fraccion |V del citado numeral.

El informe trimestral debera contener los aspectos siguientes:

1.

Los procedimientos de contratacién que se hayan concluido, cuya
procedencia haya sido dictaminada conforme a la fraccién I, del articulo 22
de la Ley, asi como de las licitaciones publicas realizadas, precisando el
desarrollo de dichos procedimientos y la formalizacién del contrato
respectivo,

La precision de los resultados generales de las adquisiciones,
arrendamientos vy servicios, a traveés de los indicadores siguientes:

2]. Aquellos en los que los proveedores entregaron con atraso los bienes
adquiridos o prestaron con atraso los servicios contratados.

2.2. Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes
adquiridos o prestacion de los servicios contratados.

23. Aqguellos en los que se les hubiere aplicado alguna penalizacion.

2.4. Aquellos en que se hubiere agotado el monto maximo de penalizacion
previsto en las politicas, bases y lineamientos, detallando el estado
actual en que se encuentren dichos contratos a la fecha de elaboracién
del informe,

25 Los que hayan sido rescindidos, concluidos anticipadamente o
suspendidos temporalmente.

26. Los que se encuentren terminados, sin que se hayan finiquitado vy
extinguido los derechos y obligaciones de las partes.
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27. Una relacion de las inconformidades presentadas, precisando los
argumentos expresados por los inconformesy, en su caso, el sentido de
la resolucién emitida.

2.8. El estado que guardan las acciones para la ejecucion de las garantias
por la rescisiéon de los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o
por los defectos y vicios ocultos de los bienes o de la calidad de los
servicios, asi como en el estado que guarda el tramite para hacer
efectivas las garantias correspondientes.

29. El porcentaje acumulado de las contrataciones formalizadas de
acuerdo con los procedimientos de contratacién, a que se refiere el
articulo 42 de la Ley, sin gue sea necesario detallar las contrataciones
que integran los respectivos porcentajes.

La documentacion carrespondiente a las reuniones ordinarias y extraordinarias
del Comité, asi como la de los Subcomités que constituya dicho érgano
colegiado, deberan conservarse minimo tres afios contados a partir de la fecha
de su recepcion, tal como lo establece el articulo 56 de la Ley.

En las cuestiones que por su importancia sean presentadas el mismo dia de la
sesion, a criterio de los integrantes, se determinara si se analiza en esa sesién, en
fecha posterior o, de ser el caso, se convoca a una sesion extraordinaria.

En las sesiones extraordinarias sélo se atenderan los asuntos que contenga la
convocatoria, mismos que deberan tener el caracter de urgentesy que ameriten
una pronta atencion.

Todos los asistentes, deberan guardar |la debida reserva y confidencialidad de la
informacion a presentar y de la que tengan conocimiento en la sesién, la que
Unicamente serd para el proposito de que el Comité conozca y en su caso
apruebe los asuntos presentados, restringiendo su uso o difusién para cualguier
finalidad distinta a la sehalada.

DECIMO PRIMERO. Por cada sesién se levantara un acta en la que se especifiguen los
asuntos tratados y los acuerdos tomados.

El proyecto de acta se pondra a disposicion de los asistentes a través de medios
electrénicos, cinco dias habiles posteriores de la celebracion de la sesion que
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corresponda, a efecto de que estos formulen sus observaciones en un plazo no mayor
a tres djas habiles.

De no recibirse observaciones, el acta se entendera por aprobada en cuanto a su
contenido, la cual debera ser firmada por todos los miembros del Comité, y en su caso,
por quienes intervinieron en la sesion.

Los miembros del Comité tendran derecho a deliberar libremente y de hacer constar
en el acta a solicitud expresa, su opinién o voto particular sobre los asuntos de que se
trate.

E! acta original debidamente suscrita quedara al resguardo de| Secretario.

DECIMO SEGUNDO. Los acuerdos relativos a los asuntos que se traten en el Comité
seran sometidos por el Presidente del Comité a |a consideracién de sus integrantes, a
fin de que emitan su opinion y voto al respecto y, ademas:

a) Seran adoptados respecto de cada asunhto y deberan redactarse con toda claridad
Y precision.

b) Se aprobaran con la mayoria de los votos de los presentes y seran comunicados
por el Secretario del Comité a las areas correspondientes para su ejecucion y
seguimiento.

c) Correspondera a cada miembro realizar las acciones determinadas por dicho
Comité, segun el ambito de sus respectivas competencias.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS DE LLENADO

Formato 1

Formato 2

Formato 3

Formato &

Formato 5

Formato 6

Formato 7

Formato 8

Formato 9

Formato 10

Formato N

Formato de Acuerdo.

Sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las
contrataciones realizadas con fundamento en los articulos 41y 42
de la Ley, asi como de las derivadas de licitaciones publicas.

Relacién de los contratos en los que los proveedores entregaron
con atraso los bienes adquiridos o prestaron con atraso los servicios
contratados.

Relacion de los contratos que tengan autorizado diferimiento del
plazo de entrega de bienes adquiridos o prestacién de los servicios
contratados.

Relacion de los contratos en los que se les haya aplicado alguna
penalizacion.

Relacién de los contratos en los que se hubiere agotado el monto
maximo de penalizacién previsto en las politicas, bases y
lineamientos.

Relacién de los contratos que hayan sido rescindidos, concluidos
anticipadamente o suspendidos temporalmente.

Relacion de los contratos que se encuentren terminados sin que se
hayan finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones de las
partes.

Relacién de las inconformidades presentadas.

Estado que guardan las acciones para la ejecucién de las garantias
por la rescisidn de los contratos, por la falta de reintegro de
anticipos o por los defectos y vicios ocultos de los bienes o de la
calidad de los servicios.

Calculo y determinacion del porcentaje del 30% a que se refiere el
articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.
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Formato 1

EN EL
CONCEPTO

1.

2.

10.

1.

12.

SE DEBE ANOTAR:
El tipo de Sesién del Comité: Ordinaria o Extraordinaria.
El ndmero de Sesion del Comité: Primera, Segunda, etc.
El nombre de la contratacién que se sometera a dictamen.

La denominacion de la Unidad Administrativa que presenta el caso.

El nimero de Registro del Compromiso (RC) asignado en la
Suficiencia Presupuestal.

El ndmero del memorandum de la solicitud que incluye la
documentacién que sustenta el caso que se presenta.

El nimero de acuerdo a someterse, con la siguiente nomenclatura:
CONDUSEF/CAAS/ Tipo de sesién / niimero de sesién /nimero de
acuerdo/afio. Ejemplo; CONDUSEF/CAAS/ORD-10/002/2020. De igual
forma debera indicarse el sentido del acuerdo.

El nimero de Partida Presupuestal de acuerdo con el Clasificador por
Objeto del Gasto para la Administracién Publica Federal.

El monto a ejercer de la contrataciéon en su caso, monto minimo y
maximo.

El lugar de entrega de los bienes o prestacion de los servicios.

Las condiciones de pago de los bienes o prestacion de los servicios.

Las condiciones de entrega de los bienes o prestacion de los servicios.

\
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Formato 2

Sintesis sobre la conclusion y los resultados generales de las contrataciones
realizadas con fundamento en los articulos 41y 42 de la Ley, asi como de las
derivadas de licitaciones publicas.

Dependencia o Entidad: m
Trimestre que se reporta: (P4l

@ @ ® | @
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Formato 2

EN EL
CONCEPTO SE DEBE ANOTAR:
1. El nombre de la Dependencia o Entidad que informa.
2. El Trimestre que se reporta. Ejemplo: Segundo Trimestre 2020.
3. El nimero progresivo.
4., El nimero de instrumento juridico.
\n
5 La descripcion del bien o servicio. '
6. El nombre del proveedor o proveedores a los que se les adjudicé la
contratacion.
T El fundamento legal que resuite aplicable.
8. La fecha de inicio y conclusién de la contratacién de los bienes o
prestacion de los servicios.
9. El monto total del contrato adjudicado en pesos, de conformidad a la
oferta econdmica, incluyendo impuestos. \
\
10. Breve sintesis de la conclusién y los resultados generales de la \ ¥

contratacién realizada.
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Formato 3

Relacion de los contratos en los que los proveedores entregaron con atraso los
bienes adquiridos o prestaron con atraso los servicios contratados.

Dependencia o Entidad: a
Trimestre que se reporta: 2

| | enidesy | SEGES ' o | %
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Formato 3

EN EL
CONCEPTO

1.

10.

SE DEBE ANOTAR:

El nombre de la Dependencia o Entidad que informa.

El trimestre que se reporta. Ejemplo: Segundo Trimestre 2020.

El nGmero progresivo.

El nimero de instrumento juridico.

La descripcién del bien o servicio.

El nombre del proveedor o proveedores a los que se les adjudicé el

contrato o pedido.

El monto total del contrato adjudicado sin considerar el Impuesto al

Valor Agregado.

El monto maximo de la penalizacién.

El monto de la penalizacion a aplicar.

El estado que guarda la aplicacién de la penalizacion.

/9

I\
Qi\
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Formato 4

Relacién de los contratos que tengan autorizado diferimiento del plazo de
entrega de bienes adquiridos o prestacién de los servicios contratados.

Dependencia o Entidad: m
Trimeslre que se reporta: 2)
No. | Contratoo | _ de! Fecha | poiho | Parala (Pena L%
2P : m Proveedor | de N~ | entregade | convencional | Observaciones
()] (%) pago @) bienes o luctiva .
@ | (dnva) (Y prestacién | aplicada)
3 <l W
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Formato 4

EN EL
CONCEPTO SE DEBE ANOTAR:
1. El nombre de la Dependencia o Entidad que informa.
2. El trimestre que se reporta. Ejemplo: Segundo Trimestre 2020.
3. El ndmero progresivo.
4, El nimero de instrumento juridico.
5: El monto total del contrato adjudicado sin considerar el Impuesto al \
Valor Agregado. \
W
6. El nombre del proveedor o proveedores a los que se les adjudicé el \
contrato o pedido.
T La fecha de pago de las penas aplicadas. \
8. El nUmero del recibo que corresponda al comprobante de pago.
9. La fecha del diferimiento de plazo para la entrega de bienes o W\
prestacién de servicios. \A
10. El monto de |la penalizacién a aplicar. \
\
p
1. Indicar si existen observaciones adicionales. \
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Formato 5

Relaciéon de los contratos en los que se les haya aplicado alguna penalizacion.

Dependencia o Entidad: m
Trimestre que se reporta: (ri]
Contratoo | Montodel | o Fecha | o ibo (Pena
@ %) pedido (6) pago 8) o deductiva o).
5 m | ' aplicada)
(9)
1
2
.-
4

74/
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Formato 5

EN EL
CONCEPTO SE DEBE ANOTAR:
1. El nombre de la Dependencia o Entidad que informa.
2 El trimestre que se reporta. Ejemplo: Segundo Trimestre 2020.
3. El nimero progresivo.
4. El nimero de instrumento juridico.
5. El monto total del contrato adjudicado sin considerar el Impuesto al
Valor Agregado.
6. El nombre del proveedor o proveedores a los que se les adjudicé el _
contrato o pedido. \
7 La fecha de pago de las penas aplicadas.
8. El nimero del recibo que corresponda al comprobante de pago. \
9. El monto de la penalizacion aplicada.
10. Indicar si existen observaciones adicionales. N
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Formato 6

Relacién de los contratos en los que se hubiere agotado el monto maximo de
penalizacion previsto en las politicas, bases y lineamientos.

Dependencia o Entidad: m
Tiinete cue 5s rapons T

-

® | @ --{-5-,“ 6
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Formato 6

EN EL
CONCEPTO SE DEBE ANOTAR:

1; El nombre de la Dependencia o Entidad que informa.

2 El trimestre que se reporta. Ejemplo: Segundo Trimestre 2020.

3. El niumero progresivo.

4., El ndmero de instrumento juridico.

5. La descripcién del bien o servicio contratado.

6. El nombre del proveedor o proveedores a los que se les adjudicé el \
contrato o pedido. \

o El monto total del contrato adjudicado sin considerar el Impuesto al
Valor Agregado. \

8. El monto maximo de penalizacion.

S El monto de la penalizacion aplicada. \ !

10. El estado que guarda.
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Formato 7

Relacion de los contratos que hayan sido rescindidos, concluidos
anticipadamente o suspendidos temporalmente.

Dependencia o Entidad: m y
Trimestre que se reporia 2
No. | © g )  Monto del
Prog| Ne. | JeHeneB. | pqudicada | AT | Concepts | iObseniaciones
@ 4 ) (6) indutfdn
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Formato 7

EN EL
CONCEPTO

1.

2.

SE DEBE ANOTAR:
El nombre de la Dependencia o Entidad que informa.
El Trimestre que se reporta. Ejemplo: Segundo Trimestre 2020.
El ndmero progresivo.
El ndmero del instrumento juridico (contrato).

La descripcion del bien o servicio contratado.

El nombre del proveedor o proveedores a los que se les adjudicé el
contrato o pedido.

El monto total del contrato adjudicado con Impuesto al Valor
Agregado incluido.

Si el contrato fue rescindido, concluido anticipadamente o
suspendido temporalmente.

Indicar si cuenta con alguna observacién adicional.

\
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Formato 8

Relacién de los contratos que se encuentren terminados sin que se hayan
finiquitado y extinguido los derechos y obligaciones de las partes.

Dependencia o Entidad: m
Trimestre que se reporta: (2) .
Descripcién de .
No. | Contrato 3 Proveedor Monto del -
Prog [ No. | Dieneso | adjudicado | contrato Qbcanacictac
(3) (4) (5) (6) (7)

._.\
\\I




MANUAL DE

- ; CClo!
(®) HACIENDA | INTEGRACION Y RECURSOS MATERIALES Y
s R L e FUNCIONAMIENTO SERVICIOS GENERALES

¥ o T L5 ke o

No. DE PAGINAq

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS MES ARO
DE LA CONDUSEF . 01 2022

2 &
[ DEL COMITE DE ADQUISICIONES, FECHA DE ELABORACION

42J

Formato 8

EN EL
CONCEPTO

1.

SE DEBE ANOTAR:

El nombre de la Dependencia o Entidad que informa.

El trimestre que se reporta. Ejemplo: Segundo Trimestre 2020.

El nGmero progresivo.

El nimero del instrumento juridico.

La descripcion del bien o servicio contratado.

El nombre del proveedor o proveedores a los que se les adjudico el

contrato o pedido.

El monto total del contrato adjudicado con Impuesto al Valor

Agregado incluido.

Indicar si cuenta con alguna observacion adicional.
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Relacién de las inconformidades presentadas

Formato 9

Dependencia o Entidad: m
Trimestre que se reporta:

— — A - :
No. Proca:l:nm Inconformidad | Fecha de | responsable | Proveedor Resolucién | Fecha de
B | @)
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Formato 9

EN EL
CONCEPTO SE DEBE ANOTAR:

1. El nombre de la Dependencia o Entidad que informa.

Z, El trimestre que se reporta. Ejemplo: Segundo Trimestre 2020.

2 El ndmero progresivo.

4. El procedimiento de contratacién (licitaciéon publica o, invitacion a
cuando menos tres personas).

5. La etapa del procedimiento en la que se presenta. Por ejemplo: Junta \
de Aclaraciones. \

6. La fecha que se presentd la inconformidad y el motivo.

7. El nombre de la Unidad Administrativa responsable de Ia
contratacion. \

8. El nombre del proveedor inconforme.

9. Breve descripcién de la resolucién emitida por el Organo Interno de AL
Control. %

10. La fecha de la resolucién.
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Formato 10

Estado que guardan las acciones para la ejecucién de las garantias por la
rescisién de los contratos, por la falta de reintegro de anticipos o por los defectos
y vicios ocultos de los bienes o de la calidad de los servicios

Dependencia o Entidad: m
Trimestre que se reporta: {2)
| .ﬁm Importe de de Importe dei
prog | contratad | g | IUGICE | (oeos) o 1010% | (j0) | del | contrato | (pesos) o
3) : 5) (1) (8) fpesos) contrate [ (12) (1) 04)
(%) © | m g nplunﬁn n3)

B(
P
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Formato 10

EN EL
CONCEPTO

1

2
3.
4

10.
1.
12.
18
14.

SE DEBE ANOTAR:

El nombre de la Dependencia o Entidad que informa.

El trimestre que se reporta. Ejemplo: Segundo Trimestre 2020.

El nimero progresivo.

El procedimiento de contratacién (licitacion publica o, invitacién a

cuando menos tres personas).

La fecha de fallo del procedimiento.

El nombre del proveedor o proveedores a los que se les adjudicé la

contratacion.

El monto total del contrato adjudicado sin considerar el Impuesto al

Valor Agregado.

El tipo de garantia de cumplimiento presentada,

El monto de |a garantia de cumplimiento.

El ndmero del instrumento juridico.

La fecha de incumplimiento del contrato o pedido.

La fecha de recisién del contrato.
El monto del anticipo no reintegrado.

Indicar si existen observaciones adicionales.
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Formato 11*

Calculo y determinacion del porcentaje del 30% a que se refiere el articulo 42 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

et Socicy Patics @
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* Formato definido por la Unidad de Normatividad de la SHCP, el cual se adecuar3 y actualizard conforme a las
modificaciones que en su caso emita dicha dependencia.
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Formato 11*

EN EL
CONCEPTO SE DEBE ANOTAR:

1. El nombre de la Dependencia o Entidad que informa.

2. El trimestre que se reporta. Ejemplo: Segundo Trimestre 2020.

3. El monto del presupuesto autorizado desglosado por capitulo vy
partida, con las modificaciones que en su caso correspondan y en su
caso las modificaciones al mismo.

4, El monto de las contrataciones formalizadas con contrato firmado,
realizadas entre dependencias y entidades conforme a lo dispuesto
por el articulo 1 parrafo quinto de la LAASSP. .

S El monto de las contrataciones formalizadas al amparo del articulo 42 |
de la LAASSP con contrato firmado, que corresponde a aquellas
realizadas por adjudicacién directa y/o invitacién a cuando menos \
tres personas.

6. El monto de las contrataciones formalizadas al amparo del articulo 41
de la LAASSP con contrato firmado, de cada una de las fracciones del
precepto de referencia.

T El monto de las contrataciones formalizadas al amparo de los "
articulos 26, 26 bis y 28 de la LAASSP, con contrato firmado, a través e
de licitacién publica. \\ I\

8. Los totales de las sumatorias de |as filas correspondientes. ‘
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FIRMAS DE VALIDACION

- AREAS RESPONSABLES

SUAREZ,
Vicepresidente de Planeacion y
Administracion.

FERNANDO ENRIQUE ZAMBRANO

GERTRUDIS RODRIGUEZ GONZALEZ,
Directora de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

INTEGRANTES DEL COMITE

SUAREZ,

Presidente del Comité.

Vicepresidente de Planeacion y
Administracién.

FERNANDO ENRIQUE ZAMBRANO

EZEQUIEL FLORES MARTINEZ,
Secretario Técnico.

Jefe de Departamento de Licitaciones,
Contrataciones y Compras.

ROBERTO EDUARDO GARCIA MOLINA,
Vocal Titular.
Director de Planeacion y Finanzas.
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GERTRUDIS RODRIGUEZ GONZALEZ,
Vocal.

Directora de Recursos Materiales vy
Servicios Generales.

WILFRIDO PEREA CURIEL,
Vocal.

Director General de Educacién Financiera.

BERTHA ANGELICA GARCIA CANO,
Vocal.

Directora General de Atencién a Usuarios
u T
B".

MARIA DEL CARMEN ARROYO ARROYO,
Vocal.

Directora General de Verificacién vy
Sanciones.

ELIZABETH ARAIZA OLIVARES,

Vocal.

Directora General de Procedimientos
Juridicos, Defensoria y Tecnologias
Financieras.
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DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS LEGALES

RODRIGO 3JUVENTINO GARCIA ISLAS
LEAL,

Director General de Servicios Legales.

DIRECCION DE PLANEACION Y FINANZAS

ROBERTO EDUARDO GARCIA MOLINA,
Director de Planeacion y Finanzas.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la Normateca Interna de la Comisiéon Nacional para la Proteccién y Defensa de
los Usuarios de Servicios Financieros.

SEGUNDO. -La entrada en vigor del presente Manual, deja sin efectos al “Manual
de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la CONDUSEF”, fechado en el mes de noviembre
de 2016.
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